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DICLE UNIVERSITESI

HARCAMA YETKILERI VE PROSEDURLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1-(1) Bu Ydnergenin amaci, Dicle Universitesi’nin biitge ile verilen mali
kaynaklarmin etkin, ekonomik, verimli ve geffaf bir sekilde kullanilmasini saglamak, 5018
Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde harcama yetkililerinin
belirlenmesine, harcama yetkisinin bir {ist yonetim kademesinde birlestirilmesine ve
devredilmesine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2—(1) Bu yonerge Dicle Universitesi iginde kendi biitgesiyle harcama yapma
yetkisi olan biitiin harcama birimlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu yonerge , 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun 31 inci maddesine dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- Bu Yonergede gegen;

a) Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligini,

b) Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmas, belgelendirilmesi ve 6deme igin
gerekli belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gérev yapan kisileri,

¢) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birim ile 6denek génderme belgesi ile 6denek génderilen birimleri,

¢) Harcama yetkilisi: Biitgeyle 6denek tahsis edilen veya &denek gonderme belgesi ile
6denek gonderilen her bir harcama biriminin en {ist ySneticisini,

d) Idare: Dicle Universitesini,

e) Ihale Yetkilisi: Harcama yetkisini yiiriiten kamu gorevlisini,

f) Mali hizmetler birimi: Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

g) Muayene Komisyonu ve Kontrol Tegkilati: Alim: yapilan yapim, mal ve hizmetlerin
sozlegsme, teknik sartname ve mevzuata uygunlugunu denetleyen usuliine uygun
gorevlendirilen kamu gorevlileri,

g)Muhasebe yetkilisi: Gelirlerin tahsili, giderlerin 6denmesi, para ve parayla ifade edilen
degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, génderilmesi ve diger tiim mali 1$1emler1n
kayltlarmm usuliine uygun olarak tutulmasindan sorumlu kamu gérevlisini, G

h) Ust yo6netici: 5018 sayili Kanunun 11 inci maddesine gdre tammlanan ust yonet101y1

ifade eder. _




IKINCI BOLUM

Harcama yetkililerinin belirlenmesi ve devredilmesi

Harcama yetkililerinin belirlenmesi

MADDE 4- (1) 5018 sayili Kanunun 31 inci maddesinin dérdiincii fikras1 kapsaminda;
Dicle Universitesinin biitgelerinin toplulastirilms tertiplerinde yer alan ddeneklerden, 5denek
gonderme belgesi ile 6denek génderilen birimler harcama birimini, bu birimin en iist yoneticisi
harcama yetkilisini ifade eder.

(2) Doner sermayeli birimlerin harcama yetkilisi, biitce ile ddenek tahsis edilen her bir
birimin en {ist y6neticisi veya anilan grevi yiiriitmekle gorevlendirilen kisidir.

Harcama yetkisinin devredilmesi

MADDE 5- (1) Harcama yetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde sunulmasini saglamak amaciyla mevzuatlarinda belirtilen hiiktimler sakli kalmak
kaydiyla herhangi bir parasal tutar siirlamasina tabi olmaksizin asagidaki agiklamalar
dahilinde harcama yetkisini devredebilirler. Buna gore;

a) Harcama yetkilileri bu yetkilerini yardimeilarina, yardimcist olmayanlar ise hiyerarsik
olarak bir alt kademedeki yoneticilere,

kismen veya tamamen devredebilirler.

(b) Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gérevi aym kiside birlesemez.

(c) Kamu ihale mevzuatina tabi olsun ya da olmasin her bir harcama iglemi itibariyla, mal
ve hizmet alimlarinda katma deger vergisi déhil on milyon Tiirk Lirasini, yapim islerinde ise
katma deger vergisi dahil kirk milyon Tiirk Lirasim1 agan harcamalara iligkin harcama yetkisi,
6demeler kisimlar halinde yapilacak olsa bile higbir sekilde devredilemez. Bu fikrada yer alan
parasal tutarlar, takip eden yilin bagindan itibaren uygulanmak iizere her yil, 4/1/1961 tarihli ve
213 sayil1 Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine istinaden en son belirlenen yeniden degerleme oram
esas alinmak suretiyle artirilir ve giincellenen tutarlar Bakanlikga duyurulur. Yapilacak
giincelleme sonucunda belirlenen tutarlarda virgiilden sonraki rakamlar dikkate alinmaz.

(¢) Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

(d) Harcama yetkisini devreden Kkisinin goérevden ayrildigi veya izin, hastalik,
gorevlendirme gibi nedenlerle gegici olarak gérevinde bulunmadigi zamanlarda, yerine atanan
veya vekaleten gérevlendirilen kisi tarafindan yeni bir islem tesis edilmedigi siirece harcama
yetkisi bu yetkinin devredildigi kisiler tarafindan kullanilmaya devam edilir. Harcama yetkisini
devralan kisinin bu fikrada sayilan nedenlerle gorevinde bulunmadifi zamanlarda harcama
yetkisi, vekaleten gérevlendirilen kisiler tarafindan kullanilir.

(¢) Harcama yetkisinin devri halinde 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevli
gergeklestirme gorevlisi yetkiyi devralan tarafindan belirlenir.




Harcama yetkisinin devredilmesine iliskin sartlar

MADDE 6- (1) Harcama yetkisi agagidaki sartlara uygun olarak devredilir:

a) Yetki devri yazili olmak zorundadir.

b) Devredilen yetkinin sinirlar1 agik¢a belirlenmis olmalidir.

¢) Harcama tiirleri itibariyla yetki ¢akismasina neden olmayacak sekilde birden fazla
kisiye yetki devri yapilmasi miimkiindiir.

¢) Harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmasi mali hizmetler birimine yazili
olarak bildirilir.

Idarenin tamamni ilgilendiren harcamalar

MADDE 7- (1) 5018 sayili Kanunun 60 mc1 maddesinin ikinci fikrasina gére, harcama
birimlerini ilgilendiren harcamalar, harcama birimleri tarafindan gergeklestirilir. Ancak,
harcama yetkililigi gorevi uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve st
yOneticinin onayiyla diger harcama birimlerine iliskin mall islemler idarenin destek
hizmetlerini yiirliten birim tarafindan yapilabilir. Bu hilkkmiin uygulanmasinda, idarelerin
teskilat yapilarinda destek hizmetleri, bilgi islem, bilgi teknolojileri ile yardimci hizmet
birimleri olarak yer alan idari ve mali igler, makine-ikmal, satin alma, yapi igleri, personel gibi
birimler destek hizmetleri birimi say1lir.

(2) Ayrt ayn her bir harcama birimini ilgilendiren harcamalarda, harcama yetkililigi
gorevi uhdesinde kalmak sartiyla ve harcama birimlerinin talebi ve iist yoneticinin onayiyla,
harcama birimlerinin bazi mall islemleri, idarelerin destek hizmetlerini yiirliten birimler
tarafindan yerine getirilebilir. Bu islemlere iliskin olarak tiist yoneticiden alinacak onay,
harcama birimleri tarafindan ayri ayr alinabilecegi gibi, harcama birimlerinin talebi iizerine
mali hizmetler birimi tarafindan da alinabilir.

(3) Ikinci fikra kapsaminda alinacak onaylarda, 6deme emri belgesini diizenleme
gorevinin harcama birimi veya destek hizmetleri biriminden hangisi tarafindan yiiriitiilecegi
hususu da belirtilir. Odeme emri belgesini diizenleyecek gergeklestirme gorevlisinin destek
hizmetleri biriminden olmasi halinde, bu goérevli veya gorevliler, destek hizmetleri birimi
yOneticisi tarafindan kendisi veya yardimeisi ya da bunlara hiyerarsik olarak en yakin y6netim
kademesinde bulunan kisi veya kisiler arasindan belirlenir.

(4) Destek hizmetleri birimi tarafindan diger harcama birimleri adina harcamalarin
gergeklestirilmesi  halinde, harcama talimati/onay belgesi destek hizmetleri birimine
gonderilerek mali iglemlerin destek hizmetleri birimi tarafindan yapilmasi saglanir. Harcama
islemleri, Uist yoneticiden alinan onayda belirtilen usul ve esaslar ¢er¢evesinde tespit edilen
ddeme emri belgesini diizenlemekle gorevli ger¢eklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emrine
baglanarak imzalanmak {izere ilgili birimin harcama yetkilisine sunulur.

(5) Gergeklestirme islemleri destek hizmetleri birimi tarafindan yapilan mali islemlerde,
harcama talimatlarinda is ve islemlerin destek hizmetleri birimi personeli tarafindan
yuriitilleceginin belirtilmesi yeterlidir. Ancak, ilgili mevzuatinda bizzat harcama yetkilisi
tarafindan belirlenmesi gereken hususlarda ilgili harcama yetkilisinin onay1 alinr.




UCUNCU BOLUM
Harcama Prosediirleri ve asamalari

Harcama siirecinin agamalari
MADDE 8- (1) Biitgenin Hazirlanmasi ve Kabulii
a)Harcama siireci, biitgenin hazirlanmasi ve yiiriirliige girmesiyle baglar.
b)Kamu idareleri, yapacaklari harcamalar1 yillik biitgede 6ngoriir.
¢)Biit¢enin kabul edilmesi, harcama yetkisinin verilmesi anlamina gelir.
(2) Harcama Yetkisinin Kullanilmasi
a)Her kamu idaresinde harcama yetkilisi, birim biitgesini kullanma yetkisine sahiptir.
b)Harcama yetkilisi, hizmetin gereklerine uygun olarak 6denegi kullanmaya karar verir.

¢) Alimlar 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 6zel mevzuatinda belirtilen hitkiimler
cercevesinde yapilacaktir.

¢) Sozlesme uygulamalari, mal ve hizmet teslim iglemeleri 4735 sayih Kamu
Sozlesmeleri Kanunu ile diger ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde yapilacaktir.

(3) Giderin gerceklestirilme islemleri

A)Giderin belirlenmesi: Hizmetin veya malin alinmasi, igin yapilmasi veya hakkin
dogmasi.

B)Belgelendirme: Gideri kanitlayan belgelerin (fatura, sozlesme, tutanak vb.)
diizenlenmesi.

C)Giderin gergeklestirilmesi: Harcama yetkilisinin “gerceklestirme gorevlisi”
aracilifiyla giderin hukuki ve fiili olarak dogrulugunu onaylamasi.

C) Muayene ve Kontrol islemleri:
1. Sozlesme ve Sartnameye Uygunlugu Kontrol Etmek
a) Yapilan isin, alinan malin veya hizmetin sézlesme, teknik sartname ve proje
gereklerine uygun olup olmadigini denetler.
b) Malzeme, ig¢ilik ve miktar kontrolii yapar.
2. Muayene (ilk, Ara ve Kesin) Islemlerini Yapmak
a) 11k muayene: Teslim alinan mal veya isin ilk kontrolii.

b) Ara muayene: Siire¢ igindeki periyodik kontroller. P RN
¢) Kesin kabul 6ncesi muayene: Isi veya mali tiim yonleriyle degerlendmne




3. Tutanagmn ve Raporlarin Diizenlenmesi

a) Yapilan muayene ve kontrollerin sonuglarini igeren muayene raporu, teslim
tutanagi, ret tutanag gibi belgeleri diizenler.

b) Eksik veya uygunsuzluk tespit edilirse kayit altina alir.

4. Uygunsuzluklarmm Bildirilmesi ve Takibi

a) Tespit edilen eksiklik, hata veya stzlesmeye aykiriliklarin yiikleniciye bildirilmesini
saglar.

b) Diizeltmelerin yapilip yapilmadigini kontrol eder.

5. Malzeme ve Is Kalitesini Denetlemek

a) Kullanilan malzemelerin standartlara uygun olmasint kontrol eder.
b) Gerekirse numune alir, laboratuvar testleri yaptirir.

6. Hakedislerin Dogrulugunu Kontrol Etmek

a) Yapilan is miktar ve kalitesine gore yiiklenicinin hakedis taleplerini dogrular.
b) Gergeklestirilen is ile hakedis tutarinin uyumlulugunu kontrol eder.

7. Teslim Alma islemlerine Katilmak

a) lIsin tamamlanmasindan sonra gegici kabul ve kesin kabul komisyonlarina bilgi ve
rapor sunar.

b) Kabul islemlerinde teknik degerlendirme yapar.

8. Is Saghg ve Giivenligi ile Cevre Kurallarina Uygunlugu Denetlemek

a) Calisma alaninin ig saglig1 ve giivenligi standartlarina uyup uymadigini takip eder.
b) Cevreye zarar verebilecek ¢alisma yontemlerinin 6niine gegmek i¢in denetim yapar.

9. Siirekli izleme ve Koordinasyon

a) Proje siiresince teknik ekip, idare ve yiiklenici arasinda koordinasyonu saglar.
b) Is programina uygun ilerlemeyi kontrol eder.

10. Kamu Kaynagimin Verimli Kullanilmasini Saglamak
Israfi, hatal1 imalati, gereksiz maliyet artiglarin1 6nlemek igin denetleme gérevini yiiriitiir.
D) Mal ve hizmetin teslim alinmasi:

1.Malin teslim alinmasi; siparis edilen {iriinlerin, s6zlesmede belirtilen sartlara uygun sekilde
aliciya ulagtirilmasi ve alici tarafindan kontrol edilerek kabul edilmesi sﬁrecidir‘:vw

a) Malin miktar1 kontrol edilir.
b) Kalite ve dzellikleri incelenir.
¢) Teslim tutanagi veya irsaliye imzalanir.




¢) Uygun bulunmazsa tutanakla iade edilebilir.

2.Hizmet teslimi, hizmet saglayicinin lizerine diisen isi tamamlamasi ve alicinin bu isi kabul
etmesi ile gerceklesir.

a) Bir danismanlik raporunun teslim edilmesi,

b) Bir bakim-onarim isinin tamamlanmasi,

¢) Egitim veya yazilim hizmetinin saglanmasi.

d) Hizmetin tamamlandigina iligkin rapor veya tutanak diizenlenir.
e) Alici tarafindan uygunluk kontrolii yaplir.

3.Teslim Almanin Onemi:

a) liatura kesim zaman belirlenir.

b) Odeme siiresi baslar.

¢) Sozlesme yiikuimliilikleri tamamlanmis sayilir.

d) Hukuki sorumluluk saticidan aliciya gegebilir.
4. Odeme emrinin diizenlenmesi:

a)Gergeklestirme islemleri tamamlandiktan sonra, harcama yetkilisi tarafindan talimat
verilmek suretiyle 6deme emri belgesi diizenlenir.

b)Bu belgeye gerekli kanitlayict belgeler eklenir ve muhasebe yetkilisine génderilir.
5. Odemenin yapilmast:
a) Mubhasebe yetkilisi, 65deme emri ve eklerini mevzuata uygunluk agisindan kontrol
b) ([:Jd;grimsa, ddeme hak sahibine yapilir.
6. Kayit, Raporlama ve Denetim:
a)Yapilan tiim islemler muhasebelestirilir ve raporlanir.

b)Harcamalar hem i¢ kontrol hem de dig denetim (Sayistay vb.) hazir halde bekletilir.

Elektronik harcama takip sistemi

MADDE 9- (1) Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS): Odemelerin
elektronik ortamda yapilarak kayit altina alinacaktir.

.(2)e-Biitge: Biitce hazirlanmasi ve uygulanmasi siirecinde verilerin izlenmesini saglar.
Harcama dncesi kontrol

MADDE 10- (1) Dicle Universitesi On Mali Kontrol Y&nergesi hiikiimlerine gére is ve
islemler yapilacaktir. VI




Raporlama ve izleme

MADDE 11- (1) Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar Ve Performans
Programlari Ile Faaliyet Raporlarina iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile Kamu
I¢ Kontrol Y&netmeligi hitkiimlerine gore is ve iglemler yapilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Denetim,Sorumluluk ve Yiiriirlilk
Denetim
MADDE 12-(1) Bu yonerge kapsaminda yapilan islemler:

a) Sayistay Bagkanligi,

b) Hazine ve Maliye Bakanligi,

¢) I¢ Denetim birimi,

d) Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi,
Tarafindan denetime tabidir.

Sorumluluk

MADDE 13- (1)Harcama yetkilisi, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli
kullaniimasindan ve yapilan harcamalarim mevzuata uygunlugundan sorumludur.

(2) Gergeklestirme gorevlisi, yaptigi is ve islemlerden dolayi:
a) Mevzuata aykir islem yaparsa,
b) Gergek dis1 belge diizenlerse,
¢) Kamu zararina neden olursa,
mali ve disiplin yoéniinden sorumlu olur.
(3)Muhasebe yetkilileri;
a)Odeme emri belgesi ve eki belgelerin kontroliinii yapmak,
b)Usultine uygun belgelerle kanitlanmis harcamalar1 6demek,
c)Kasa, banka, degerli evrak, taginir ve emanet hesaplarini yonetmek,
¢)Muhasebe kayitlarini dogru ve zamaninda tutmak,
d)Kesin hesap ve mali raporlar1 hazirlamak ile yiikiimliidiir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14- (1) Bu yonergede hiikim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore islem yapilir.




Yiiriirliik

MADDE 15- Bu Yoénerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren
yurtirltige girer.

Yiiriitme &

MADDE 16- Bu Yé&nerge hiikiimlerini Dicle Universitesi Rektorii yliriit{ir. ‘ o

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’ nun

Tarih Sayis1
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