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GOREYV / iS TANIMI FORMU
BiRIMi / ALT BiRIMI Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
STATUSU [ ]Memur [ ]Sézlesmeli Personel  [X] Siirekli Isci
UNVANI Hizmetli, idari Destek Gorevlisi, Siirekli Isci
GOREVI Temizlik Isleri
SINIFI Siirekli Isci
KODU
UST YONETICISI Rektor
BAGLI BULUNDUGU ) e
YONETICI / YONETICILER Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir
ASTLARI Yok
A.GOREYV / ISLERE ILiSKIN BILGILER

1) GOREV /ISIN KISA TANIMI
Yiiksekokul ve Yiiksekokula bagli yapilarin i¢ ve dig alan temizlik iglerinin yapilmasi.

2) GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul ve Yiiksekokula bagli yapilarin temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak
yapmak.

Kapali mekanlari stipiirmek ve paspaslamak.

Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak.

Pencere cerceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri
nemli bezle silmek.

Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan malzeme ile yikamak, lavabolar1 sivi temizleyici
malzeme ile temizlemek.

Aynalar1 ve musluklan silmek, pencere kenari, kalorifer {istii ve benzeri yerlerin tozunu almak.
Tuvaletlerdeki s1vi sabun eksildik¢e tamamlamak, koku dnleyici kapsiiller koymak ve iki saatte bir
yeniden temizlemek, kontrol formunu paraflamak.

Her hafta bina i¢ kullanim alani1 kdse veya kenarlarda olusan 6riimcek aglarini almak, pano, kap1
ve duvarlar silmek, ¢ini, fayans ve mermerleri silerek parlatmak, camlari daima temiz olacak
siklikta silmek.

Malzeme, demirbas, makine-teghizat vb. esya veya yikleri tagimak, yiikleme ve bosaltma islerini
yapmak.

Kendi sorumlulugunda olan tiim temizlik (sarf malzeme) malzemelerinin her tiirlii hasara karsi
korunmasi, s6z konusu malzemelerin belirtilen kilitli alanlarda (Depo) muhafazasinin saglanmasi
icin gerekli tedbirleri almak.

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara karst
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
Yiksekokula ait peyzaj diizenleme ve ¢evre bakimi islerine katilmak.

Yaptigi ig/islemlerden dolay: Yiiksekokul Sekreterine ve Miidiire kargi sorumludur.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortami Agik/Kapali alan.
b) Is Riski Yok.
4) GOREV/IiSIN GEREKTIRDIiGI AGIRLIKLI CABA
[ X] Fiziksel Caba [ ] Zihinsel Caba [ ] Her Ikisi de

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

1) GEREKLI OGRENIM DUZEYI VE BOLUMU
En az Ilk6gretim mezunu olmak.
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2) GEREKLI MESLEKIi EGITIiM, SERTIFiKA, DiGER EGITIMLER
Yok

3) GEREKLI YABANCI DiL VE DUZEYI
Gerekmiyor.

4) GEREKLI HIZMET SURESI
Yok

5) OZEL NITELIKLER
e Dikkatli ve diizenli olan.
e Diiriist ve ¢aligkan olan

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Géorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyad :
Tarih

Imza

ONAYLAYAN
(Miidiir)
Adi ve Soyadi :
Tarih

imza
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