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iC HIZMETLER BiRiMi e oL
GOREYV TANIMI
GOREYV / IS TANIMI FORMU
BiRIMi / ALT BIRIMI Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu/i¢ Hizmetler Birimi
STATUSU [ ] Memur [ ] Sozlesmeli Personel [X ] Siirekli Is¢i
UNVANI Siirekli Is¢i
GOREVI Siirekli Isci
SINIFI I¢c Hizmetler
KODU
UST YONETICISI Rektdr
3%%%!1,]3511}%%]);{2(}?(:114]31( Yiksekokul Sekreteri/Miidiir
ASTLARI Yok

A.GOREV / ISLERE ILiSKIN BiLGILER

1) GOREV /ISIN KISA TANIMI
I¢ hizmetler ile ilgili olarak, atolye isleri, teknik isleri, ulasim ve giivenlik hizmetlerinin,
yiiriitiilmesinden sorumlu olarak, islerin zamaninda ve dogru olarak yapildigini kontrol etmek.

2) GOREV/IS YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere
ait kayitlarim1 tutmak

e Yiiksekokuldaki elektrik, su gibi altyapi sorunlarinin tespiti ve basit onarimlarinin yapilmasi,
gerekirse arizalarin {ist yonetime yazili olarak bildirilmesini saglamak.

o Dersliklerde ders arag gereglerinin bakimini yapmak ve her zaman egitime hazir halde tutmak.

e Mevcut dersliklerde kullanilan makinelerin bakim ve onarimini yapmak.

e Derslik ve diger birimler igin gerekli olan eksiklerin tespit edilerek yazili olarak {istlerine
bildirilmesi ve malzemelerin tasarruflu sekilde kullanilmasi ig¢in kontrollii olarak teminini
saglamak.

e Mevcut makinalarin teknik bakim, temizlik ve onarimlarimi yaparak her an kullanima hazir

sekilde bulundurmak

Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,

Siirekli isci statiistindeki personelin izinlerini takip etmek.

Zaman ¢izelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak,

Miidiir ve Yiiksekokul sekreterinin verecegi diger isleri yapmak

Ic Hizmetler sorumlusu, yaptig1 is/islemlerden dolayr Miidiir ve Yiiksekokul sekreterine karsi
sorumludur.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam Acik/Kapali alan.

b) Is Riski

4) GOREV/iSIN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA .
[ ] Fiziksel Caba [ ] Zihinsel Caba [X] Her Ikisi de

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

1) GEREKLI OGRENIM DUZEYI VE BOLUMU
En az ortadgretim mezunu olmak.

2) GEREKLI MESLEKIi EGiTiM, SERTIFiKA, DiGER EGIiTIMLER
Yok.

3) GEREKLI YABANCI DiL VE DUZEY]
Gerekmiyor.

4) GEREKLI HIZMET SURESI

5) OZEL NIiTELIiKLER
e  Gilvenilir.
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GOREYV TANIMI

e lyi iletisim kurabilen.

e Sorunlara pratik ¢oziimler iiretebilen.

e Dikkatli.

e  Sabirl.

Empati kurabilen.

Bu dokiimanda aciklanan géorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadr :
Tarih ;

Imza

ONAYLAYAN
( Miidiir)
Adi ve Soyadi :
Tarih
Imza
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