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GOREYV / iS TANIMI FORMU

BiRIMi / ALT BIRIMI Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

STATUSU [X] Sozlesmeli

UNVANI Soézlesmeli

GOREVI Destek Personeli

SINIFI So6zlesmeli

KODU

UST YONETICISI Rektor

3%%%&?511}%%)}%%?(:114]31( Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir

ASTLARI Yok.

A.GOREYV / ISLERE iLISKIN BILGILER

1) GOREYV /iSIN KISA TANIMI
Yiksekokulun egitim-6gretim ve arastirma alanlar1 ve kiiltlirel ihtiyaclar1 dogrultusunda egitimi
desteklemek amaciyla destek hizmeti ile ilgili i ve islemlerinin yapilmasi.

2)

GOREV/IiS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Gorev yaptig1 birime gelen Ogrencilere, ziyaretcilere ve gorevlilere yol goéstermek, kurallar
dogrultusunda diizeni saglamak.

Dersliklerde kullanilan materyallerin kaybolmasini énlemeye yonelik tedbirler almak.

Disardan gelen kisilerin Yiiksekokul ve isleyis hakkindaki sorularini cevaplamak, gereken durumda
kisileri ilgili sorumlulara yonlendirmek.

Isleyisi bozmaya yénelik 6grenci ve baska kisilerin uyarilmasindan ve ydnlendirilmelerinden
sorumludur.

Derslerde kullanilan bilgisayarlarin muhafaza edilmesi, kontrol edilmesi ve herhangi bir ariza
durumunda bunun iist yonetime bildirilmesi konusunda sorumludur.

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara kars1
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

Sportif faaliyetlerde ve benzeri etkinliklerde diizenin saglanmasina yardimci olmak, gerekli
durumlarda yonlendirmeler yapmak.

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara karsi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almak.

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
Yaptigi is ve islemlerden dolay1 Miidiire ve Yiiksekokul Sekreterine karsi sorumludur.

3)

CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortami Kapali alan.

b) 1is Riski Yok.

4)

GOREV/ISIN GEREKTIRDIGi AGIRLIKLI CABA ‘
[ ] Fiziksel Caba [ ] Zihinsel Caba [ X ] Her Ikisi de

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

1)

GEREKLIi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
En az Ortadgretim mezunu olmak.

2)

GEREKLI MESLEKI EGIiTiM, SERTIFiKA, DIGER EGITIMLER
Yok.

3)

GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYI
Gerekmiyor.

4)

GEREKLI HIZMET SURESI ]
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar i¢in, Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim

Kurumlar1 Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi hiikiimleri gegerlidir.

5)

OZEL NITELIKLER

Iyi bilgisayar kullanabilme,
Aragtirmaci, sorgulayici olma,
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Dikkatli ve diizenli olma,
Kendini siirekli yenileme,
Iyi iletisim kurabilme,
Pratik ¢6ziim {iretme.

Bu dokumanda aciklanan gérev tanimimi okudum. Géorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadi :
Tarih

Imza

ONAYLAYAN
(Miidiir)
Adi ve Soyadi :
Tarih

Imza

KGK-FRM-002/02 Sayfa No: 2/2

Bu dokiiman elektronik dokiiman olup basil1 halleri kontrolsiiz kopya niteligindedir




