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Ihtiyag talep listesi ve DMO kodlarimn belirlenerek Dekanliga gonderilmesi
Talebin Satin Alma Birimine havale edilmesi/ > Malzeme ihtiyag > L
Malzeme ihtiyag listesinin hazirlanmasi listesinin hazirlanmasi Malzemel Bl

v

Internet ortaminda DMO Kataloguna
bakilarak katalog tiriinlerinin ihtiyag
listesi ile karsilagtilimasi

Ihtiyag duyulan
==—=3p( malzemeler DMO da
mevcut mu?

Ihtiyaglarin katalogda bulunan Kod
numaralarindan olusan DMO malzeme
istem listesinin olusturulmasi

DMO Malzeme
istem listesi

v

Ust yazi1 hazirlanarak listenin yaz1 ekine
eklenerek DMO' ya gonderilmesi

Avans ve Kredi Mutemedinin
gerevlendirilmesi

DMO'ya Kredi agilmasi i¢in Harcama
Talimat1 ve Muhasebe Islem Fisinin
diizenlenmesi

|

DMO hesabina
para aktarilmasi

DMO ile baglanti

Muayene kabul komisyonu

Kredi fazlas1 varsa DMO'ya tist
yaz1 yazilmasi

hesabina aktarilmasi

kapatilmasi

| kurulmasi/Mallarin teslim === tarafindan mallarin kontrol edilerck |3 FATURA
alinmasi teslim alinmasi
Mallarin Tasimir Islem Fisi kesilerek Ambara — TiF
alinmasi
. Odeme Emrinin diizenlenerek
—) Kredi fazlasimin Saymanlik — .
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BIRIM/BOLUMLER DEKANLIK FAKULTE SATIN ALMA BiRiMi
SEKRETERLIGI
Kullanilabilir 6denegin
Dekanlik tar.z;lf.'m(.flan belirlenmesi, yaklagik
Birim/Béliimlerin Satin Alma Birimine maliyetin belirlenerek ihale
teslim edilen istem onayinin alinip Fakiilte
talep yazilari > L.
talep yazilar1 ve Sekreterligi ve Dekanliga arz
Teknik Sartnameleri edilmesi
[ ]
Yaklasik maliyetin <« |
+ O0deneginin

. incelenmesi 4734 Sayih KiK
Ihale onaymin Hiikiimlerince ihalenin

Teknik Sartname

verilmesi

Ihale ilaninin

baslamasi ve gerekli
evraklarin diizenlenerek KIK
ve BIK tarafindan ilanin
yayinlanmast

yaymlanmasindan |«

itibaren 3 giin iginde

ihale komisyonunun
kurlmast

Ihale kararinm 3
isglinii icinde

imzalanmasi veya <
gerekeeli kararin
bildirilmesi

Y

Ihalenin iptali

Teslim alinan ihale
zarflarinin tutanakla ihale
komisyonuna teslim edilerek
ihale saatinde ihalenin
baslamasi, komisyon
tarafindan zarflarin agilmasi,
tekliflerin ve zarflarin
uygunluguna bakilip tutanak
altina alinarak 1.oturumun
kapatilmasi.
2.oturumda karara
baglanarak kesinlesen ihale
kararinin diizenlenmesi

firmalara ihale kararimi
>

5 igglinii icinde

bildirme yazisinin
gonderilmesi

v

Kanuni itiraz siirelerinin
beklenmesi ve firmalara
sozlesmeye davet
yazilarinin yazilmasi,

Sozlesmelerin Ihale evraklarmin
imzalanmasi kontrol edilmesi ve Asli |«
gibidir yapilmasi
Tahakkuk evrakinin Tahalfkuk evrakln.m
harcama yetkilisi «4— Fakiilte Sekreteri <
tarafindan imzalanmasi . tarafindan
imzalanmasi

Dekanliga arz edilmesi

Thale iizerinde kalan
firmalarin malzemeleri
depoya teslimine kadar

takibini yapmak

v

Odeme emri ve ekli

evraklarin diizenlenmesi

Odeme evrakinin Déner
Sermaye Saymanlik

> Miidiirliigiine zimmetli olarak

teslim ve 6deme zamaninda
6deme planininhazirlanmasi
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BIRIM/BOLUMLER DEKANLIK LGS SATIN ALMA BiRiMi
Birim/Béliimlerin Uvaun mu?
Talep yazilar Y9 ‘ / Talebin iptali
¢ Satin alma 6n
izin, Onayin
Satin Alma personeline | té;ﬁﬁ;!;ﬁg;\\/’eet
Teknik Sartname havale edilmessi

Talep edilen malm depo

irmalardan gelen tekliflerin
degerlendirilmesi gerekli <

Piyasa arastirmasinin

durumlarda rapor edilmesi

yapilmasi

v

Piyasa fiyat arastirma
tutanaginin

teslimine kadar takibi |«

Muayene ve kabul

diizenlenmesi ve
firmaya siparis
verilmesi

P | islemlerinin yapilmasi
(TIF)

v

Tahakkuk evrakinin
harcama yetkilisi
tarafindan
imzalanmasi

Tahakkuk evrakinin

Odeme emri ve ekli
evraklarin

Fakiilte Sekreteri <

tarafindan imzalanmasi

diizenlenmesi

Odeme evrakinin
diizenlenerek imza
takibinin yapilmasi ve
firmaya 6deme

P yapilabilmesi igin
zimmetli olarak Doner
Sermaye Saymanlik
Miidiirliigiine teslim
edilmesi




