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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
ERASMUS DEĞİŞİM PROGRAMI BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan, Fakülte Sekreterliği, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Tıp Eğitim Komisyonu, Fakülte Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	22 gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0022



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Erasmus Değişim Programı



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	
Öğrencinin başvurusu dilekçesi, kabul mektubu, karşılıklı öğrenim antlaşması ve diğer bilgi/belgeler.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Tıp Eğitim Komisyonu Kararı, Erasmus Birim Koordinatörünün görüşü ve Yönetim Kurulu Kararı



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 4.11.1981 tarih ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 24.04.2010 tarih ve 27561 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren “Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile  Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Öğrenci başvuru dilekçesi, kabul mektubu ve karşılıklı öğrenim antlaşmasını Fakültemiz evrak kayıt birimine teslim etmesiyle birlikte süreç başlar.
· Başvuru belgeleri incelenir. Belge eksikliği varsa tamamlatılır. Öğrencinin başvuru dilekçesi ve ekleri Tıp Eğitim Komisyonu ve Erasmus Birim Koordinatörlüğüne gönderilir.
· Tıp Eğitim Komisyonu ve Erasmus Birim Koordinatörü karar aldıktan sonra görüşlerini Dekanlığa iletir.
· Tıp Eğitim Komisyonunun kararı, Erasmus Birim Koordinatörünün görüş yazısı ile öğrencinin başvuru belgeleri Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür.
· Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ve başvuru belgeleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve Erasmus Kurum Koordinatörüne gönderilir.

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Öğrenci eğitim öğretim performansının arttırılması.

	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	

	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Veysel YILMAZ
Şef
	

 Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
ERASMUS DEĞİŞİM PROGRAMI BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:



	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	


Dekanlık








Tıp Eğitim Komisyonu












Dekanlık
















Öğrenci İşleri Birimi


	Yönetim Kurulunun almış olduğu karar ve tüm belgeler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve Erasmus Kurum Koordinatörlüğüne gönderildikten sonra süreç tamamlanır.

Yönetim Kurulu konuya ilişkin değerlendirmesini yapar alınan karar.

Öğrenciye yazı ile bildirilir
Uygun Değil
Uygun
Tıp Eğitim Komisyonunun almış olduğu karar ile Erasmus Birim Koordinatörünün görüş yazısı ve öğrencinin başvuru belgesi Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Dekanlığa gönderilir.

Öğrencinin başvuru dilekçesi ve ekleri Tıp Eğitim Komisyonu ile Erasmus Birim Koordinatörüne gönderilir.


	
3
Gün








	

5 Gün









7 Gün

5 Gün
2 Gün

	Öğrencinin başvurusu dilekçesi, kabul mektubu, karşılıklı öğrenim antlaşması ve diğer bilgi/belgeler.
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
MEMNUNİYET ANKETLERİ     İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi: 

	
	
	Revizyon Tarihi/No:




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Öğrenci İşleri Birimi

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Dekanlık, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Anabilim Dalları, Ders Kurulu Başkanlıkları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 Ay

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0023



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Akademik, İdari Personel ve Öğrenci Memnuniyet Anketleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	
Anketler



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Anket memnuniyet oranları



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Rektörlük Kalite Geliştirme Koordinatörlüğü ve Dekanlığın EBYS üzerinden gönderilen talepleri doğrultusunda anket çalışması başlatılır.
· Anabilim dalı staj sonu sınavlarından önce elden öğrencilere, OBS sisteminden Akademik personel ve Öğrencilere, EBYS üzerinden Akademik ve idari personele anket çalışması yapılır.
· Elden yapılan anket sonuçları kapalı zarf içinde OBS ve EBYS üzerinden yapılan anketler ise elektronik ortamda Dekanlık Öğrenci İşleri Birimine gönderilir.
· Öğrenci İşleri Birimine gelen anketler değerlendirildikten sonra.
· Sonuçları Dekanın bilgisine, Tahakkuk birimine, Akademik personele kapalı zar içinde gönderilip Dekanlık web sayfasında ilan edilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Akademik, İdari Personel Öğrenci memnuniyet oranlarının tespiti Akreditasyon ölçütleri gereği eğitim öğretim faaliyetlerinin verimliliğini değerlendirme. 



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	EBS : Elektronik Belge Sistemi
OBS : Öğrenci Bilgi Sistemi



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	
Veysel YILMAZ
Şef
	
Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
MEMNUNİYET ANKETLERİ      İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi: 

	
	
	Revizyon Tarihi/No:

	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	






Dekanlık












Anabilim Dalları

















Öğrenci İşleri Birimi









	Sonuçları Dekanın bilgisine, Tahakkuk birimine, Akademik personele kapalı zarf içinde gönderilip Dekanlık web sayfasında ilan edilir süreç tamamlanır
Öğrenci İşleri Birimine gelen anketler değerlendirildikten sonra.

Anabilim dalı staj sonu sınavlarından önce elden öğrencilere, OBS sisteminden Akademik personel ve Öğrencilere, EBYS üzerinden Akademik ve idari personele anket çalışması yapılır.
Elden yapılan anket sonuçları kapalı zarf içinde OBS ve EBYS üzerinden yapılan anketler ise elektronik ortamda Dekanlık Öğrenci İşleri Birimine gönderilir.


· Rektörlük Kalite Geliştirme Koordinatörlüğü ve Dekanlığın EBYS üzerinden gönderilen talepleri doğrultusunda anket çalışması başlatılır.


	

3
GÜN







	


20 gün









4
GÜN
3 GÜN

	Anket memnuniyet Formu
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
SINAV NOTU İTİRAZ   İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi: 

	
	
	Revizyon Tarihi/No:




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekanlık,Öğrenci İşleri Birimi

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Anabilim Dalları, Ders Kurulu Başkanlıkları ve Öğrenci işleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	23 Gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0024



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Sınav Not İtirazı



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	
Sınav Notu İtiraz Dilekçesi



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Yönetim Kurulu Kararı 
Not Düzeltme Formu



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 04.11.1981 Tarih ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 1Agustos 2014  Tarihli Dicle Üniversitesi Tıp Fakültesi Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği.




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Anabilim dalı sınavı yapar sonuçlar değerlendirilir ilgili öğretim üyesi notu OBS sistemine girişi yapılır.
·  Beklentisinin altında notu olan öğrenci Dekanlığa dilekçe ile başvuru yapar.
· Dilekçe ilgili Anabilim Dalı ve Ders Kurulu Başkanlığı tarafından inceledikten sonra Dekanlığa görüşünü bildirir.
· İtiraz sonucu not durumunda değişiklik varsa Yönetim Kurulu Kararı,  değişikliğe dair ayrıntılı gerekçe, not düzeltme formu ile birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına üst yazı ile bildirilir OBS sisteminde gerekli değişiklik yapılır.
· İtiraz sonucu değerlendirmede değişiklik olmaması durumunda sonuç öğrenciye yazı ile bildirilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Öğrenci sınav performansı artırılması



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	OBS: Öğrenci bilgi sistemi




	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	
Veysel YILMAZ
Şef
	
Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
SINAV NOTU İTİRAZI   İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi: 

	
	
	Revizyon Tarihi/No:


	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	

Dekanlık

















Anabilim Dalları
Ders Kurulu
Başkanlıkları
















Öğrenci
İşleri
Birimi










	Gerekli inceleme yapılıp not düzeltme formu, sınav kâğıdı ile varsa değişiklik ayrıntılı gerekçesiyle Dekanlığa görüşünü bildirilir.

Yönetim Kurulu uygunluk onayı ve üst yazıyla Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına yazılır ve değişiklik OBS sistemine işlenir süreç tamamlanır.
Öğrenci sınav notunu düşük olduğunu düşünüyorsa sınav yönetmeliğinin ilgili maddesi gereğince maddi hata olduğuna dair  dilekçesini verir.
Anabilim Dalı Başkanlığı ve Ders Kurulu başkanlıkları sınavı değerlendirdikten sonra ilgili Öğretim üyesi sonuçları OBS sistemine girişini yapar ilan eder.

Öğrencinin sınav itirazı üzerine Dekanlık dilekçeyi sınav kâğıdının yeniden değerlendirmek üzere Anabilim Dalı ve Ders Kurulu Başkanlığına gönderir.


Maddi hata varmı
EVET
HAYIR
Öğrenciye herhangi bir değişikliğin olmadığı yazı ile bildirilir
Düzeltme için Yönetim Kuruluna sunulur

	

7
GÜN







	
7 gün











5 GÜN
3 GÜN
1
GÜN

	Dilekçe, Not Düzeltme Formu, Yönetim kurulu kararı
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
GELEN VE GİDEN ÖZEL ÖĞRENCİ BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan, Fakülte Sekreterliği, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Tıp Eğitim Komisyonu, Fakülte Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	20 Gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0025



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Özel Öğrenci Başvurusu



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	
Dilekçe, Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, Uygunluk yazısı.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	
Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, Uygunluk yazısı.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 4.11.1981 tarih ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 24.04.2010 tarih ve 27561 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren “Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile  Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik
· Dicle Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesi



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Öğrenci başvuru dilekçesini ve eklerini Fakültemiz evrak kayıt birimine teslimiyle veya Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına yapılan başvuruların Fakültemize iletilmesiyle birlikte süreç başlar.
· Başvuru belgeleri incelenir. Belge eksikliği varsa tamamlatılır. Öğrencinin başvuru dilekçesi ve ekleri Tıp Eğitim Komisyonuna gönderilir.
· Tıp Eğitim Komisyonu karar aldıktan sonra kararı Dekanlığa iletilir.
· Tıp Eğitim Komisyonunun karar ve öğrencinin başvuruları Fakültemiz Yönetim Kurulunda görüşülür.
· Kabul edilen başvurular Fakültemiz Yönetim Kurulu Kararı ve başvuru belgeleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.
· Reddedilen başvurular öğrenciye bildirilir.
· Öğrenci işleri öğrencinin kaydını yapmasıyla süreç tamamlanır.

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Öğrenci eğitim öğretim performansının arttırılması.

	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	

	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	
Veysel YILMAZ
Şef
	
Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri 
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
GELEN VE GİDEN ÖZEL ÖĞRENCİ BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:



	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	


Dekanlık








Tıp Eğitim Komisyonu












Dekanlık
















Öğrenci İşleri Birimi


	1Öğrenci başvuru dilekçesinin ve eklerinin Dekanlığa sunulması


Öğrenci işleri öğrencinin kaydını yapmasıyla süreç tamamlanır.

Yönetim Kurulunun konuya ilişkin değerlendirmesini yapması ve  karar alması

Yönetim Kurulunun almış olduğu karar ve tüm belgeler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve öğrenciye üst yazı ile bildirilmesi.
Başvuruların Tıp Eğitim Komisyonuna gönderilmesi komisyon  tarafından yapılan değerlendirme sonucunun  Dekanlığa sunulması. 
Uygun Değil
Uygun
Reddedilen başvurular öğrenciye bildirilir..

	

3
GÜN







	


5 Gün









7 GÜN
5 GÜN
1
GÜN

	Dilekçe Fakülte Yönetim Kurulu Kararı Uygunluk yazısı.
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
GELEN VE GİDEN ÖĞRENCİ STAJ   BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:



	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan Fakülte Sekreterliği, , Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Tıp Eğitim Komisyonu, Fakülte Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	20 Gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0026



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Gelen ve Giden Öğrenci Staj  başvuru işlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	
Öğrencinin başvurusu dilekçesi ve ekleri, gelen/giden öğrenci kabul yazısı



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Tıp Eğitim Komisyonu Kararı, Yönetim Kurulu Kararı




	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 4.11.1981 tarih ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 24.04.2010 tarih ve 27561 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren “Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile  Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 
· Tıp Fakültesi Eğitim öğretim sınav yönetmeliği.




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Öğrenci başvuru dilekçesini ve eklerini Fakültemiz evrak kayıt birimine teslimiyle veya Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına yapılan başvuruların Fakültemize iletilmesiyle birlikte süreç başlar.
· Başvuru belgeleri incelenir. Belge eksikliği varsa tamamlatılır. Öğrencinin başvuru dilekçesi ve ekleri Tıp Eğitim Komisyonuna gönderilir.
· Tıp Eğitim Komisyonu karar aldıktan sonra kararı Dekanlığa iletilir.
· Tıp Eğitim Komisyonunun kararı ve öğrencinin başvuruları Fakültemiz Yönetim Kurulunda görüşülür.
· Kabul edilen Başvurular Fakültemiz Yönetim Kurulu Kararı ve başvuru belgeleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.
· Reddedilen başvurular öğrenciye bildirilir.
· Öğrenci işleri öğrencinin kaydını yapmasıyla süreç tamamlanır.
               



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Öğrenci eğitim öğretim performansının arttırılması



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Veysel YILMAZ
Şef
	

Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
GELEN VE GİDEN ÖĞRENCİ STAJ BAŞVURULARI İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:



	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	

Dekanlık










Tıp Eğitimi Komisyonu










Yönetim Kurulu


















Öğrenci İşleri Birimi





Yönetim Kurulunun almış olduğu karar ve tüm belgeler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve öğrenciye üst yazı ile bildirilir.


	Öğrenci işleri öğrencinin kaydını yapmasıyla süreç tamamlanır.

Yönetim Kurulu konuya ilişkin değerlendirmesini yapar alınan karar.

Öğrenciye başvurusunun reddedildiği resmi yazı ile bildirilir.
Uygun
Uygun Değil
Tıp Eğitim Komisyonunun almış olduğu karar Dekanlığa üst yazı ile gönderilir Başvuru Yönetim Kurulunda görüşülür.
Öğrenci Dekanlık veya Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına dilekçesi ve ekleri ile Başvuru yaptıktan sonra Dilekçe ekleriyle birlikte Tıp Eğitim Komisyonuna gönderilir.


	

3
GÜN







	


5 Gün









7 GÜN
3 GÜN
2
GÜN

	Yönetim Kurulu kararı Uygunluk yazısı Dilekçe
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