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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
EK DERS ÜCRETLERİ   İŞ AKIŞI

	
	

	
	




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	7 gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-0018



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Fakültenin Akademik Personelinin ek ders ücreti işlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Veri Girişleri




	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	
Ödeme Emirleri



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından Proliz Programına girilen veri girişlerinin çekilmesi
· KBS’de tahakkukun yapılması
· Hazırlanan ödeme emirlerinin Dekanın onayına sunulması
· Ödeme Emirlerinin Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi.




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Ödeme Emirleri



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	KBS- Kamu Hesapları Bilgi Sistemi





	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



Medine ERDAMAR
Bilgisayar İşletmeni
	
                      


Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri










	[image: ]
	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
EK DERS ÜCRETLERİ   İŞ AKIŞI

	
	

	
	



	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	




DEKAN







MALİ İŞLER BİRİMİ





MALİ İŞLER BİRİMİ














	


· Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından Proliz Programına girilen veri girişlerinin çekilmesi.












· KBS’de tahakkukun yapılması.










· Hazırlanan ödeme emirlerinin Dekanın onayına sunulması








· Ödeme  Emirlerinin Rektörlük Strateji Daire Başkanlığına bildirilmesi

	



2 GÜN










3 GÜN

	







1 GÜN




1 GÜN

	





2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
2914 Sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu











	[image: ]
	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
                   MALİ İŞLER BİRİMİ   FİİLİ HİZMET İŞ AKIŞI

	
	

	
	




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan,

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	7 gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-0019



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Fakültenin Akademik Personelinin Fiili hizmet işlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Veri Girişleri




	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	
SGK Raporları



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu
· 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Anabilim Dallarının Akademik Personellerin mesai gün sayısını gösteren çizelgeyi yazıyla  Dekanlığa sunması 
· Tıp Fakültesi kadrosunda olanların Fiili Hizmet Toplu listesinin hazırlanması,SGK Kesenek Bilgi Sistemine İşlenmesi.
· Tıp Fakültesi kadrosunda olmayanların Rektörlük Personel Daire Başkanlığının aracılığıyla  kurumlarına iletilmesi.
· Bildirgelerin  Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
SGK Bildirgeleri



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	SGK- Sosyal Güvenlik Kurumu




	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	


Medine ERDAMAR
Bilgisayar İşletmeni
	


Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ   FİİLİ HİZMET    İŞ AKIŞI

	
	

	
	



	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	









DEKAN







MALİ İŞLER BİRİMİ








	





· Anabilim Dallarının Akademik Personellerin mesai gün sayısını gösteren çizelgeyi yazıyla Dekanlığa  sunması.











Tıp Fakültesi kadrosunda olanların Fiili Hizmet Toplu listesinin  hazırlanması. 
SGK Kesenek Bilgi Sistemine işlenmesi.


Tıp  Fakültesi kadrosunda olmayanların Fiili Hizmet Çizelgelerinin  Rektörlük Personel Daire Başkanlığının aracılığıyla kurumlarına iletilmesi.









	 Bildirgelerin  Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi.


	







7 GÜN







	

7 GÜN










3 GÜN

	
5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu
5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
İNTÖRN MAAŞI    İŞ AKIŞI

	
	

	
	




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İntörn öğrenciler

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	10 gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-0020



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Fakültenin 6. sınıf (intörn) öğrencilerin harçlıklarının giriş işlemi



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Veri Girişleri




	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	
Ödeme Raporları



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· Yüksek Öğretim Kurulu Başkanlığı Genel Kurul Kararları ve Usul Esasları



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından  İntörn listelerinin Dekanlığa   bildirilmesi,
· Kişinin şahsen başvuru yapması ve  SGK girişinin  yapılması,
· İntörn maaşlarının tahakkukunun yapılması,
· Dekanın onayına sunulur, Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilir. 



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Ödeme  Raporları



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	SGK- Sosyal Güvenlik Kurumu




	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	


                              Medine ERDAMAR
[bookmark: _GoBack]   Bilgisayar İşletmeni
	


Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri






	
	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	








DEKAN







MALİ İŞLER BİRİMİ


























	




· Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından İntörn listelerinin  Dekanlığa  bildirilmesi.




Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi

Dekanın onayına sunulması

 İntörn maaşlarının tahakkukunun yapılması.


Kişinin şahsen başvuru yapması ve  SGK girişinin  yapılması


	





2 GÜN 









	
2 GÜN 







3 GÜN




1
GÜN
1
GÜN

	
Yüksek Öğretim Kurulu Başkanlığı Genel Kurul Kararları ve Usul Esasları
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
İNTÖRN MAAŞI    İŞ AKIŞI
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
PERSONEL MAAŞ İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:




	BİRİMİ
	Tıp Fakültesi

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Dekan

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve idari personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	10 gün

	İŞ AKIŞ KODU
	TIP-İA-44-0021



	İŞ AKIŞ TANIMI

	
Fakültenin personel maaş işlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Veri Girişleri




	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	
Maaş Raporu



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 Sayılı Devlet Memurları kanunu
· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	·  Rektörlük tarafından yapılan atama Dekanlığa iletilir 
· Başvuru şahsen Mali işler birimine yapılır.
· SGK girişi yapılır.KBS’ye veri girişi yapılır. Maaş ödeme emirlenin hazırlanması
·  Dekanın onayına sunulması.
·  Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Bildirilmesi 



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
Maaş Raporları



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	KBS- Kamu Hesapları Bilgi Sistemi
SGK- Sosyal Güvenlik Kurumu




	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	





Medine ERDAMAR
Bilgisayar İşletmeni
	





Mehmet Şah VELİOĞLU
Fakülte Sekreteri
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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
 TIP FAKÜLTESİ 
MALİ İŞLER BİRİMİ 
PERSONEL MAAŞ İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu:

	
	
	Yürürlük Tarihi:

	
	
	Revizyon Tarihi/No:


	
SORUMLU
	
İŞ AKIŞI
	
SÜRE
	
DÖKÜMANLAR

	










DEKAN







MALİ İŞLER BİRİMİ























	






Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilir.

 Dekan onayına sunulması 

· Kişinin  şahsen başvuru yapması ve  SGK girişi yapılması
· KBS’ye veri girişi yapılması
· Maaş ödeme emirlerinin hazırlanması
· 

· Ataması yapılan  personel bilgilerinin  mali işlere  bildirilmesi



	









3
GÜN





	


1-10 GÜN ARASI









1 GÜN
3 GÜN

	
657 Sayılı Devlet Memurları kanunu
2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
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