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1. AMAC

Arsiv bolimiiniin etkili ¢aligmasini saglayarak, zamaninda ve dogru bir sekilde isleyisini siirdiirmek. Arsivde
bulunan arsivlik malzemeyi her tiirlii zarardan korumak. Hasta dosyalarini asli diizenleri icerisinde tasnif etmek.
Dosyalarin ne sekilde kabul edilecegini ve igerisinde nelerin bulunacagimi yazili olarak belirlemek.
Gerektiginde, goriilmek veya incelenmek iizere, hastaneden disariya cikartmamak kaydiyla arsivden dosya
alinabilir. Inceleme sonunda dosya arsive geri verilir. Yatarak tedavi goren her hasta icin sabit bir dosya
numarasi kullanmak. Saklama, imha Usul ve Esaslarini belirlemek.

2. KAPSAM

Hasta dosyasi ve arsiv hizmetlerini kapsar.
3. KISALTMALAR

4. TANIMLAR

Arsiv: Arsiv malzemeleri ile arsivlik malzemelerin bir diizen icerisinde saklanabilmesi icin 6zel raf ve dolaplara
sahip, rutubetsiz, yangina kars1 gerekli dnlemleri alinmis, korumali 6zel boliimlerdir.

Hasta Dosyasi: Yatakli tedavi kurumlarina miiracaat eden hastalarin, muayene, teshis ve tedavi evrakinin
muhafaza edildigi;

boyutlarinda, kenarlarinda uygun renkli seritler bulunan kartondan imal edilmis ve iki kapaktan olusan telli
saklama araci

Standart Dosya Plami: Kurum ve kuruluslarin is ve islemleri sonucunda tesekkiil eden belgelerin, sistemli bir
sekilde dosyalanmasini saglamak iizere 6nceden hazirlanmig konu ve konu numaralar1 envanteridir.

Sabit Dosya Numarasi: Yatarak tedavi olan hastalarin almig olduklar1 hasta kayit numaralarinin tek bir dosya
numarasinda birlestirilmesi islemidir.

Koruma Yiikiimliiliigii: Elde bulunan her tiirlii evrakin zararh olabilecek tiim unsurlardan korunmasidir.
Kurum arsivi: Kurum ve kuruluglarin, merkez teskilatlar1 icinde yer alan ve arsiv malzemesi ile arsivlik
malzemenin, birim arsivlerine nazaran daha uzun siireli saklandigi merkezi arsivleri,

Birim Arsivi: Kurum ve kuruluslarin gorev ve faaliyetleri sonucu kendiliginden tesekkiil eden ve bu
kuruluslarin ¢esitli birimlerinde, aktiialitesini kaybetmemis olarak aktif bir bigimde ve giinliik is akimi iginde
kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir siire saklandig arsiv birimleri

5. SORUMLULAR

Kurum Yoneticisi / Yardimcilari

Baghekim / Baghekim Yardimecisi

T1ibbi Kayit ve Arsiv Hizmetlerinden Sorumlu Miidiir /Midiir Yardimcisi
Servis Sorumlular

Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri ¢aligsan personelleri.

6. FAALIYET AKISI

Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetlerine iliskin Diizenleme Bulunmalidir:

» Ayaktan ve yatan tiim hastalarin tibbi kayit ve arsiv hizmetlerine yonelik sistem kurulmustur.

» Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetlerine yonelik; tibbi kayitlar, bir diizen iginde ve eksiksiz olarak hastaya ait
klasorde ve kurum hasta arsivinde arsivlenir.

Hasta dosyalar1 i¢in standart bir dosya igerigi belirlenmistir.

Dosyalarda bulunmasi gereken bilgi ve dokiimanlar belirlenmistir.

Dosyalarin ne sekilde kabul edilecegi ve dosya igerisinde bulunmasi gerekenler yazili olarak belirlenmistir.
Hasta dosyasinin igeriginin kontrolii ve eksikliklerin tamamlanmasi saglanir

Hastaya Ait Bilgilerin Konumlari;

Dosyada olanlar

Bilgisayarda olanlar

Hem dosyada hem bilgisayarda olanlar
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» Ameliyathane sekreterleri; hastalar taburcu olurken resmi kurumlu hastalarin raporlarinin ilgili tabipge
yazilmasini saglar. Taburcu notunu kontrol eder ve hasta dosyasini arsive gondermeden dnce Yatakli Tedavi
Kurumlar1 Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yonergesinde belirtilen siraya gore diizenleme yapar.

» Hasta dosyalarina sabit bir arsiv numarasi verilerek, kayit altina alinir.

»  Poliklinik hastalarina uygulanan girisimsel islemlere yonelik aydinlatilmis riza formlart boliim sorumlular
tarafindan arsivlenerek arsiv boliimiine teslim edilir.

»  Hasta dosyalarini asli diizenleri i¢erisinde tasnif etmek.

»  Diger evraklar, (poliklinik, ameliyat ve hasta yatis dosyalar1 vb.) isi bittikten sonra eksiksiz olarak ilgililer
tarafindan arsive teslim edilir. Teslim edilen tiim evraklar, ilgili birimin islerini iyi bilen varsa iki yoksa bir kisi
ile birlikte arastirmadan imha edilmesine kadar miistercken yapilir.

»  Gerektiginde goriilmek veya incelenmek iizere, hastaneden digariya ¢ikartilmamak kaydiyla arsivden dosya
alinabilmektedir. Inceleme sonunda dosya arsive geri verilmektedir.

» Hasta dosyalarmin arsive kabulii sirasinda; Saglik Bakanligi Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve
Arsiv Hizmetleri Yonergesi esaslart hitkmii uygulanir.

UYGUNLUK KONTROLU:

Saghk Bakanhgi Arsiv Mevzuati Madde 12- Ayrim sonucu, islemi tamamlanmig ve birim arsivine
devredilecek malzeme, uygunluk kontroliinden gegirilir. Bu kontrolde;

a) Arsive devredilecek malzemenin iglem yili itibariyle, aidiyetine gore kaydina mahsus “Kayit Defteri” veya
“Foyleri” gdzden gegirilerek, sira numaralarinda atlama, tekerriir veya eksiklik olup olmadigina,

b) Bir aidiyet igerisinde, ayn1 mahiyette birden fazla malzeme birimi varsa, kayit defteri veya foylerdeki
kayitlarin diizeltilmek suretiyle birlestirilip birlestirilmedigine,

c) Dosya igerisinde bulunan evrakin, gerektigi bicimde dosyalanip dosyalanmadigina,

d) Klasorler veya dosyalar lizerine, devirden once klasor ve dosyalara verilmis numaralarin, birim adinin, ait
oldugu islem yilinin yazilip yazilmadigina,

e) Ciltli olarak saklanmasi diisiiniilmiis olanlarin, ciltlenip ciltlenmedigine,

f)  Zarflamasi gerekenlerin, zarflayip zarflamadigina,

g) Defterlerle, ciltlenmis veya zarflanmis olanlarin iizerine, devirden dnce verilmis numaralarin, birim adinin,
ait oldugu islem yilinin yazilip yazilmadigina,

h) lIslem yili esasma gore diizenlenen kayit defterlerinin veya bu maksatla kullanilan fSy ciltlerinin
kapaklarinin etiketlenip etiketlenmedigine,

i)  Sayfalarin ve eklerinin yirtik, kopuk veya eksik olup olmadigina bakilir, eksikler varsa tamamlanir.
Uygunluk kontrolii, ilgili birim personeli ile birim arsivi yetkili personelince miistereken yapilir.

ARSIV MALZEMESI iLE ARSIVLIK MALZEMENIN KORUNMASI:

(Arsiv Mevzuati Madde 4)

a) Yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toza ve her tiirli hayvan ve hasaratin tahriplerine karsi gerekli
tedbirlerin alinmasindan,

b) Yangma karsi, yangin sondiirme cihazlarinin yangin talimati gergevesinde daimi c¢alisir durumda
bulundurulmasindan,

C) Arsiv boliminde uygun yerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutubetin %350-60 arasinda
tutulmasindan,

d) Fazla rutubeti 6nlemek i¢in, rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin kullanilmasindan,

e) Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv depolarmin dezenfekte
edilmesinden

f)  Isik ve havalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesinden,

g) Ismin miimkiin oldugu kadar sabit (kagit malzeme 12-18 derece arasinda) tutulmasindan, sorumludur.
Hastanemizde Arsiv Malzemesi ve Arsivlik Malzemenin Korunmasi:

» Arsiv saklama sisteminde gelik raf kullanilmaktadir. Kabul edilen dosyalar arsiv kayit defterine kayit
edilerek hasta dosya numarasi ve tedavi yilina gore sirasina gore yerlestirilir.

» Arsiv evraklarinin korunmasi igin gerekli tedbirler arsivden sorumlu miidiir ve arsiv gorevlisi tarafindan
almur.

»  Arsiv yangina kars1 yangin sondiirme tiipiiyle ve ¢elik yanmaz dolapla korunmaktadir.
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»  Su baskinina kars1 ¢elik su gegirmez dolaplarla muhafaza edilmektedir.

» Rutubete ve tahris olmalarina karst nem ve 1s16lger cihazi ile takibi yapilmaktadir.

»  Is1 ve nem takibi giinliik olarak yapilir ve kayit altina alinir.

» Hagerelere karst ayda bir kez hastanemizin sézlesme yaptigi firma tarafindan ilaglama iglemi
yapilmaktadir.

»  Arsivimiz yilda en az 1 (bir) kez detayli temizlik yapilarak dezenfekte edilmektedir.

ARSIV PLANI VE YETKILENDIRME:

»  Arsiv biriminden sorumlu Miidiir / Miidiir Yardimcisi ve bdliimde ¢alisacak personel hastane yonetimi
tarafindan belirlenir.

» Arsiv yerlesim plam1 mevcut olup, plana gore ilgili Miidiir / Miidiir Yardimcis1 ve arsiv gorevlisi
sorumludur.

» Arsive teslim edilen dosyalarin teslim alinmasindan, kontroliinden, kayitlarindan arsiv gorevlisi
sorumludur.

» Dosya ve diger kayitlarin; talepte bulunan yetkililere verilmesinden; arsiv gorevlisi sorumludur.

»  Arsiv st ve nem takibinden arsiv gorevlisi sorumludur.

»  Arsivin her boliimiinde uygun yerlerde higrometre bulundurulmasi gerekmektedir. Arsiv nem orani %50-60
arasi olmali ve kayit altina alinmalidir. Arsivde 1sinin 12- 18 derece arasinda sabit tutulmasi saglanmali ve kayit
altina alinmalidir.

> llgili birimlerle yazismalardan arsivden sorumlu Miidiir / Miidiir Yardimcisi sorumludur.

» Temizlik igleri hastanemizde mevcut temizlik firmasi tarafindan yapilmaktadir.

»  Arsiv temizlik diizeninden ve tagima iglerinden Sirket Personelleri, bunlari yaptirmaktan da arsiv gorevlisi
sorumludur.

»  Arsiv yangin, su baskini, hirsizlik gibi 6nlemlerin alinmasindan arsiv ¢alisanlarinin tamami sorumludur.

ARSIV SORUMLUSUNUN GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

» Poliklinik galisanlar1 tarafindan getirilen protokol defteri, hasta onamlari ve diger yazili evraklar Arsiv
Evrak Teslim Defterine kayit altina alinir.

»  Verilen arsiv numaralarina gore ilgili boliime yerlestirir.

»  Adli vaka hasta dosyalarinin diger evraklardan ayr tutacak sekilde yerlestirir.

» Herhangi bir birimden arsivden belge istenmesi sonucu ilgili defter doldurarak teslim edilir, yine aym
defter iizerinden teslim alinir.

» Arsivden istenen dosya ve evraklar arsiv sorumlusu tarafindan ilgiliye verilir ve ilgili miidiir yardimcisi
konuyla ilgili bilgilendirilir.

»  Saklama siiresi sona eren belgeler tutanak ile tespit edilir ve hastane idaresine bildirir.

ILGILILERE DOSYALARIN ARSIVDEN TESLIMI VE GERI ALINMASI:

»  Yetkili kigiler tarafindan talep edilen dosyalar; “Evrak Talep Formu” ile talep edilir. Talepte bulunan kisi
formda yer alan bilgileri eksiksiz olarak doldurur. Istenen dosya/evrak, arsiv gorevlileri tarafindan hazirlanr,
imza karsilig1 arsivde teslim edilir. Yetkili kisi tarafindan isi bitip de arsive teslim edilen dosyalar, “Evrak
Talep Formu” geri verilerek teslim alinir.

»  Gerektiginde goriilmek veya incelenmek iizere, ancak disariya ¢ikarilmamak kaydiyla hasta dosyalari,
yonetmelige uygun sekilde, belirtilen kisi veya kurumlara verilmektedir. Disar1 ¢ikartilmasi gereken dosyalarin
fotokopileri aslh gibidir onayindan sonra resmi yaziyla ilgili yerlere gonderilir.

» Calismalar esnasinda gizlilik esaslar1 gozetilir. Her ne sebeple olursa olsun hasta dosyalarimin asillart
arsivden disariya ¢ikartilamaz, verilemez, baska amaglar i¢in kullanilamaz. (Arsiv Mevzuati madde 9)

BiRiM VE KURUM ARSIVLERI SAKLAMA SURELERI:

Arsiv Mevzuati madde 5 Miikellefler, belirli bir siire saklayacaklari arsivlik malzeme igin “Birim Arsivleri”,
daha uzun bir siire saklayacaklar1 arsiv malzemesi veya arsivlik malzeme i¢in “Kurum Arsivleri”ni kurarlar.
Hastanemizde arsiv biriminde bulunan Hasta Riza Belgeleri 10 yil, adli vaka dosyalar1 20 yil siire ile saklanir.
Kurumumuzda bulunan diger belge ve dosyalar ise Saglik Bakanlig1 Arsiv mevzuatina gére muhafaza edilir.
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AYIKLAMA VE IMHA KOMiSYONLARININ CALISMA USUL VE ESASLARI:

Aviklama: Arsiv malzemesi ile cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde, hukuki kiymetini ve bir
delil olma vasfin1 kaybetmis, ileride kullanilmasina ve muhafazasina liizum goriilmeyen her tiirlii malzemenin
birbirinden ayirimu ile ileride arsiv malzemesi vasfin1 kazanacak olan arsivlik malzemenin tespiti islemi

Imha: ileride kullanilmasina ve muhafazasma lizum goriillmeyen, arsiv malzemesi veya arsivlik malzeme
disinda kalan, hukuki kiymetini ve delil olma vasfin1 kaybetmis malzemenin ayrilarak, usul ve esaslara gore
imhasi islemini ifade eder.

» Arsivde saklama siiresi dolan evraklarin imha islemleri < Arsiv Evrak Ayiklama ve Imha Komisyonu’’
tarafindan yapilir.

» Komisyon tarafindan kullanilmasia ve muhafazasma liizum goriilmeyen evraklarin ayiklanma islemleri
“Saglik Bakanligi Dosya Saklama, Imha Usul ve Esaslar1” ve “Devlet Arsiv Yonetmeligine” uygun olarak
yapilir.

» Ayiklama ve imha komisyonu tarafindan, her yilin ocak ay1 igerisinde, 6nceki yila ait dosya/klasorler
uygunluk kontroliinden gegirilir

» Imha edilecek evraklar dzelliklerine, yillarina, aidiyetine ve sira numarasina gore tasnif edilir.

» Imha edilecek evraklarin listesi hazirlanir ve ilgili bakanhik uygun goriisii alimr ve iist amirin onay1 ile
kesinlik kazanir.

» Imha islemi komisyon iiyelerinin nezaretinde yapilir. Tutanaklar komisyon iiyelerince imzalanir.

» Imha islemi tiim malzemenin tartilmast ile baslar ve kiyim islemleri sonras1 kayit altina alinir.

» Tutanaklar “’Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik”” geregi saklanir.

Ayiklama Ve imha isleminin Gayesi Su Sekilde Siralanabilir:

» Muhafazasma liizum kalmayan malzeme ile arsiv malzemesi ve arsivlik vasfini tagiyan malzemeyi
birbirinden ayirmak

» Arsivde gereksiz evrak ve malzemenin saklanmasini 6nlemek,

» Depolardaki yer darligina ve karisikliga son vermek,

> Is kaybina mani olmak, istenen evrak ve malzemeye kolay ulasmay1 saglamak,

» Arsiv arag-gere¢ ve mekanlari igin yapilacak masraflan azaltmak,

» Arsivlik malzemenin daha iyi sartlarda muhafazasini temin etmek,

» Kurumda saklanacak arsivlik malzemeyi tespit etmek,

Evrak Ayiklama ve imha Komisyonunun Teskili: Evraklarin ayiklanmasindan ve imhasindan sorumlu
iiyeler, kurum yoneticisi gorevlendirdigi kisilerden olusturulmus olup goérevlerini yerine getirmektedirler.
Komisyon iiyeleri

e Uye - Baskan (Kurum Y&neticisi/Yardimcisi)

e Uye (Personel Sefi)

e Uye (Arsiv Personeli)

e Uye (VHKI)

Ayiklama ve imha Komisyonu Calismalar

» Ayiklama ve imha komisyonlari, her yilin ocak ayinda toplanarak ¢aligmalarina baglar. Komisyon {iye tam
sayisi ile toplanir ve kararimi oy coklugu ile alir. Oylarin esit ¢ikmasi halinde séz konusu malzemenin
muhafazasina karar verilmig sayilir.

> Caligmalar sonunda dosya plani esas alinmak iizere iki niisha imha listesi hazirlanir. Imha listeleri,
ayiklama ve imha komisyonlarinin baskan ve tiyeleri tarafindan imzalanir.

Hastanemiz Evrak Ayiklama ve imha Komisyonu tarafindan hazirlanan imha listeleri kurum amiri

karariyla imha edilmek lizere islem baglatilir.

» Onay1 miiteakip imha edilmesine karar verilen evraklar ilgili kurumlara gonderilir. Daha sonra imha
islemleri i¢in iki niisha tutanak hazirlanir. Bu tutanak komisyon baskan ve iiyeleri tarafindan imzalanir. Listeler
on y1l siireyle saklanir.

Imha Edilecek Malzemeler (Arsiv Mevzuati Madde 31): imha edilecek malzemeler, asagida gosterilmistir.

»  Sekli ne olursa olsun, her ¢esit tekit yazilari,

» Elle, daktilo ile veya bir bagka teknikle yazilmis her ¢esit miisveddeler,
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» Resmi veya 6zel her ¢esit zarflar (Tarihi degeri olanlar harig),

»  Adli ve idari yargi organlari ile PTT ve diger resmi kuruluslardan gelen ve genellikle bir ihbar mahiyetinde
bulunan alindi, teblig ve benzeri her ¢esit kagitlar, PTT'ye zimmet karsiliginda verilen evrakin (koli, tel, adi ve
taahhiitlii zarf ve benzeri) kayit edildigi zimmet defterleri ve havale figleri,

»  Bilgi toplamak amaciyla yapilan ve kesin sonucu alinan yazigmalardan geriye kalanlar (anket soru kagitlari,
istatistik formlari, ¢esitli cetvel ve listeler, bunlara ait yazigmalar ve benzeri gibi hazirlik dokiimanlar),

»  Ayni konuda bir defa yazilan yazilarin her gesit kopyalar1 ve ¢cogaltilmis 6rnekleri,

» Esasa taalluk etmeyip, sadece daha 6nce belirlenmis bir sonucun alinmasina yarayan her tiirlii ara
yazigmalar,

» Bir 6rnegi takip veya saklanilmak tizere, ilgili iinite, daire, kurum ve kuruluslara verilmis her gesit rapor ve
benzerlerinin fazla kopyalari,

>  Unite, daire, kurum ve kuruluslar arasinda yapilan yazigmalardan, ilgili {inite, daire, kurum ve kurulusta
bulunan asillar1 disindakilerin tamamu,

»  Bir lnite, daire, kurum ve kurulus tarafindan yazilan ve diger iinite, daire, kurum ve kuruluglara sadece
bilgi maksadi ile gonderilen tamim, genelge ve benzerlerinin fazla kopyalari, asli ilgili tinite, daire ve
kuruluslarda bulunan raporlar ile ilgili miitaldalarin, diger {inite ve kuruluslarda bulunan kopya ve benzerleri,

»  Dis kuruluslardan bilgi igin gelen rapor, biilten, sirkiiler, brosiir, kitap ve benzeri basili evrak ve malzeme
ile her tiirlii siireli yayindan ve basili olmayan malzemeden, kiitiiphane ve dokiimantasyon iinitelerine mal
edilenler disinda kalanlar, kullanilmasina ve muhafazasina liizum goriilmeyen kitap, brosiir, sirkiiler, form ve
benzerleri ile mevzuat veya form degisikligi sebebiyle kullanilmayan basili evrak ve defterlerden elde tutulacak
ornekler digindakilerin tamami,

» Demirbag, mefrusat ve benzeri talepler ile ilgili olarak yapilan yazigmalardan sonucu alinan ve islemi
tamamlanmig yazismalarin fazla kopyalari,

> Islemi tamamlanmus biitge teklif yazilarimin fazla kopyalari,

»  Calisma raporlarinin fazla kopyalari,

»  Yanlig havale ve sevk sebebiyle, ilgili evrak i¢in yapilan her tiirlii yazigmalar,

»  Kanun, tiiziikk ve yonetmelik icabi, belli bir siire sonra imhasi gereken sifre, gizli emir, yazi ve benzerleri,
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore belli saklanma siirelerini doldurmus bulunan yazigmalar,

» Isimsiz, imzasiz ve adresi bulunmayan dilekge, ihbar ve sikayetler,

»  Bilgi icin gonderilmis yazilar, miiteferrik isler beyaninda, kesin bir sonu¢ dogurmayan her tiirlii yazigmalar,
»  Personel devam defter ve gizelgeleri, izin onaylari, izin doniisii bilgi verme yazilari, hasta sevk formlari,

> Imtihan duyurulari, basvurular, imtihan tutanaklari, imtihan yazili kagitlar;, imtihan sonug yazilar1 ve
duyuru cetvelleri,

Gorev talepleri ve cevap yazilari, isleme konmamis (hifzedilmis) bagvurular ve yazilar,

Daireler arasi miiteferrik yazigmalar, vatandaglarla olan miiteferrik yazismalar,

Vatandaglardan gelen istek, teklif, tesekkiir yazilar1 ve cevaplari,

Davetiyeler, bayram tebrikleri ve benzerleri,

Istifade edilmesi, onarilmasi ve yeniden yerine konmas1 miimkiin olmayan evrak ve benzerleri,

Her tiirlii cari islemlerde aktiialitesini kaybetmis olup, degersiz olduklari takdir edilenler ile

Yukarida, genel tarifler igerisinde sayilanlar disinda kalip da, biirokratik gelismeler sonucunda, zamanla
kendiliginden tesekkiil eden evrak ve vesaik ile benzerlerinden delil olma vasfi tasimayan, hukuki ve ilmi
kiymeti bulunmayan, muhafazasina lizum goriilmeyenlerin,

>  Imhasina miikellefler biinyesinde kurulacak “Ayiklama ve Imha Komisyonlar1”nca Karar verilir.
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Adli Vaka Dosyalarinin yonetimi:

» Adli vaka dosyalar1 arsiv biriminde hasta dosya numarasina gore yerlestirilir. Arsiv teslim defterinde adli
vaka dosyasi kayit edilir. Adli vaka dosyalar1 yetkili kisiler disinda kimseye verilemez.

» Adli kovusturma i¢in resmi makamlarca hasta dosyasi istenirse kovusturma sonunda iade edilmek iizere
resmi yazi ile verilir.

»  Adli vaka filmleri diger hasta film ve dosyalarindan ayr arsivlenir.

Hasta Taburculuk Ozeti Hazirlanmasi
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» Hastanin tedavisi bitikten sonra ilgili hekim tarafindan taburculuk 6zeti (epikriz) 2 niisha hazirlanir. 1
niishasi hasta/hasta yakinina verilir diger niishas1 da hasta dosyasinda muhafaza edilir.
»  Taburculuk 0zetinde;
Hastanin basvuru nedeni,
Onemli bulgular,
Konulan teshis,
Uygulanan tedaviler,
Hasta taburcu olurken genel durumu,
Taburcu olduktan sonra kullanacagi ilaglar,
Kontrol zamani,
Acil durumlarda hastanin arayabilecegi telefon numaralari
Hastanin dikkat edecegi hususlar bulunur.
rsiv Temizligine Yonelik Diizenlemeler:
Arsiv Temizliginin nasil yapilmasi gerektigi “Hijyen ve Temizlik Prosediirii” nde belirtilmistir.
Arsiv temizligi “Arsiv Temizlik Plan1 ve Takip Formu” ile giinliik kontrol edilir.
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ILGILI DOKUMANLAR

Saglik Bakanlig1 Yatakli Tedavi Kurumlari Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yonergesi

Saglik Bakanligi Arsiv mevzuati

Standart Dosya Plani

Saglik Bakanligi Yatakli Tedavi Kurumlar1 Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetleri Yonergesinde Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonerge (06.06.2007 tarihli ve 5228 sayili)

»  Saglikta Kalite Standartlar1 ADSH

» Hasta Dosyasi
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