
 

 

DERS PLANI VE 

GÜNCELLENMESİ İŞLEMİNİ BAŞLAT 

Program Başkanınca Hazırlanan Ders Planı ve İçerikleri 

Fakülte Kurullarında Görüşülerek Rektörlük Makamına 

Sunulur. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 
 
 

 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

ATATÜRK SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

DERS PLANI VE İÇERİKLERİNİN 

GÜNCELLENMESİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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İŞLEM SONU 

Ders Planı ve 

İçeriklerinde Eksiklik 

Var Mı? 

Evet 

 

Senatoca Uygun 
Görüldü Mü? 

 

Evet 

 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Senatoya Sunulur 

 

Onaylanan Ders Planı ve İçerikleri 

Bilgi Sistemine Girilir 



 

 

Ders 
Görevlendirmeleri 

Uygun Mu? 

Hayır  

Evet 

 

 

Kuruluna Sunulur 

Ders Görevlendirmeleri Fakülte Yönetim Kurulunda Görüşülür 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Evet 

 

 

Rektörlük Onayı ile Ders Görevlendirmeleri Yürürlüğe 

Girer 
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ATATÜRK SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

DERS GÖREVLENDİRMELERİNİN YAPILMASI 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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BAŞLAT 

 
 

Belirlenir. 

Onaylanan Ders Görevlendirmeleri Bilgi 

Sistemine Girilir 

 

 
 

İŞLEM SONU 



 
 

Mu? 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

, 
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HAFTALIK DERS 

PROGRAMLARININ 

HAZIRLANMASI İŞLEMİNİ BAŞLAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

 

Program Başkanınca Derslerin Yapılacağı Uygun Gün ve 

Saatler Belirlenerek Haftalık Ders Programı Hazırlanır. 

 
 

 

 

Haftalık Ders Programı Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararından Sonra Ek Ders Ödemeleri İçin 

Rektörlüğe Gönderilir. 

Haftalık Ders Programı Bilgi Sistemine Girilir. 

 

Takip Edilir. 

İŞLEM SONU 



 

 

Mu? 

Evet 

Sınav Programları Fakülte Yönetim Kurulu'nun Onayından 

Sonra Rektörlüğe Gönderilir 
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Dekanlık Onayından Sonra Sınav Programları Yürürlüğe Girer 

 

 
Sınav Programı Bilgi Sistemine Girilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Hayır 

Kurulu'nun Onayına Sunulur 

Program Başkanınca Ara Sınav, Final Sınavı ve 

Bütünleme Sınavlarının Yapılacağı Uygun Gün, Yer ve 

Saatler Belirlenerek Sınav Programı Hazırlanır. 

 

Sınav Programı Öğrencilere Duyurulur. 

 

 

 
İŞLEM SONU 

 

Yapılır. 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      Adaylardan En Çok   Oy Alan Oldu Mu? 

 
                                                                                                                Hayır

                                                                                                             Evet 
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ÖĞRENCİ TEMSİLCİSİ SEÇİM SÜRECİNİ BAŞLAT 

Gerektiğini Bildiren Yazı Gönderilir 

Sınıf 
Temsilcisi 

Olamaz 

Fakülte Dekanlığınca Öğrenci Sınıf, Program, Bölüm ve 

Fakülte Temsilcisi Seçim Tarihleri Duyurulur 

 

Seçilen Bölüm Temsilcileri Duyurulan Günde Kendi 

Aralarından Fakülte Temsilcisini Seçer. 

 

 

 
İŞLEM SONU 

Bildirilir. 

En Çok Oyu Alan Sınıf Temsilcisi Olur. Aynı Yol ile Sınıf 

Temsilcileri Program Temsilcisini Seçer. 

 

En Çok Oyu Alan Sınıf Temsilcisi Olur. Aynı Yol ile Sınıf 

Temsilcileri Program Temsilcisini Seçer. 



 

 

 

 

. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Arıza ile İlgili Teknik Eleman Arızanın Olduğu Bölüme 

Görevlendirilir. 

  

 Teknik Elemanca Arıza Onarımı ve Tadilat 
Gerçekleştirilir. 
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ARIZA ONARIM  İŞLEMİNİ BAŞLAT 

 

Arıza Okul 

Teknisyenince 

 

Evet 

 

Tamirat Okul 

 

Bildirilir. 

Yapı ve Teknik Daire Başkanlığı Yazıyı İlgili Birimine 

Havale Eder. Arıza İlgili Atölye/Servise Bildirilir. 

 
İŞLEM SONU 
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Evet 

 

Görüldü Mü? 

 

Evet 

İzin İsteği 

Red Edilir. 

İzin İsteği Bölüm 

Başkanı Tarafından 

Uygun Görüldü Mü? 

 

  

 

İzin İsteği Red 

Edilir. 

 

İlgili Mazeret/Yıllık İzin Almak İçin Başvuruda Bulunur. 

 

İŞLEM SONU 



 

 

 
 

  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

ATATÜRK SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALZEME SATIN ALMA SÜRECİ 

İŞAKIŞ ŞEMASI 

Doküman Kodu:   ASB-İA-91 

Yürürlük Tarihi: 31.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

Malzeme 

Uygun Mu? 

 

Evet 

İŞLEM SONU 

 

 

Edilir 

Muayene Komisyonu Malzemeyi 
Kontrol Eder, 

 

Birimleri Malzeme İsteğini İletir. 

Alınacak Malzeme 

Yüksek Bütçe Mi  

Gerektiriyor? 

Evet 

 

Teklif Yolu ile 

İhale Yolu ile 

Piyasa Fiyat Araştırması Yapılarak Malın Fiyatı Öğrenilir. 

Malın Fiyatı Uygunsa Harcama Yetkilisi Alınması Yönünde Onay Verir. 

Teklif Yapılacak Firmalar Belirlenir. 

Firmalara Teklif Mektupları Gönderilir. 

Firmalarca Fakülteden Gelen Teklif Mektubuna Fiyat Verilerek Cevap Verilir. 

Firmaya 

Teklifin Kabul Edildiği Haber Verilir 

Malzemeyi 

Teslim Eder, 

Gelen Teklif Mektupları 

Değerlendirmeye Alınır 



 
 

YÖK İzin 

Verdi Mi? 

 

 

Talep 

Uygun Mu? 

 

 
 

 

 

 

  
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
  Evet 

 

 

 

 
 

Evet 
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Talep 

 

 

Evet 

 

 

Bölümün Personel 

Talebi Reddedilir 

 

Bölüm Başkanı Bölüm Kurulunun Akademik Personel İhtiyacına 

Dair Görüş Yazısını Dekanlık Makamına Bildirilir. 

Dekanlık Bölüm Başkanlığının Talebini 

Fakülte Yönetim Kurulunda Görüşür. 

Fakültenin Talebi 

Reddedilir 

Rektörlüğün 

Talebi Reddedilir 

Rektörlük Ulusal Basın Yolu ile Akademik Personel 

Alacağını Özellikleri ile Birlikte Duyurur. 

Adaylar Müracaatlarını İlgili Birimlere Yapar. 



 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Rektörlük Gerekli İncelemeleri Yaptıktan Sonra Kazanan Adayın 

Atamasını Fakülteye Yapar. 

Birimler Sınav Komisyonlarını Oluştururlar. 

Sınav Komisyonu Kanun / Yönetmelikte Belirtilen Esaslar 

Doğrultusunda Sınavları Yapar. 

Sınav Sonuçları Üniversitenin Web Sayfasında İlan Edilir. 

Sınavda Başarılı Olanların Dosyası Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı ile Birlikte Rektörlüğe Gönderilir. 

Kararnameyi Fakülteye Gönderir. 

Fakülte Kararnameyi İlgiliye Tebliğ Eder. 

Dekanlık Başlama Yazısını Yazar ve Rektörlüğe Gönderir. 

 

 
İŞLEM SONU 

Akademik  Personel  Fakültenin İlgili Biriminde Göreve 

Başlar. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Doküman Kodu:   ASB-İA-91 

Yürürlük Tarihi: 31.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

Talep Dekanlıkça 

Uygun Mu? 

Evet 

 

Bildirerek Gönderir. 

İlgilinin Talebi 

Reddedilir 

İDARİ PERSONEL NAKLEN GEÇİŞ İŞLEMİNİ BAŞLAT 

 

 

Talep 

Uygun Mu? 
 

Evet 

Fakülte Sekreteri Talebi Fakülte Dekanının Onayına 

Sunar. 

İlgilinin Talebi 

Reddedilir 

Durumunu Değerlendirir.

Talep 

Rektörlükçe 

Uygun Mu? 

 

Evet 

Rektörlük İlgilinin Çalıştığı Birimden Muvafakatını İster. 

İlgilinin Talebi 

Reddedilir 

İlgilinin Muvafakat Yazısı Gelince Rektörlük Makamınca Fakülteye Ataması Yapılır. 

Fakülte Dekanlığınca İlgiliye Atama Kararnamesini Tebliğ Eder. 

Fakülte Kişinin Başlama Yazısını Rektörlüğe Gönderir. 

Kişi Fakültenin İlgili Biriminde Göreve Başlar. 

İŞLEM SONU 



 
 

 

 

 

 

  
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Evet 
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Yazılan Yazılar Yazan Personel/Şef, Fakülte Sekreteri ve 

Fakülte Dekanı Tarafından Kontrol Edilir ve İmzalanır. 

EVRAK AKIŞ SÜRECİNİ BAŞLAT 

Dosyaya 

 

Fakülte Dekanının EBYS Sistemine Düşen Evraklar Fakülte 

Dekanlığınca İncelenir. 

Dosyaya 

 
 

Gönderilecek Mi? 

Evet 

 
Düşer. 

 

 

 

 

 
İŞLEM SONU 

 

Fakülte Dekanı Evrakları Görür ve Fakülte Sekreterine 

/Bölüm Başkanına Gönderir. 



 

 

Öğretim Elemanı Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere 
Katılmak  İçin Bölüm Başkanlığına başvuruda  Bulunur. 

 

 

 

 
 
 

 

 

Hayır 

Görev Süresi    

Uzatılmaz. 

 
Yönetim Kurulu Onay 

Verdi Mi? 

 

 

Evet 
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Karar Bir Üst Yazı ile Dekanlığın da Görüşü Belirtilerek 

Rektörlüğe Gönderilir. 

 

Rektör Onaylar 

 

 
İŞLEM SONU 

 

İlgili Akademik Personelin Görev Süresini Uzatmak İçin Fakülte 

Dekanlığı Yönetim Kuruluna Teklifte Bulunur 

Görev Süresi Bitecek Olan Akademik Personel Bir Ay Önceden 

Görev Süresi Uzatma Formu ve Ekleri ile Fakülte Dekanına 

Başvuruda Bulunur. 

Personel İşleri Onayı İlgiliye Tebliğ Eder. Onayın Bir 

Suretini Verir. 

Onayın Bir Sureti İlgilinin Şahsi Dosyasına Takılır. 



 

 

Öğretim Elemanı Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere 
Katılmak  İçin Bölüm Başkanlığına başvuruda  Bulunur. 
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DANIŞMAN ÖĞRETİM ELMANI BELİRLEME SÜRECİNİ BAŞLAT 

 

Gördü Mü? 

 
Evet 

Her eğitim öğretim yılı her öğrenci için, kayıtlı 

oldukları bölüm başkanlığınca dersler başlamadan önce 

akademik danışmanları belirlenir. 

 

 

Öğrenci Bilgi Sistemine İşlenir. 

 

 
İŞLEM SONU 

 

Yeni Danışmanlar Öğrenci İşlerince Öğrenci Bilgi 

Sisteminde Öğrencilere Atanır. 
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Öğrencinin öğrenimine ara verme isteğinin 

Bölüm Kurulunda görüşülmesi. 

 

 

Açıklanır. 

 

Sonuç Olumlu Mu?  

Evet 

Öğrenciye Bildirilir. 

Talebi Reddedilir. 

 

 

Öğrencinin kayıt dondurma ile ilgili dilekçe ve belgelerini 

ilgili bölüm başkanlığına sunması. 

 

İŞLEM SONU 

 

 



 
 

Bölüm Başkanlıklarınca Hangi Programlardan Hangi Programa 
Kurum İçi Yatay Geçiş Yapılacağı ve Kurum İçi Yatay Geçiş 
Kontenjanları Belirlenir. Yüksekokul Kuruluna Sunulur 

Konu Kurulda Görüşülerek Rektörlüğe Gönderilir. 

Başvuru 

Doğru mu? 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
Evet 
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Başvuru 

Reddedili

 

Not itirazının ilgili Bölüm Başkanlığına iletilmesi, İlgili Öğretim Elemanı 

Öğrencinin Sınav Kağıdını Tekrar İnceler. 

Dilekçesi 

(İtiraz Dilekçesi) Verir. 

Ara, Final ve Bütünleme Sınavları Değerlendirildikten Sonra Öğretim Elemanları OBS 

Sistemine Giriş Yapar ve Onay Vererek Notları İlan Edilir. 

 

 

 

Evet 

  İlgili Öğretim Elemanı Tarafından Fakülte 

Dekanlığına  Sunulur. 

Fakülte Yönetim Kurulunca İncelenir. 

Başvuru 

Reddedilir

. 

Dekanlık Makamının Onayının Ardından Öğrenci Bilgi Sistemine Yeni Notu İşlenir. 

 

İŞLEM SONU 
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Mazeret Bildirim Formunu doldurur, geçerli belgelerle birlikte bağlı 

bulunduğu Bölüm Başkanlığına talebin iletilmesi 

Mazeretler Uygun 

Mu? 

 

 

Bölüm sekreteri dilekçenin incelenmesi ve değerlendirilmesi 

için Fakülte Dekanlığına sunar 

İlgili Öğretim Elemanınca Fakülte Dekanlığının Belirlediği 

Gün ve Yerde Mazeret Sınavı Yapılır. 

Mazeret Sınavı Notları ve Sınav Evrakları Fakülte Dekanlığına   

Teslim Edilir. 

 

İŞLEM SONU 

Sistemine İşlerler. 

Başvuru 

Reddilir 

Hayır 
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İŞLEM SONU 

Fakülte Dekanlığı Dilekçeleri İnceler ve Yönetim 

Kuruluna Sunar. 

 

TEK DERS SINAV SÜRECİNİ BAŞLAT 

Tek Dersten Başarısız Olan Öğrenciler Tek Ders Sınavına Girmek için 

Dilekçelerini Birim Öğrenci İşlerine Verirler. 

 

 
 
Tek Dersi 
Var Mı? 

 

Evet 

 

 

 
Giremez. 

Not Listeleri ve Sınav Evrakları Fakülte Dekanlığına Teslim 

Edilir. 
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Fakülte Dekanlığı Alınan İntibak Komisyonu Kararını Yönetim Kuruluna Sunar. 

 

 
Yönetim Kurulu Uygun Görürse Onaylanır. 

Karar Öğrenciye Tebliğ Edilir. 

Dekanlık Öğrencinin Geçtiği İçerik ve Kredi Bakımından Uygun Olan 

Derslerin Muaf Tutulabilmesi Eğitim Öğretim Komisyonunun Görüşünü Alır. 

DERS MUAFİYET AKIŞ ŞEMASI 

Öğrenci Daha Önce Okuduğu Yükseköğretim Kurumunda Aldığı ve 

Başarılı Olduğu Derslerin Transkriptini ve Ders İçeriklerini Birim Öğrenci 

İşlerine verir. 

 

Kararın Bir Sureti Öğrenci İşlerine Verilir 

 
 

  İŞLEM SONU 

Öğrenci İşleri Muaf Tutulan Dersleri Öğrenci Bilgi Sistemine İşler. 
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ÖĞRENCİ DİSİPLİN SORUŞTURMASI SÜRECİNİ BAŞLAT 

Suça İlişkin Yazı ve Belgeler Fakülte 

Dekanlığına Ulaşır. 

Disiplin Suçu İşleyen Öğrenciye Fakülte Dekanı 

Tarafından    Disiplin Soruşturması Açılır. 

Soruşturmacı/Soruşturmacılar Fakülte Dekanı 

Tarafından Görevlendirilir. 

Soruşturmacı/Soruşturmacılar Tarafından Soruşturulanın 

Savunması Alınarak Hazırlanan Soruşturma Dosyası Dizin 

Pusulası ile Birlikte Fakülte Dekanı Tarafından Görevlendirilen 

Soruşturmacı/Soruşturmacılara Teslim Edilir. 

Soruşturma 

Uygun Mu? 

Hayır 

Evet 

Eksikliklerin 
Tamamlanması. 

Raportöre Gönderilir. 

Disiplin Kurulunda 
Görüşülür. 

Ceza Verilecek Mi? Hayır 

Evet 

Soruşturulana ve İlgili Birimlere 

Bildirilir. Verilen Ceza Karar Defterine ve 

Öğrenci Otomasyon Sistemine İşlenir. 



 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Kurul İmza Sirkülerini İmzalayarak Belirlenen Gündem 

Maddelerini Görüşür Karara Bağlar. 
 

 

 
 

 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 

ATATÜRK SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

YÖNETİM KURULU TOPLANTI SÜRECİ  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Alınan Kararlar Nettir ve Raportör Alınan Kararları 

Kurul Kararı Haline    Dönüştürür. 

 

Üyelere İmzalatılır. 

TOPLANTI  SÜRECİNİ BAŞLAT 

Fakülte Dekanı Tarafından Toplantı Gündemi, Günü ve Saati Belirlenir 

HAYIR 

İŞLEM

Kurulların Belirlenen  

Gün ve Saatte 

Toplanabilmesi İçin 

Tebligat Yapıldı Mı? 

 

Alınan Kararlar İlgili Birimlere Üst Yazı Eklenerek 
Bildirilir. 

İŞLEM SONU 

EVET 


