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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
KADRO VERİLERİNİN İŞLENMESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI



	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 10 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Kadro Verilerinin İşlenmesi İşlemleri İş Akışı



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Yükseköğretim Kurulı Başkanlığının Kadro Aktarım Yazısı ile cari yılı ait norm kadro planlaması ilgili birimleri kadro ihtiyaç yazıları.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Yükseköğretim Kurulı Başkanlığının Kadro Aktarım Yazısı ile cari yılı ait norm kadro planlaması ilgili birimleri kadro ihtiyaç yazıları.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 sayılı Kanun
· Devlet Yükseköğretim Norm Kadro Yönetmeliği
· Öğretim Üyesi Dışındaki Öğretim Elemanları Kadrolarına Yapılacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sınav İle Giriş Sınavlarına İlişkin Usul ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	  PBS'den ilgili dönem içinde Üniversitemize atanan ve Üniversitemizden ayrılan personel listesinin hazırlanması ve kontrol edilmesi
  PBS ve YÖKSİS'den Üniversitemizde çalışan akademik personelin unvan/derece/kadın/erkek sayılarının hazırlanması, kontol edilmesi toplanması
  Kontrolü yapılan kadro sayılarının 3 ayda bir olmak üzere DPB e-uygulama sistemine işlenmesi
  Kontrolü yapılan kadro sayılarının 3 ayda bir olmak üzere E-Bütçe sistemine işlenmesi
  Listelerin çıktısının alınarak ilgili amirlere imzaya sunulması
  Evrakların ilgili dosyaya kaldırılması





	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Akademik kadroları tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
YOKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi
PBS:Personel Bilgi Sİstemi





	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
[bookmark: _GoBack]Daire Başkanı V.



















	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD 









	PBS'den ilgili dönem içinde Üniversitemize atanan ve
Üniversitemizden ayrılan personel listesinin hazırlanması ve
kontrol edilmesi




	




PBS ve YÖKSİS'den Üniversitemizde çalışan akademik personelin unvan/derece/kadın/erkek sayılarının hazırlanması, kontol edilmesi
toplanması
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Kontrolü yapılan kadro sayılarının 3 ayda bir olmak üzere DPB e-uygulama sistemine işlenmesi








Kontrolü yapılan kadro sayılarının 3 ayda bir olmak üzere E-Bütçe sistemine işlenmesi








Listelerin çıktısının alınarak ilgili amirlere imzaya sunulması








Evrakların ilgili dosyaya kaldırılması
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	Kadro Verilerinin İşlenmesi İşlemleri İş Akışı
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