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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AKADEMİK KADROLARIN TAKİBİ İŞLEMLERİ




	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 10 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik Kadroların Takibi İşlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Akademik Kadroların Takibi İşlemleri Personel Bilgi Sistemine girilmesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Akademik Kadrolarına ilişkin veri ve detayları.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 sayılı Kanun
· 657 sayılı Kanunu
· Yükseköğretim Norm Kadro Yönetmeliği



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Birimlerden gelen kadro aktarım/kullanım taleplerinin kontrol edilmesi varsa eksikliklerin tamamlanmasının talep edilmesi
Birimlerden gelen kadro aktarım/kullanım talepleri için bir çizelge oluşturulması
İşlem yapılan kadroların çizelgede belirtilmesi, PBS akademi kadro bilgileri bölümüne (YÖK'te, İzinli vb.) işlenmesi
İlana çıkılan kadroların çizelgede belirtilmesi, PBS akademik kadro bilgileri bölümüne (Rezerve, İzinli vb.) işlenmesi
Yıl sonu itibariyle kullanılmayan kadroların YÖKSİS ve PBS isteminden tespit edilmesi kaldırılması
İlgili yıl içinde kullanılmayan kadroların YÖKSİS ve PBS sisteminde Rektörlüğe çekilmesi
Evrakların dosyaya kaldırılması




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Kadro aktarım işlemlerinin tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
YOKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi
PBS: Personel Bilgi Sistemi









	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
[bookmark: _GoBack]Daire Başkanı V.



















	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD 









	
Birimlerden gelen kadro aktarım/kullanım taleplerinin kontrol edilmesi varsa eksikliklerin tamamlanmasının talep edilmesi

	


Birimlerden gelen kadro aktarım/kullanım talepleri için bir
çizelge oluşturulması




0,


İşlem yapılan kadroların çizelgede belirtilmesi, PBS akademi kadro bilgileri bölümüne (YÖK'te, İzinli vb.) işlenmesi








İlana çıkılan kadroların çizelgede belirtilmesi, PBS akademik kadro bilgileri bölümüne (Rezerve, İzinli vb.) işlenmesi









Yıl sonu itibariyle kullanılmayan kadroların YÖKSİS ve PBS isteminden tespit edilmesi kaldırılması









İlgili yıl içinde kullanılmayan kadroların YÖKSİS ve PBS sisteminde Rektörlüğe çekilmesi








Evrakların dosyaya kaldırılması
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	Akademik Kadroların Takibi İşlemleri
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