	[image: Üniversite 2021 logo png]
	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AKADEMİK PERSONELİNÖZELSEKTÖRDEGEÇENHİZMETLERİNİ
BİRLEŞTİRMEİŞLEMLERİ
İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 60 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik Personelin Özel Sektörde Geçen Hizmetlerini Birleştirme İşlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Akademik Personelin Özel Sektörde Geçen Hizmetlerini Birleştirme İşlemlerinin bilgi Sisteminlerine girilmesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Gönderilen keseneklerin bildirgeleri ve detayları.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 5434 Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu
· 657 sayılı Kanunun



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Birimden /İlgiliden gelen hizmet Birleştirme talebi evraklarının kontrol edilmesi
İlgilinin özel sektörde çalışılan prim gün Sayısının SGK'danyazı ile istenmesi
İlgili 5434 S.K.’natabiipersonel mi?
SGK'dan gelen bilgiler doğrultusunda ilgilinin yeni derece/kademe/terfi tarihinin hesaplanması ve eski/yeni durumu gösteren Kararnamenin ya da Rektörlük Olur'unun imzaya sunulması
    İmzadan çıkan Kararname ve ya Rektörlük Olur'unun ilgili personele /Birime ve Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube   Müdürlüğüne Yazı ile bildirilmesi
    PBS ve HİTAP sisteminde ilgilinin derece/ Kademe /terfi tarihini güncellenmesi ve kontrolü
    İlgilinin özel sektörde çalışılan prim gün Sayısının SGK'dan yazı ile istenmesi
    PBS Evrakların dosyaya kaldırılması









	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Personel Sigorta Primleri Bildirgeleri tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
HİTAP: Hizmet Takip Sistemi
PBS: Personel Bilgi Sistemi









	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.





     








	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
TAH. 
ŞUB. MÜD.









	
Birimden /İlgiliden gelen hizmet Birleştirme talebi nin SGK'dan gelen bilgiler doğrultusunda ilgilinin yeni derece/kademe/terfi tarihinin hesaplanması ve eski/yeni durumu gösteren Kararnamenin ya da Rektörlük Olur'unun imzaya sunulması
evraklarının kontrol edilmesi


	




0,


İlgili 5434 S.K.’natabi ipersonel
mi?






SGK'dan gelen bilgiler doğrultusunda ilgilinin yeni derece/kademe/terfi tarihinin hesaplanması ve eski/yeni durumu gösteren Kararnamenin ya da Rektörlük Olur'unun imzaya sunulması







İmzadan çıkan Kararname ve ya Rektörlük Olur'unun ilgili personele /Birime ve Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne Yazı ile bildirilmesi





PBS ve HİTAP sisteminde ilgilinin derece/ Kademe /terfi tarihini güncellenmesi ve kontrolü








PBS Evrakların dosyaya kaldırılması
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	Akademik Personelin Özel Sektörde Geçen Hizmetlerini Birleştirme İşlemleri




image1.png




