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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AKADEMİK DOLU KADROLARIN BOŞ KADROLARDA UYGUN DERECE      BULUNMASI HALİNDE YÖK UYGUNLUĞU      İLE DERECE DEĞİŞİKLİĞİ İŞLEMLERİ





	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 30 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik Dolu Kadroların Boş Kadrolarda Uygun Derece Bulunması Halinde Yök Uygunluğu İle Derece Değişikliği İşlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Resmi Gazete’de yayımlanan iptal ihdas işlemlerin YOKSİS ve Personel Sistemine girilmesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	İptal İhdas işlemlerine ilişkin listeler ve  detayları.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 sayılı Kanunu
· 657 sayılı  Kanunu



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Akademik Personelden kadro derece değişikliğine ihtiyaç duyanların müktesepleri önde gidenlere öncelik verilme suretiyle PBS sisteminden kontrol edilerek liste ve boş kadro listelerinin hazırlanması
Hazırlanan listenin Üniversite Yönetim Kurulu gündemine alınması için Genel Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi yapılmasının yazı ile talep edilmesi
ÜYKK ile onaylanan değişikliklerin YÖK Başkanlığına yazı ile bildirilerek YÖKSİS sistemine değişiklik taleplerinin girilmesi
YÖK Başkanlığından gelen onay yazısına istinaden ilgili kadro
derece değişikliği için Rektörlük Olur ile  imzaya sunulması
İmzadan çıkan olur yazısına istinaden  ilgili Birimlere yazı ile gönderilmesi
Değişen kadro bilgilerinin Hitap, YÖKSİS, DPB e -uygulama ve PBS sisteminde güncellenmesi
Evrakların dosyaya kaldırılması






	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Verilerin tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
YOKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi
PBS: Personel Bilgi Sistemi






	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	
Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
[bookmark: _GoBack]Daire Başkanı V.












	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD .









	
Akademik Personelden kadro derece değişikliğine ihtiyaç duyanların müktesepleri önde gidenlere öncelik verilme suretiyle PBS sisteminden kontrol edilerek liste ve boş kadro listelerinin hazırlanması


	




Hazırlanan listenin Üniversite Yönetim Kurulu gündemine alınması için Genel Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi yapılmasının yazı ile talep edilmesi




0,

ÜYKK ile onaylanan değişikliklerin YÖK Başkanlığına yazı ile bildirilerek YÖKSİS sistemine değişiklik taleplerinin girilmesi









YÖK Başkanlığından gelen onay yazısına istinaden ilgili kadro
derece değişikliği için Rektörlük Olur ile  imzaya sunulması






İmzadan çıkan olur yazısına istinaden  ilgili Birimlere yazı ile gönderilmesi




Değişen kadro bilgilerinin Hitap, YÖKSİS, DPB e -uygulama ve PBS sisteminde güncellenmesi







Evrakların dosyaya kaldırılması
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