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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AYLIK DERECE KADEME TERFİ İŞLEMLERİ 



	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 10 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik personelin aylık derece ve kademe terfi işlemleri.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Akademik personelin aylık derece ve kademe terfi işlemlerinin ilgili sistemlere girilmesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Akademik personelin aylık derece ve kademe terfi işlemlerine ilişkin Rektörlük onayı.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 sayılı Kanunu




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	
PBS'den ilgili ayda terfisi yapılması gereken akademik Personel listesinin alınması,ve ilgililerin daha önceki terfi
durumlarının kontrol edilmesi

İlgili ayda terfisi yapılması gereken akademik personel listesinin EBYS üzerinden ilgili Birimlere ve Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne de bildirilecek şekilde imzaya sunulması.

İmzadan gelen aylık terfi listesindeki bilgilerin PBS ve HİTAP sistemine işlenmesi ve kontrol edilmesi





	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Terfilerin tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
HİTAP: HİZMET Takip Sistemi
PBS:Personel Bilgi Sİstemi



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı













	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD 
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İmzadan gelen aylık terfi listesindeki bilgilerin PBS ve HİTAP sistemine işlenmesi ve kontrol edilmesi






	
Evrakların dosyaya kaldırılması
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	Akademik personelin aylık derece ve kademe terfi işlemleri.
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