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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ÖĞRETİM ÜYELERİ DIŞINDAKİ ÖĞRETİM ELEMANI KADROLARININ AKTARIM KULLANIM TALEPLERİ İŞ AKIŞI



	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 30 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Öğretim üyeleri dışındaki öğretim elemanı kadrolarının aktarım kullanım talepleri.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	2 sayılı Genel Kadro ve Usulü Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnamesinin 11 inci maddesi uyarınca Cumhurbaşkanlığı Kararı ve ilgili birim talepleri .



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	İlgili Birim talepleri ve Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı kadro kullanım izni yazıları.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 sayılı  Kanunu
· Öğretim Üyesi Dışındaki Öğretim Elemanları Kadrolarına Yapılacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sınav İle Giriş Sınavlarına İlişkin Usul ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Cumhurbaşkanlığı tarafından  Öğretim Üyeleri dışındaki öğretim elemanı kadroları için ilgili yıldaki atama izni sayıları hk. Kamu e-uygulamada yayınlanan Kararın incelenmesi
Öğretim/Araştırma Görevlisi kadroları için dağıtımlı yazı ile Birimlerden taleplerinin istenmesi
Birimlerden gelen taleplerin ve Birim Yönetim Kurulu Kararlarının incelenmesi varsa eksikliklerin giderilmesinin talep edilmesi ve talepler için çizelge oluşturulması
Gelen talepler doğrultusunda hazırlanan öğretim elemanı kadro dağılımının ÜYK gündemine alınması için Genel Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi
Talepler ÜYKK ile uygun bulundu mu? taleplerinin girilmesi
ÜYK ile uygun bulunan kadro taleplerinin YÖK Başkanlığı'na yazı ile bildirilmesi, YÖKSİS ile PBS sistemine işlenmesi

YÖK Başkanlığından gelen kadro aktarım/kullanım taleplerinin olumlu/olumsuz bulunduğu bilgisinin yazı ile ilgili Birimlere bildirilmesi
YÖK'ten Olumlu/olumsuz bulunan kadro bilgisinin Kadro çizelgelerinden ve PBS sisteminden güncellenmesi
İlana çıkmak üzere evrakların dosyaya kaldırılması




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Kadro taleplerin tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
YOKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi
PBS:Personel Bilgi Sİstemi



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.













	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD 


    





	Cumhurbaşkanlığı tarafından  öğretim üyeleri dışındaki öğretim elemanı kadroları için ilgili yıldaki atama izni sayıları hk. Kamu e-uygulamada yayınlanan Kararın incelenmesi




	





Öğretim/Araştırma Görevlisi kadroları için
dağıtımlı yazı ile Birimlerden taleplerinin istenmesi
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Birimlerden gelen taleplerin ve Birim Yönetim
Kurulu Kararlarının incelenmesi varsa eksikliklerin
giderilmesinin talep edilmesi ve talepler için
çizelge oluşturulması








Gelen talepler doğrultusunda hazırlanan öğretim elemanı kadro dağılımının ÜYK gündemine alınması için Genel Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi








Talepler ÜYKK ile uygun bulundu mu?
taleplerinin girilmesi








ÜYK ile uygun bulunan kadro taleplerinin YÖK Başkanlığı'na yazı ile bildirilmesi, YÖKSİS ile PBS sistemine işlenmesi









YÖK'ten Olumlu/olumsuz bulunan kadro bilgisinin Kadro çizelgelerinden ve PBS sisteminden güncellenmesi




	



İlana çıkmak üzere evrakların dosyaya kaldırılması
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	Akademik personelin kadro aktarım kullanım talepleri.
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