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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AKADEMİK PERSONELİN İSTİFA VE GÖREVİNDEN ÇEKİLMİŞ
SAYILMA İŞLEMLERİNİN SİSTEMLERE İŞLENMESİNE İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 



	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 30 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik Personelin İstifa ve Görevinden Çekilmiş Sayılma İşlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Akademik Personelin İstifa ve Görevinden Çekilmiş Sayılmaınsa ilişkin yazılara yapılacak iş ve işlemleri gerekli sisteminlere girilmesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Akademik Personelin İstifa ve Görevinden Çekilmiş Sayılmaınsa ilişkin yazılar



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 sayılı  Kanunu



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Birimden gelen istifa/görevden çekilmiş Sayılma talebi evraklarının kontrol edilmesi
İlgilinin istifası /görevden çekilmiş sayılma durumu hakkında Rektörlük Olur'u hazırlanması ve imzaya sunulması ile SGK'ya gönderilmesi
  İmzadan çıkan Rektörlük Olur'unun ilgili Birime iletilmek üzere hazırlanan yazının İmzaya sunulması
  İlgili Rektörlük kadrosundamı?
  İlişik kesen personelin YÖKSİS ve Personel Otomasyonu ile varsa KAYSİS sis eminden Kaydının silinmesi
Görevden İlişiği kesilen personelin ilgili Birimlere, Yabancı uyruklu öğretim elemanı ise YÖK'e Yazı ile bildirilmesi görevinden çekilmiş sayılan personelin Tüm Üniversitelere dağıtımlı yazı ile bildirilmesi hazırlanması ve imzaya sunulması ile SGK 'ya gönderilmesi
  Görevinden çekilmiş sayılan personelin Tüm Üniversitelere dağıtımlı yazı ile bildirilmesi hazırlanması ve imzaya sunulması   ile SGK 'ya gönderilmesi
  İstifa eden personelden daha sonra Başka Kuruma atananlar ve dosyası istenenlerin Dosyasını gönderme yazısının imzaya sunulması









	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Süreçlerin sistemlere tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
YOKSİS: Yükseköğretim Kurulu Bilgi Sistemi
PBS: Personel Bilgi Sistemi






	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.













	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD .









	
Birimden gelen istifa/görevden çekilmiş Sayılma talebi evraklarının kontrol edilmesi


	



İlgilinin istifası /görevden çekilmiş sayılma durumu hakkında Rektörlük Olur'u hazırlanması ve imzaya sunulması 
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İlişik kesen personelin YÖKSİS ve Personel Kaydının silinmesi








İstifa eden personelden daha sonra Başka Kuruma atananlar ve dosyası istenenlerin Dosyasını gönderme yazısının imzaya sunulması
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	Akademik Personelin İstifa ve Görevinden Çekilmiş Sayılma İşlemleri




image1.png




