	[image: Üniversite 2021 logo png]
	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
2547 S.K. AKADEMİK PERSONEL İNTİBAK İŞLEMLERİ(HAZIRLIK SINIFI, YÜKSEK LİSANS, DOKTORA
Ve UZMANLIK DEĞERLENDİRMELERİ) İŞLEMLERİ
İŞ AKIŞ ŞEMASI





	BİRİMİ 
	Akademik Atama

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Atama /Tüm Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 45 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik Personel İntibak İşlemleri(Hazırlık Sınıfı, Yüksek lisans, Doktora ve Uzmanlık değerlendirmeleri) İşlemleri



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Başvuru Dilekçesi
Birim yazısı



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Başvuru Dilekçesi
Birim yazısı



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 sayılı Kanun
· 657 sayılı  Kanun
· 2914 sayılı Kanunun



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	

Hazırlık Sınıfı, Yüksek Lisans, Doktora ve Uzmanlık belgeleri ve kişinin dilekçesi ile görev yaptığı birime başvuruda bulunur.
İlgili birim intibak talebini üst yazı ile Başkanlığımıza iletir
Başkanlığımızca İntibak işlemi yapılarak  Kararname ilgili birime gönderilmek üzere imzaya  sunulur.
İntibak işlemi Personel Bilgi Sistemi (PBS) ve HİTAP programlarına kaydedilir.
Dosyaya takılmak üzere arşive göderilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Süreçlerinin tam zamanında, eksiksiz ve hatasız yapılıp gönderilmesi.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Ak Ak. At. Ve Kad. Şub. MÜb .: Akademik Atama ve Kadro Şube Müdürlüğü
PBS:Personel Bilgi Sistemi
HİTAP: Hizmet Takip Sistemi





	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

Nurgül ARSLANBOĞA
Şef V.



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.










	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKAD. ATA. KAD. 
ŞUB. MÜD 








	
Hazırlık Sınıfı, Yüksek Lisans, Doktora ve Uzmanlık belgeleri ve kişinin dilekçesi ile görev yaptığı birime başvuruda bulunur.
Kontroledilmesi



	



İlgili birim intibak talebini üst yazı ile Başkanlığımıza iletir





0,


Başkanlığımızca İntibak işlemi yapılarak  Kararname ilgili birime gönderilmek üzere imzaya  sunulur.





İntibak işlemi Personel Bilgi Sistemi (PBS) ve HİTAP programlarına kaydedilir.








Evrakların dosyaya kaldırılması

Kontroledilmesi
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1GÜN

	Akademik Personel İntibak İşlemleri(Hazırlık Sınıfı, Yüksek lisans, Doktora ve Uzmanlık değerlendirmeleri) İşlemleri İşlemleri
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