
 

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

KAYIT DONDURMA (ÖĞRENİME ARA VERME) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

BİRİMİ  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı /Tüm akademik birimler 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Tüm Personel 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik Birimler / Tüm Personel 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 1 gün ile 15 gün arası 

İŞ AKIŞI KODU ODB-KD-009 

 

İŞ AKIŞ TANIMI 

İlgili eğitim-öğretim yılında veya döneminde öğrenime ara vermek isteyen öğrencileirn başvuru yapması ve başvuru 
ve mazeretlerinin değerlendirilmesi ve ilgili akadmeik birim kurullarınca kararlaştırılması 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

Öğrencinin başvurusu 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

Başvuru ve mazeret belgesinin değerlendirilmesi ve karar süreci 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Üniversitemiz Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Öğrencinin, ÖDB-FRM-045/04 formu ve mazeret belgesiyle birlikte ilgili akademik birime başvuru yapması 

 İlgili akademik birimin başvuruyu incelemesi 

 Kayıt dondurma hakkı var mı? 

 Evet/Hayır 

 İlgili Birim yönetim Kurulu gündemine alınır ve daha evvel öğrenime ara verme hakkını kullanmış ise 
kullandığı süre düşürülerek izin verilir. Bir defada en fazla bir yıl kayıt dondurma hakkı verilebilir./ RED 
sebebiyle birlikte öğrenciye ilgili akademik birim tarafından bilgi verilir. 

 Yönetim kurulu kararı uygulanmak üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir. 

 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca öğrenci otomasyonu sistemine işlenir ve YÖKSİS eşitlemesi yapılır. Varsa 
ilgili döneme ait ders kaydı iptal edilir.  

 

 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Başvuruların zamanında sonuçlandırılması 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 
 

Cevat KAYA 
Şef 

 
 

Mehmet Ali ESMER 
Daire Başkanı 
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Üniversitemiz 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönetmelikleri 

Kayıt dondurma hakkı var mı? 

 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca öğrenci otomasyonu sistemine 

işlenir ve YÖKSİS eşitlemesi yapılır. Varsa ilgili döneme ait ders 

kaydı iptal edilir.  

İlgili akademik birimin başvuruyu incelemesi 

 

Öğrencinin, ÖDB-FRM-045/04 formu ve mazeret belgesiyle birlikte ilgili 

akademik birime başvuru yapması 

 

Evet Hayır 

İlgili Birim yönetim Kurulu 

gündemine alınır ve daha 

evvel öğrenime ara verme 

hakkını kullanmış ise 

kullandığı süre düşürülerek 

izin verilir. Bir defada en fazla 

bir yıl kayıt dondurma hakkı 

verilebilir. 

 

RED sebebiyle birlikte 

öğrenciye ilgili akademik 

birim tarafından bilgi verilir. 

 

Yönetim kurulu kararı 

uygulanmak üzere Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına 

gönderilir. 


