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Yönetim Kurulu 

Yönetimi 

Senato Kurulu 

Yönetimi 

Disiplin Kurulu 

Yönetimi 

Yazı İşleri 

Yönetimi 

 

 

 
 

Toplantı Gündemine Gelen Yazıların 

Kontrolünün Yapılması 

 
Gelen 

Yazıların 

Kontrolünün 

Yapılması 

 
Giden 

Yazıların 

Oluşturulması 

 

 

 
 
 

Mevzuata 

Uygunluğunun 

İncelenmesi 

 
İlgili şahsa tebliğ 

edilmesi veya ilgili 

birime/birimlere 

gönderilmesi 

 

 

 

Kurul Üyelerinin 

Toplantıya Davet Yazısı 

Yazılır 

 

İlgili Birime 

İade Edilir. 

 

 

Birim/Birimlerden 

Gelen Yazıların 

İncelenmesi 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Toplantı Kararları Yazılır. 

Talep edilen 

belge/bilginin 

yeterliliğinin 

değerlendirilmesi 

 

 
 

 

 
İlgili Birimlere Tebliğ Edilir. 

 
İlgili kurum/kuruluş/birim/şahıs 

bilgilendirilir 

 
İlgili Birime 

İade Edilir. 

 

 
 

Arşivlenir. 

 

Karar Defterine Yapıştırılır ve Dijital 

Arşive Eklenir. 

Senato Toplantı Odasında Gündemi 

Görüşmek Üzere İlgili Üyeler 

Toplanır 


