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Gorevin Ad1 Ila¢ ve T1bbi Malzeme Memuru
Birimi Ila¢ ve Tibbi Malzeme Birimi
Birinci Dereceden Sorumlu Amir Hastane Miidiirii / Bagshemsire
Ikinci Dereceden Sorumlu Amir Kurum Yoneticisi
Gorev Devri (Yoklugunda Vekalet Eden) | Idarenin Gorevlendirecegi

Gorev Amaci

D.U. Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi’nde ilag ve sarf malzemelerin islerini organize etmek.

Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

1. Mesai saatleri 08.00-12.00 ile 13.00-17.00 arasindadur.

2. 1lag ve tibbi malzeme deposunda bulunan raf diizeninin kullanima uygun hale getirilmesini saglamak.
3. [llag ve tibbi malzemelerin miat takibini yapmak.
4

Ilag ve tibbi malzeme deposunda mevcut ilaglarmn cinslerine gore siiflandirilarak dolaplara
yerlestirilmesinden, her ilaca etiketler konulmasindan, tasnif edilerek ayr1 dolaplara yerlestirmek.

o

Ilag ve tibbi malzeme deposunda bulunan ilaglarin ihtiyag listelerini hazirlamak.

6. Klinikler tarafindan hastalara yazilan ilaglardan maksimum dozlar1 asanlar ile kodekse uygun olmayanlar
hakkinda ilgili asistanlar1 bilgilendirmek.

7. Azalan ilaglarin belirlenmesi ve ilgili birimlere duyurulmasini saglamak.

8. Miadi yaklasan ilaglarin belirlenerek tiikketiminin hizlanmasi i¢in ilgili birimlere duyurulmasini saglamak.
9. Kontrole tabi ilaglarin ve regetelerinin temini ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

10. Muadili olan ilaglari servislerde kullanima vermek.

11. Tlaglarin kolay bulunabilir sekilde dizaynini saglamak.

12. Otomasyon depo stoklarinin kontrolii ve merkezi depodan teminini yapar.

13. Miadi yakin malzemelerin miadi dolmadan kullanilmalarini saglar, bu konuda kullanict birimlere
gerekli uyarilari yapar, gerekirse satici firma ile goriisiilerek yeni miadli malzemelerle
degisimlerini saglar.

14. Deponun diizenli olmasini saglar, malzemeleri birbirlerine karigsmasini 6nleyecek ve miad
kontrolii yapilabilecek sekilde raflara yerlestirir.

15. Gorevini Kalite Yonetimi Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

16. Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirir.

17. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanr.

Tlgili Dokiimanlar

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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