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Gorevin Adi Bilgi Yonetim Sistemi Caligant
Birimi Bilgi Yonetim Sistemi Birimi
Birinci Dereceden Sorumlu Amir Hastane Miidiirii / Bashemsire
ikinci Dereceden Sorumlu Amir Kurum Yéneticisi
Gorev Devri (Yoklugunda Vekalet Eden) | Idarenin Gorevlendirecegi

Gorev Amaci

Asagida tamimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek, Dis Hekimligi Fakiiltesi
Hastanesi‘nin otomasyon sisteminin ¢alismasini saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

Mesai saatleri 08.00-12.00 ile 13.00-17.00 arasindadir.

Hastanedeki bilgi islem ile ilgili her tiirlii faaliyetten sorumludur. Caligma saatleri iginde ve disinda bir
calisma yapiliyor veya planlaniyorsa (bakim vb. ek isler) gerekli oldugu her durumda eslik eder veya
irtibat halinde olur.

Yazilimin Saglik Uygulama Tebligati(SUT) ile uyumlulugunu kontrol eder.

Sistemle ilgili giincellemeleri yapar ve yapilmasimi saglar. Giincellemeler ile gelen yeniliklerin
egitimlerini gerekli birimlere verir.

Kurumda verilen hizmet ¢ergevesinde bilgisayar yaziliminin dogru kullanildigini denetler, takip eder ve
giivenligi igin gerekli tedbirleri alir.

Yazilimda tanimli tiim kullanicilarin kodlarimi ve yetkilerini diizenli araliklarla gbzden gegirir, gorevi
veya yeri degisen kullanicilarin yetkilerini diizenler.

Birimde bulunan cihazlarin itinali kullanilmasindan ve diizeninden sorumludur.

Her sabah diizenli olarak mutlaka sistem odasina giderek, sicaklik, ses, koku, duman ve sistemler
tizerinde normal olmayan uyari lambalarmin kontrol edilmesini saglar, olumsuz olanlar1 fakiilte
yonetimine bildirir.

Sistemde yedeklemeler otomatik yapilir. Yedekleme iinitesi olan NAS cihazina yedek dosyalar
gonderilir.

Gorevli personel gerekli durumlarda 7/24 sisteme destek verir.

Her ay basinda hekim puan ve gelir listesini hazirlar.

Gerekli istatistiksel verileri hazirlar ve ilgili yerlere iletir.

Faaliyet alaninda diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecegi diger gorev ve sorumluluklari
yerine getirir.

Is Saghig1 ve Giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
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