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Gorevin Adi Satin Alma Birim Sorumlusu
Birimi Hastane Satin Alma Birimi
Birinci Dereceden Sorumlu Amir Hastane Miidiirii / Bagshemsire
ikinci Dereceden Sorumlu Amir Kurum Yo6neticisi
Gorev Devri (Yoklugunda Vekalet Eden) | Idarenin Gorevlendirecegi

Gorev Amaci

Dicle Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke
ve talimatlara uygun olarak; yurirlikte olan kanun ve ilgili mevzuata uygun birimlerin talebi
ve ihtiyaclart dogrultusunda mal ve hizmet alimlarmin gerceklestirilmesi ve kayitlarinin
tutulmast ile ilgili faaliyetleri planlamak, yiiritmek, koordine etmek ve denetlemek.

Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

1. Mesai saatleri 08.00-12.00 ile 13.00-17.00 arasindadir.

2. Sorumlular i¢in belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek (Bkz. Ortak Gorev,
Sorumluluk ve Yetkiler).

3. Bolimde yapilan islerin  kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde caligmalar1 yiirtitmek.

4. Harcama yetkililerine satin alma yontemleri ile ilgili danigsmanlik hizmeti saglamak.

5. Harcama birimlerinin mal ve hizmet alimlar1 i¢in mevzuata uygun satinalma yonteminin

belirlenmesi ile ilgili faaliyetleri koordine etmek ve denetlemek.

6. Satin alimlarla ilgili piyasa fiyat arastirmasi1 yapilmasi ve yaklasik maliyetin hesaplanmasi
ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

7. Harcama birimleri ile koordineli olarak teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak.

8. Satin alma stirecindeki ilgili dokiimanlarin hazirlanmasi, dosyalanmasi ve teslim alinan evrakin

uygunluk kontroliiniin yapilmasi ile ilgili faaliyetleri koordine etmek ve denetlemek.
9. Muayene kabul komisyonunu olusturmak ve gerektigi takdirde komisyonda gérevalmak.

10.  Universitenin olas1 ihtiyaglarma y&nelik uygun kosullari tasiyan tedarik¢i envanterinin
olusturulmasini ve giincel tutulmasini saglamak.

11. Bolimiin gorev alanma giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Onleyici Faaliyet' calismalarina katilmak.

12. s saghg ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig:
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

13.  Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine
uygun olarak yiiriitilmesini saglamak. Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi
sorumluluk alani igerisinde gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

14.  Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.
15.  Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.
16. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

17.  Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklar1 yerine getirir.

18.  Is Saghg ve Giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
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4734 Sayilh Kamu hale Kanunu
4735 sayili kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu




