Muayene olmak iizere bagvuran hastalarin Bilgisayar ortaminda kayitlarinin yapilarak hastayi
muayene olacagi birime yonlendirmek.
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Mesai saatleri 08.00-12.00 ile 13.00-17.00 arasindadir.

Muayene olmak tlizere bagvuran hastalarin bilgisayar ortaminda kayitlarini yapar, hasta kabul ekraninda

doldurulmast zorunlu olan bilgileri girerek muayene olacagi birime yonlendirir.

Muayeneye gelen hastalarin hasta tiirtine gore kimlik, vizite kagidi, karne vb. evraklarinin kontrollerini

yapar. Yanlig veri girislerini titizlikle onler.

Hasta kayitlarinda goriilen iletisim bilgilerinin giincelligini saglar.

Sosyal giivencesi olan hastalarin, bilgisayar ortaminda provizyon sorgulamalarini yapar.

Hastay1 muayene olacagi birime yonlendirir.

Katki pay1 6demesi gereken hastalart muayene olmadan 6nce vezneye yonlendirir.

Calistig1 birimin ve bilgisayarin temiz tutulmasini saglar.

Giinliik doktor galigma ¢izelgelerini takip eder.

. Saglik tesisi yonetiminin belirledigi is ve hizmetlerle ilgili her tiirli talimatlarin yerine getirir.
. Gorevini, kurumun kalite yonetim sistem politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

. Temel is ve sorumluluklarda belirlenen tiim faaliyetlerin gergeklestirilmesinde, kurum organizasyon

yapisinda belirtilen birimlerle yatay ve dikey iliskiler kurarak faaliyetlerini stirdiiriir.

sorumluluklar1 yerine getirir.

1. 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu

. Gorevini Kalite Yonetimi Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

. Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve

. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir,




