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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Rektörlüğe bağlı olarak görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Kurum tarafından yürütülen Erasmus Programlarının ödenek ve genel bütçe takibini yapmak,
· Kurumun Erasmus süreci stratejisini belirlemek,
· Üniversitenin Erasmus sürecinin takip edilmesi ve uygulamasında Rektörlüğe yardımcı olmak,
· Erasmus Programları ikili anlaşmaları için lobi çalışmaları yapmak, 

· Üniversitenin, Avrupa yükseköğrenim alanına entegrasyonu ile ilgili çalışmaları desteklemek,
· Erasmus sürecinin gereklerine ve işleyişine karşı kurumun taahhütlerini yerine getirmesini sağlamak,
· Kurum içinde ve dışında Erasmus Programlarının tanıtımını yapmak,
· Çalışma alanına giren tüm ulusal ve uluslararası eğitim, fuar, konferans, seminer, vb. aktivitelerde Üniversitenin temsilini ya da koordinasyonunu sağlamak,
· Erasmus Programlarının tanıtımı yapmak ve kurumun uluslararası tanınırlığını arttırmak için uluslararası çalışmalara, fuarlara ve eğitimlere katılmak,
· Birim/Alt birim koordinatörlerine Erasmus Programlarının uygulamasında yardımcı olmak,
· Erasmus Programlarının uygulanmasını kolaylaştırıcı önlemler almak,
· Gerekli olduğu takdirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ve yeni doküman oluşturmak ile ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak,
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak, 
· Kurumdaki Erasmus ve Mevlana Programları ile ilgili bilgilerin güncellenmesini takip etmek ve arşiv oluşturmak.
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