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. Fakiiltemize satin alinacak malzemelerde muayene kabul komisyonu tarafindan
numune degerlendirmesi yapilarak alinacak malzemelerden en Kkalitelisi tercih
edilecektir.

. Fakiiltemize satin alinmis malzemelerin teslimatinda ilgili firmanin mutlak

suretle tasiir kayit yetkilisi ile irtibata gecmesi, tasinir kayit yetkilisinin de ic¢
hizmetler sefi ile irtibat kurup teslim alinacak iiriinlerin fakiiltemiz depolarina
muhafaza icin gerekli elemanlarin gorevlendirmesini saglayacaktir.

Satin Alma Sorumlusu, Tasimir Kayit Yetkilisi ve I¢c Hizmetler Sefi satin alma
siirecinde koordineli bir sekilde calisacaklardir.

. Fakiiltemizde bulunan asansorlere personel disinda ve misafirler disinda

kimsenin kullanmamasi1 i¢in asansorlere kart okuma sisteminin kurulmasi
kararlastirilmstir.

. Fakiiltemiz Kkiitiiphanesine 8 adet raf, pencerelerin tamiri ve Kkitaplara

yapistirmak iizere etiket alinmasi kararlastirilmistir.

. Fakiiltemiz evrak kayit birimine 1 adet miistakil faks cihazinin alinmasi

kararlastirilmistir.

. Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda tiim personellerin gorev tamimlanmasi

yapilmistir. Bu cercevede personellere gorev ve sorumluluklarn tekrar
hatirlatilmistir.

. Fakiiltemizde gorev yapmakta olan idari personellerinin egitimi ile ilgili olarak

Microsoft Office programlar1 ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi hakkinda
egitim verilmesi kararlastirilmistir.

Katilimer sayisina bagli olarak sayfa sayisi arttirilabilir.
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KATILIMCILARIN
ADI VE SOYADI UNVANI GOREVI iM
Hacit Musa BAGCI Prof. Dr. Dekan
Orhan CANPOLAT Dr. Ogr. Uyesi Dekan Yardimcisi

Abdulkadir DAG

Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri

Yunus BORUTECENE Memur Birim Kalite Temsilcisi
Faruk CELIK V.HK.. Mali isler /c‘ . Qt /
Cuma AKTAN V.H.K.I. Personel Isleri W /)

) /]

Remzi DEMIRTAS

Elektrik Teknikeri Teknik bakim

Hiiseyin ONGEN V.H.K.I. Kiitiiphane Isleri
Sinan UCAK Memur Evrak Kayit, Fotokopi

| | My
Mehmet ACAR V.H.K.L I¢ Hizmetler Sefi M .

d -

Sibel ELMAS V.HK. Yaz sleri 51&‘/1
Nimet YUKSEL Bilgisayar Islet. Evrak Kayit M/k/,
Feryel INANC Siirekli isci Ozel Kalem
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