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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM SONUC RAPORU YAZIM KILAVUZU

Dicle Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi 6grencileri, isletmede Mesleki Egitim siiresince
is yerinde yapms olduklan arastirma, gozlem ve calismalarim, isletmede Mesleki Egitim Yonergesi ile
bu kilavuzdaki esaslara uygun olarak hazirlayacaklar isletmede Mesleki E§itim Dosyasin ilgili 6gretim
elemanina ilan edilen tarihler icerisinde sunmak zorundadirlar.

isletmede Mesleki Egitim raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina uygun olarak yazilmali ve
zamaninda teslim edilmelidir. isletmede Mesleki Egitim raporu, isletmede Mesleki Egitim yapilan
kurumda ogrencilerden yapilmasi istenen diger ek calismalari da iceren bir rapordur. isletmede
Mesleki Egitim Raporu disinda kalan materyal veya dokiiman olmasi halinde, bu belgeler CD, DVD vb.
araclar ile Sorumlu Ogretim Elemanina teslim edilmelidir.

Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci isletmede Mesleki Egitimden basarisiz sayilir.

isletmede Mesleki Egitimi “Basarisiz” olarak degerlendirilen 6grenciler isletmede Mesleki Egitimi
tekrarlamak zorundadirlar. Isletmede Mesleki Editimi tamamlanmayan 6drencilerin mezunivet ve
cikis islemleri yvapilmaz.

Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallan

isletmede Mesleki Egitim Raporu, A4 boyutunda beyaz kagida yazilmis ve diger ilgili belgeleri de
icerecek sekilde bir klasor haline getirilerek ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.

isletmede Mesleki Egitim Rapor Sayfalari, bilgisayarda 12 punto biiyiikligiinde, iki yana yaslanmis,
“Times New Roman” ya da “Trebuchet MS” fontu ile 1,15 satir aralikli ve her paragraftan sonra 6 nk
bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

isletmede Mesleki Egitim raporunda yapilan calismalar ile ilgili resim, sekil, tablo v.b. ilgili bélim
basliklar altinda veya ekler bolumunde yer verilerek, bunlar da (Sekil-1., Tablo-1., Ek-1 gibi)
numaralandinlir. Rapor sayfalarina sayfa numarasi, sayfanin altinda ve orta kisimda verilmelidir.

UYARI:

e Her is glini icin kirmz1 renkte olan Baslik yapilan ise gore degistirilerek rengi siyah
yapilmalidir.

e Yayinlanan isletmede Mesleki Egitim Dosyasi sablonundaki sayfalar ihtiyac duyuldugu sayida
cogaltilarak kullanilabilir.

e “Bos Olarak Yayinlanan Sonu¢ Raporunda” kirmizi renkte olan alanlar uygun sekilde
degistirilerek rengi siyah yapilmalidir.

e Sonuc Raporu yazma isi bittikten sonra “icindekiler” kismim giincellemek icin “icindekiler”in
bulundugu alana gelip sag tus tiklanip “Alam Giincellestir” secilerek her is giiniiniin basliginin
ve sayfa numarasinin giincellemesi saglanmalidir.
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Rapor Yazim Plam

isletmede Mesleki Egitim Raporu asagidaki bélimlerden olusur.

e Kapak Sayfasi

e Ic kapak

e Giris

e icindekiler

o Ozet

o Isletmede Mesleki Egitim Raporu Ana Metni

e Sonug

e Ekler (varsa)
Kapak Sayfasi: isletmede Mesleki Egitim Raporunun 6n kapagina basilacak bilgileri icermektedir.

Ic Kapak: ic kapak verilen formata uygun olarak hazirlanmali ve is yeri sorumlusuna imzalatilmalidir.

Giris: Isletmede Mesleki Egitim yapilan is yeri ile 6grencinin okudugu bélimiin ilgisi, Gnemi beklentiler
hedefler belirtilmelidir.

icindekiler: isletmede Mesleki Egitim Raporunda yer alacak bilgilerin yer aldig1 boliim veya basliklar
bulunduklan sayfalar belirtilerek sistematik bir bicimde “icindekiler” sayfasinda gosterilmelidir.

Ozet: Rapor metninin 6zetini icerecek sekilde Isletmede Mesleki Egitim calismasinin amaci, kapsami,
kullanmlan yontemler ve varilan sonuclar acik olarak bir sayfayr gecmeyecek sekilde belirtilir.

Rapor Ana Metni: isletmede Mesleki Egitim Raporu ana metninde, isletmede Mesleki Egitim siiresince
is yerinde yapilan calisma, gozlem ve arastirmalara ayrintili olarak yer verilir. Rapor ana metninde
isletmede Mesleki Egitim yapilan kurulusla ilgili asagidaki bilgiler yer alabilir.

Kurulusun adi ve adresi, faaliyet alani, gelisimini tamtan kisa tarihcesi, calisan eleman sayis1 ve
niteliklerine gore simflandirmasi (isci, teknisyen, Muhendis, idari personel vb.).

isletmenin imal ettigi Uriinler, tretim kapasitesi, temel hammaddeleri, malzeme tedarik yontemleri,
yillik Uretim miktarlan ve hedef pazarlan vb. aciklanir.

Ogrencinin isletmede Mesleki Egitim sirasinda gerceklestirdigi gorevleri ve bu gorevlerle ilgili olarak
yaptiklarin aciklar, varsa gorsel dokiimanlar rapora ekler. Ogrencinin béliimiinde almis oldugu teorik
egitimin ne tiir uygulamalarin gordiigli 6rnekler vererek agikca belirtir.

Sonug: Ogrencinin isletmede Mesleki Egitim yaptinlan isyerlerinde; uretim ve hizmet siirecinde
verimliligi arttirabilecegi dusiinilen goriis ve onerileri, isletmede Mesleki Egitim calismasindan
beklentiler, elde edilen kazanim ve beceriler aciklanacak, is ve is yeri teknik yonden irdelenerek
uygun onerilerde bulunulacaktir.

Ekler: isletmede Mesleki Egitim calismasi sirasinda yapilan diger ek belgelere yer verilecektir. Her
bir “EkK” sunus sirasina gore Ek-1, Ek-2, Ek-3 seklinde numaralandintmalidir.
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