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Ogrenciler staj yapacaklari isyerlerini kendileri bulacaktir.

Staj basvuru islemleri her yil MAYIS ayinda tamamlanacaktir.

Staj yeri hakkinda: Dicle Universitesinin ilgili birimlerinde, Bakanliklara bagh kuruluslarda, yurt
icinde ve yurt disinda ilgili meslek odalarina kayith ve Ergani Meslek Yiiksekokulu programlarina
uygun en az On lisans mezunu kisilerin ¢alistirildigi biiro veya kuruluslarda gergeklestirilir.

Staj icin ilk olarak staj yapilacak kurum veya isletme tespit edilip 2 adet KGK-FRM-443 Isyeri
Basvuru, Isyeri Onayi, Staj Program Koordinatérii ve Staj Komisyon Baskan Onay Formu ile
resmi bagvuru yapilarak kabul yazis1 alimmahdir. Ayrica 1 adet KGK-FRM- 441 Stajyer Ogrenci
Bilgi Formu ile birlikte Program Staj Koordinatoriine teslim edilmelidir. Bagvuru dilek¢e 6rnegi

www.dicle.edu.tr/birimler/cungus-meslek-yuksekokulu adresinden indirilecektir.

Program Staj Koordinatorii tarafindan DU FORM 443 MYO Isyeri Basvuru, Isyeri Onayi, Staj
Program Koordinatérii ve Staj Komisyon Bagskan Onay Formu Staj Komisyon Bagkanina
imzalattirilir ve Ciinglis MYO Evrak Kayit Boliimiine teslim edilir.

Kayit numarasi verildikten sonra DU FORM 443 MYO Isyeri Basvuru, Isyeri Onayi, Staj
Program Koordinatorii ve Staj Komisyon Bagkan Onay Formu (1 Adet) 68renciye staj yapacagi
isyerine teslim edilmek iizere verilecektir.

Staj siiresi 30 (OTUZ) is giinlidiir. Staj baslama donemi 2. dénem biitiinleme siavinin bitiminden
sonraki is glinii baglamaktadir.

Ogrenimleri devam eden &grencilerin stajlarini yaz aylarinda yapmasi esastir. Ancak grenci
biitiin derslerinden basarili olmus stajin1 heniiz yapmamis ise stajini staj komisyonlarinin uygun
gordiigii tarihlerde yapabilir.

Staj tamamlandiktan sonra mezun durumda olanlar en geg¢ EYLUL ayinm 1. haftasinin son
giinii teslim edilecektir. Diger 6grenciler ise EKIM aymin ikinci haftasmin son is giiniine kadar
program staj koordinatorlerine teslim edeceklerdir. Siiresi icerisinde staj belgelerini teslim
etmeyen dgrenci stajinl yapmamis sayilir.

Ogrenci, Isyeri disiplinine uymak zorundadir.

Ogrenciler, staj siiresince daimi personel gibi isyerinin ticari, sosyal ve Kkiiltiirel
faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili gorevleri yapmak
zorundadirlar.

Stajyer dgrenciler igin Dicle Universitesinin ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi’nin hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Ogrenciler, staj siiresince mazeretsiz devamsizlik yapamazlar. Mazeret izni Staj

Sorumlusundan (telafisi yapilmak sartiyla) alinir.
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Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar isyerlerinin calisma, is kosullar ile disiplin ve is emniyetine
iliskin kurallarina uymak zorundadirlar
Staj uygulamasinin sonunda yapilacak islemler.

e [lgili formlar Isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanacak

e Staj defteri kapagi isyeri sorumlusu tarafindan onaylanacak.

e Staj defterin her sayfasi Isyeri staj yetkilisi tarafindan onaylanacak.
Staj Defteri yaziminda dikkat edilecek noktalar

e Staj sliresince yapilan is ve islemleri kapsayacak bigimde yazilir

e Staj uygulamasinin yapildig: her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir

e Raporlar, elle veya bilgisayar ortaminda yazilabilir.

e Staj Raporu’nun sayfa sinirlandirmasi yoktur. (en az staj is glinii kadardir)

e Staj defteri uygun bir klasor veya Spiralli kapak i¢inde sunulmalidir.

e Staj resmi kurumlarda sadece hafta i¢i, 6zel isletmelerde ise mesai olmak sartiyla hafta

sonu da yapilabilir.

Staj Defteri, Staj Komisyonunca incelenerek “basarisiz” ya da “basarili” olarak degerlendirilir.
Basarisizlik durumunda staj tekrarlanir. Staj incelemesinde stajin yarisi bagsarili kabul edilebilir.
Bu durumda stajin kalan kismi tekrar yapilir.
Ogrenciler staj sonucuna ilanindan itibaren bir hafta iginde itiraz edebilirler.
Yatay gecisle Programa intibaki yapilan 6grencilerin gecmisteki stajlari, staj komisyonun gerekli
staj evraklarini incelemesi ile karara baglanir.
Staj formlar1 ve evraklar1 Ciingiis Mehmet Adigilizel Meslek Yiiksekokulu internet adresinden

(www.dicle.edu.tr/birimler/cungus-meslek-yuksekokulu) indirilecektir.

Doldurulmasi gereken formlar doldurularak ilgili kisilere onaylatilacaktir.
Ogrencinin staj prosediiriinii inceleyerek islemlerini eksiksiz ve tam yapmast esastir.
Staj defteri sayfa siralamasi asagidaki sekilde olacaktir.

e staj defteri kapak

e KGK-FRM- 442 staj koordinatdr bilgi formu

e KGK-FRM- 445 igyeri devam durum c¢izelgesi

e KGK-FRM-446 giinliik ¢alisma raporu formu

o KGK-FRM-444 staj isyeri degerlendirme formu
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Staj yeri 6grenci tarafindan bulunur.

1 |

Ogrenci, www.dicle.edu.tr/birimler/cungus-meslek-yuksekokulu

adresinden staj dokiimanlarini indirir. KGK-FRM-443 Igyeri
Basvuru, Isyeri Onay1, Staj Program Koordinatorii ve Staj
Komisyon Bagkan Onay Formu 2 niisha olarak, KGK-FRM-
441 Stajyer Ogrenci Bilgi Formunu ise 1 niisha olarak

doldurulur.

Olusturulan Staj defteri ve KGK-FRM-444 Staj Isyeri
Degerlendirme Formunun ilgili yerleri staj yapilan igyerince
doldurulup onaylanir. KGK-FRM-444 Staj Isyeri
Degerlendirme Formu isyeri tarafindan kapali zarfa konup
paraflanarak 6grenciye verilir veya posta ile program staj

koordinatdriine gonderilir

: |

! |

KGK-FRM-443 Isyeri Basvuru, Isyeri Onayi, Staj Program
Koordinatorii ve Staj Komisyon Bagkan Onay Formu staj

yapilacak igyerine onaylatilir

Staj defteri ve kapal zarftaki KGK-FRM-444 Staj Isyeri
Degerlendirme Formu elden veya posta ile program staj
koordinatdriine (mezun durumda olanlar eyliil ayinin ilk
haftasi) diger 6grenciler ekim ayinin ilk ve ikinci haftasi
teslim edilir (ddnem uzatmis dgrenciler bu tarih disinda da

belirli tarihlerde yapabilirler)

! |

: |

Isyeri onay1 yapildiktan sonra, KGK-FRM-443 Isyeri
Basvuru, Isyeri Onayi, Staj Program Koordinatorii ve Staj
Komisyon Bagkan Onay Formu ile KGK-FRM- 441 Stajyer

Ogrenci Bilgi Formlar1 Program koordinatériine teslim edilir.

Staj komisyonu toplanir getirilen tiim staj defterlerini ve
KGK-FRM-444 Staj Isyeri Degerlendirme Formlarini
inceler. Staj1 kabul edilen dgrencilerin listesini kasim aymin

iiciincii haftasi program bagkanliklarina teslim eder.

: |

: |

Program koordinatorii tarafindan biitiin formlar staj komisyon
bagkanina imzalattirilarak, Clinngiis MYO evrak kayittan
biriminden kayit numarasi alinir. KGK-FRM-443 bir 6rnegi

isyerine verilmek iizere 6grenciye teslim edilir..

Staji kabul edilenlerin staj defteri ve degerlendirme formlari

program staj koordinatérlerince saklanir.

: |

30 (otuz) isgiinii staj yapilir. Giinliik en az bir sayfa olmak
iizere KGK-FRM-446 giinliik ¢alisma raporu formu
diizenlenir, bu form bilgisayar ortaminda veya el ile

doldurulup dosyalanir.

: |

Staj defteri sayfa siralamas1 asagidaki sekilde olacaktir.

1. Sayfa Kapak ( staj defteri kapak)

2. Sayfa ( KGK-FRM- 442 staj koordinator bilgi formu)
3. Sayfa (KGK-FRM- 445 isyeri devam durum ¢izelgesi)
4. Sayfa (KGK-FRM-446 giinliik ¢alisma raporu formu)
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