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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
YURT İÇİ VE YURT DIŞI GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİYLE İLGİLİ GEREKLİ ONAYLARIN ALINMASINI SAĞLAMAK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 2 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Yurt içi ve yurt dışı görevlendirme işlemleriyle ilgili gerekli onayların alınmasını sağlamak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Gelen resmi yazıya göre işlem yapılması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	2547 sayılı Kanunun 39. Maddesi ile Yönetmeliği.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Bir haftayı aşan yolluksuz-yevmiyesiz görevlendirmeler ve yolluklu-yevmiyeli görevlendirmelerde ilgili akademisyen dilekçesini varsa davetiyeyle birlikte bağlı bulunduğu Birime teslim eder.
Birim, Yönetim Kurulu Kararı alarak ve görüş belirterek üst yazıyla Rektörlüğe Personel Daire Başkanlığına bildirir.
90 günü aşan görevlendirilme talepleri Başkanlık tarafından Genel Sekreterlik üzerinden Üniversite Yönetim Kuruluna gönderilir.
Kurum içi görevlendirmelerde Personel Daire Başkanlığı tarafından Rektörlük onayı alınır ancak Kurum dışı veya yurt dışı görevlendirmelerde işlem farklı kurumu ilgilendiriyorsa görüş talep edilir.
Başkanlık tarafından Rektörlük Oluru dağıtımlı olarak ilgili birimlere bildirilir. Ardından özlük programına işlenmek üzere ve dosyalanmak üzere arşiv birimine gereği için sevk edilir.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	


	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.












	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	
a) Bir haftayı aşan yolluksuz-yevmiyesiz görevlendirmeler ve yolluklu-yevmiyeli görevlendirmelerde ilgili akademisyen dilekçesini varsa davetiyeyle birlikte bağlı bulunduğu Birime teslim eder.

	








0,

b) Birim, Yönetim Kurulu Kararı alarak ve görüş belirterek üst yazıyla Rektörlüğe Personel Daire Başkanlığına bildirir.








d) Kurum içi görevlendirmelerde Personel Daire Başkanlığı tarafından Rektörlük onayı alınır ancak Kurum dışı veya yurt dışı görevlendirmelerde işlem farklı kurumu ilgilendiriyorsa görüş talep edilir.
c) 90 günü aşan görevlendirilme talepleri Başkanlık tarafından Genel Sekreterlik üzerinden Üniversite Yönetim Kuruluna gönderilir.














[bookmark: _GoBack]e) Başkanlık tarafından Rektörlük Oluru dağıtımlı olarak ilgili birimlere bildirilir. Ardından özlük programına işlenmek üzere ve dosyalanmak üzere arşiv birimine gereği için sevk edilir.
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	Yurt İçi ve Yurt Dışı Görevlendirme İşlemleriyle İlgili Gerekli Onayların Alınmasını Sağlamak
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