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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
AKADEMİK PERSONELİN DERS GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİNİ YÜRÜTMEK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 15 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Akademik personelin ders görevlendirme işlemlerini yürütmek.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Gelen resmi yazıya göre işlem yapılması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	2547 sayılı Kanunun 40 a, b, c ve d maddeleri.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	2547 sayılı kanunun 40/a maddesi kapsamındaki görevlendirmelerde Personel ders yükünü doldurmak üzere ilgili birime dilekçe verir. Birimlerin muvafakatı üst yazıyla alındıktan sonra Personel Daire Başkanlığı tarafından birimlere dağıtımlı olarak Rektörün imzasına sunulur.
2547 sayılı kanunun 40/b maddesi kapsamındaki görevlendirmelerde kişi talebini birime iletir. Birim talebi Personel Daire Başkanlığına üst yazıyla bildirir. Başkanlık Üniversite Yönetim Kuruluna yazar, olumlu karar Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına ve ilgili üniversiteye bildirilir. YÖK’ten gelen uygunluk üzerine kişinin ayrılış işlemleri yapılır.
2547 sayılı kanunun 40/c maddesi kapsamındaki görevlendirmeler Millî Savunma Üniversitesi, Jandarma ve Sahil Güvenlik Akademisi ile Emniyet Teşkilatına bağlı yükseköğretim kurumlarının öğretim elemanı ihtiyacına binaen ilgili rektörlüklerin onayıyla karşılanır.
2547 sayılı kanunun 40/d maddesi kapsamındaki görevlendirme süreçleri 40/a ile benzerlik taşımakta olup Üniversitelerin karşılıklı muvafakat uygunluğuna göre yapılmaktadır.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	


	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.








	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	a) 2547 sayılı kanunun, 40/a maddesi kapsamındaki görevlendirmelerde Personel ders yükünü doldurmak üzere ilgili birime dilekçe verir. Birimlerin muvafakatı üst yazıyla alındıktan sonra Personel Daire Başkanlığı tarafından birimlere dağıtımlı olarak Rektörün imzasına sunulur.


	










b) 2547 sayılı kanunun, 40/b maddesi kapsamındaki görevlendirmelerde kişi talebini birime iletir. Birim talebi Personel Daire Başkanlığına üst yazıyla bildirir. Başkanlık Üniversite Yönetim Kuruluna yazar olumlu karar Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına ve ilgili üniversiteye bildirilir. YÖK’ten gelen uygunluk üzerine kişinin ayrılış işlemleri yapılır.
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c) 2547 sayılı kanunun 40/c maddesi kapsamındaki görevlendirmeler Millî Savunma Üniversitesi, Jandarma ve Sahil Güven-lik Akademisi ile Emniyet Teşkilatına bağlı yükseköğretim kurumlarının öğretim elemanı ihtiyacına binaen ilgili rektörlüklerin onayıyla karşılanır.









[bookmark: _GoBack]d) 2547 sayılı kanunun, 40/d maddesi kapsamındaki görevlendirme süreçleri 40/a ile benzerlik taşımakta olup Üniversitelerin karşılıklı muvafakat uygunluğuna göre yapılmaktadır.
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