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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ASKERLİK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI





	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	[bookmark: _GoBack]Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İlgili Birim / Müdürlük / MSB

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 3 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Öğretim elemanlarının askerlik erteleme taleplerine ilişkin gerekli yazışmaların yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Birimlerden gelen öğretim elemanlarına ait talep yazıları.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Talepler doğrultusunda İlgili kurum ve kuruluşlar ile gerekli resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	1111 sayılı Kanun
22.07.2020 tarihli ve 31193 sayılı Askeralma Yönetmeliği



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	
İlgili, gerekli belgeleri ile birlikte görev yaptığı birime başvurur.
İlgili birim, Sevk Tehir Formunu da doldurarak talebi PDB’ye gönderir.
Söz konusu talep Müdürlük tarafından bağlı bulunduğu askerlik şubesine gönderilir.
MSB'den gelen yazı özlük programına işlenmek üzere Başkanlığa ve ilgilinin birimine gönderilir.
Arşiv Birimi tarafından yazşma ve belgeler adı geçenin özlük dosyasına eklenir.




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	İş akış toplam süresi içerisinde gerekli yazışmaların tamamlanması.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Müdürlük: Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü
MSB: Milli Savunma Bakanlığı





	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	




	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.








	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	

	a) İlgili, gerekli belgeleri ile birlikte görev yaptığı birime başvurur.







b) İlgili birim, Sevk Tehir Formunu da doldurarak talebi PDB’ye gönderir.
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c) Söz konusu talep Müdürlük tarafından bağlı bulunduğu askerlik şubesine gönderilir.




d) MSB'den gelen yazı özlük programına işlenmek üzere Başkanlığa ve ilgilinin birimine gönderilir.








e) Arşiv Birimi tarafından yazşma ve belgeler adı geçenin özlük dosyasına eklenir.
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