
 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

AKADEMİK PERSONEL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

Doküman Kodu PDB-İA-032 

Yürürlük Tarihi 24.08.2022 

Revizyon Tarihi / No 00/00 

 

KGK-FRM-002/03 
. 
 

 

15-Yargı Makamlarınca İstenen Belgeleri Sağlamak Ve Alınan Kararların Yazışmalarını Yapmak 
 

 

 

 

a) Üniversitemize karşı açılan 

davalarda Adli Merciler 

tarafından gönderilen belge 

talepli yazışmalar Üniversitemiz 

Hukuk Müşavirliğine gereği için 

evrak kayıt üzerinden sevk 

edilir. 

b) Hukuk Müşavirliği 

tarafından davalarda 

savunmaya esas teşkil 

etmek üzere, Akademik 

Personellerle ilgili belge 

talepleri üst yazıyla 

Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

c) Başkanlık tarafından adı 

geçenin özlük dosyası arşiv 

biriminden talep edilerek söz 

konusu belgelerin bir örneği 

alınır. 

d) Elde edilen belgeler üst 

yazıya eklenerek Başkanın 

İmzasıyla Hukuk 

Müşavirliğine arz edilerek 

gönderilir. 

e) Konuyla ilgili 

yazışma örnekleri 

arşiv birimi 

tarafından kişinın 

dosyasına konularak 

saklanır. 


