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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
SGK HİZMET BİRLEŞTİRİLMESİYLE İLGİLİ YAZIŞMALARI YAPMAK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	[bookmark: _GoBack]İlgili Birimler / Müdürlük / Sosyal Güvenlik İl Müdürlükleri

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 11 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemizde görev yapmakta olan öğretim elemanlarının hizmet birleştirilme taleplerini yürütmek.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Birimlerden gelen öğretim elemanlarına ait talep yazıları.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Talepler doğrultusunda İlgili kurum ve kuruluşlar ile gerekli resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	5510 ve 5434 sayılı Kanun / diğerler



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Personel bağlı olduğu birime, sigortalı olarak görev yaptığına ilişkin dilekçe ve e-devlet hizmet dökümü belgesiyle başvuru yapar.
Birim söz konusu belgeleri yazı ekine iliştirerek Rektörlük Personel Daire Başkanlığına bildirir.
Başkanlık tarafından, birimden gelen üst yazı ekleriyle birlikte kişinin son çalıştığı İl Sosyal Güvenlik Müdürlüğüne gönderilmek üzere Rektörün imzasına sunulur.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	İş akış toplam süresi içerisinde gerekli yazışmaların tamamlanması.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Müdürlük: Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.












	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	a) Personel bağlı olduğu birime, sigortalı olarak görev yaptığına ilişkin dilekçe ve e-devlet hizmet dökümü belgesiyle başvuru yapar.


	






b) Birim söz konusu belgeleri yazı ekine iliştirerek Rektörlük Personel Daire Başkanlığına bildirir.





0,

c) Başkanlık tarafından, birimden gelen üst yazı ekleriyle birlikte kişinin son çalıştığı İl Sosyal Güvenlik
Müdürlüğüne gönderilmek üzere Rektörün imzasına sunulur.
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	SGK Hizmet Birleştiril-mesiyle İlgili Yazışmalar Yapmak
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