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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
TIPTA VE DİŞ HEKİMLİĞİNDE UZMANLIK KAYIT VE TESCİL İŞLEMLERİNİ YÜRÜTMEK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 2 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Fakültelerden gelen tıpta ve diş hekimliğinde uzmanlık kayıt ve tescil işlemlerini yürütmek.




	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Fakülte tarafından düzenlenip tarafımıza gönderilen kapalı dosyanın ve üst yazının teslim alınması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Fakülte tarafından düzenlenip tarafımıza gönderilen kapalı dosyanın Sağlık Bakanlığına gönderilmesi.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	TUS Yönetmeliği



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Uzmanlık Eğitimini tamamlayan ve sınavda başarılı olan araştırma görevlisine ait bakanlıkça talep edilen belgeler 2 Nüsha olarak kapalı zarf içinde birim tarafından Rektörlük Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
Zarf İçerisinden Rektörlük nüshası çıkarılır ve Araştırma Görevlisinin uzmanlık sınav belgeleri ve eğitim bilgileri dikkate alınarak Sağlık Bakanlığına gönderilmek üzere EBYS üzerinden üst yazı hazırlanarak imzaya sunulur.
Kapalı zarf, Rektörlük yazı işleri evrak şube müdürlüğü tarafından posta yoluyla gönderilir.
Başkanlık tarafından kişiye ait belge nüshası özlük dosyasına konulmak üzere arşiv birimine teslim edilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	İşlem süresinde hatasız bir şekilde hazırlanan bilgi ve belgeler.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN
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Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.












	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	a) Uzmanlık Eğitimini tamamlayan ve sınavda başarılı olan araştırma görevlisine ait bakanlıkça talep edilen belgeler 2 Nüsha olarak kapalı zarf içinde birim tarafından Rektörlük Personel Daire Başkanlığına gönderilir.


	










b) Zarf İçerisinden Rektörlük nüshası çıkarılır ve Araştırma Görevlisinin uzmanlık sınav belgeleri ve eğitim bilgileri dikkate alınarak Sağlık Bakanlığına gönderilmek üzere EBYS üzerinden üst yazı hazırlanarak imzaya sunulur.
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c) Kapalı zarf, Rektörlük yazı işleri evrak şube müdürlüğü tarafından posta yoluyla gönderilir.







d) Başkanlık tarafından kişiye ait belge nüshası özlük dosyasına konulmak üzere arşiv birimine teslim edilir.
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	Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Kayıt Ve Tescil İşlemlerini Yürütmek
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