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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
SENATODA VE ÜNİVERSİTE YÖNETİM KURULUNDA GÖRÜŞÜLEN KONULARIN YAZIŞMALARINI YAPMAK.




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 8 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Senatoda ve Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülen konuların yazışmalarını yapmak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Gelen resmi yazıya göre işlem yapılması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	2547 sayılı Kanunun 35, 36 38, 40/b maddeleri ve ilgili diğer Kanunlar.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	[bookmark: _GoBack]2547 sayılı Kanunun 35, 36 38, 40/b maddeleri kapsamındaki görevlendirme talepleri ile profesör ve doçent kadroları başvurusu kapsamındaki jüri raporları Üniversitemiz Yönetim Kurulu Toplantısında değerlendirilmek üzere Başkanlık tarafından Genel Sekreterlik Makamına hitaben Başkanın imzasıyla arz edilir.
Eğitim ve Öğretime İlişkin Akademik İşlemler ise değerlendirilmek üzere aynı şekilde Üniversitemiz Senatosuna sunulur.
Yönetim Kurulu veya Senatosu tarafından konuyla ilgili alınan kararlardan 2547 sayılı Kanunun 35,38 ve 40/b maddeleri kapsamında olanlar ilgili kuruma gönderilmek üzere Rektörün imzasına sunulur.
Anılan Kanunun 36. maddesi kapsamındaki işlemlerde ise yazı ekine karar eklenerek üst yazıyla ilgili Üniversitemiz Birimine gönderilmek üzere imzaya sunulur.
Adı geçen personellerle ilgili arşiv birimine yazışmalar aktarılır ve dosyalanarak saklanır.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı






	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.












	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	
a) 2547 sayılı Kanunun 35, 36 38, 40/b maddeleri kapsamındaki görevlendirme talepleri ile profesör ve doçent kadroları başvurusu kapsamındaki jüri raporları Üniversitemiz Yönetim Kurulu Toplantısında değerlendirilmek üzere Başkanlık tarafından Genel Sekreterlik Makamına hitaben Başkanın imzasıyla arz edilir.

	








0,

b) Eğitim ve Öğretime İlişkin Akademik İşlemler ise değerlendirilmek üzere aynı şekilde Üniversitemiz Senatosuna sunulur.








d) Anılan Kanunun 36. maddesi kapsamındaki işlemlerde ise yazı ekine karar eklenerek üst yazıyla ilgili Üniversitemiz Birimine gönderilmek üzere imzaya sunulur.
c) Yönetim Kurulu veya Senatosu tarafından konuyla ilgili alınan kararlardan 2547 sayılı Kanunun 35,38 ve 40/b maddeleri kapsamında olanlar ilgili kuruma gönderilmek üzere Rektörün imzasına sunulur.













e) Adı geçen personellerle ilgili arşiv birimine yazışmalar aktarılır ve dosyalanarak saklanır.
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	Senatoda ve Üniversite Yönetim Kurulunda Görüşülen Konuların Yazışmalarını Yapmak.
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