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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
PERSONELİN GÖREVİNDEN İSTİFA ETME İŞLEMLERİNİ SONUÇLANDIRMAK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İlgili Birimler / Müdürlük

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 2 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemizde görev yapmakta olan öğretim elemanlarının istifa dilekçelerine göre işlem yapmak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 İlgilinin istifa dilekçesi ve biriminin uygundur/değildir görüş yazısı.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Birimlerden gelen talep doğrultusunda Müdürlük tarafından yapılan yazışmalar.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	657 sayılı Kanunun 94. Maddesine göre işlem yapmak.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	İlgili istifa etmek istediği tarihi gösterir dilekçesini 15 gün öncesinden görev yapmakta olduğu birime verir.
Talep, birimi tarafından görüş belirtilerek EBYS üzerinden Başkanlığa bildirilir.
Rektörlük tarafından uygun görülen istifa talebi, Müdürlük tarafından İlgili birimlere dağıtımlı olarak bildirilir.
Girdi ve çıktılar arşiv birimince kişinin özlük dosyasında saklanır.




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	İş akış toplam süresi içerisinde gerekli yazışmaların tamamlanması.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Müdürlük: Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.
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	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	
a) İlgili istifa etmek istediği tarihi gösterir dilekçesini 15 gün öncesinden görev yapmakta olduğu birime verir.



	






b) Talep, birimi tarafından görüş belirtilerek EBYS üzerinden Başkanlığa bildirilir.





0,

c) Rektörlük tarafından uygun görülen istifa talebi, Müdürlük tarafından ilgili birimlere dağıtımlı olarak bildirilir.







d) Girdi ve çıktılar arşiv birimince kişinin özlük dosyasında saklanır.
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	İstifa İşlemleri
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