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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
DEKAN VE MÜDÜR GÖREVLENDİRME, ATAMA İŞLEMLERİ İLE İLGİLİ GEREKLİ YAZIŞMALARI YAPMAK.




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 2 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Dekan ve müdür görevlendirme, atama işlemleri ile ilgili gerekli yazışmaları yapmak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Gelen resmi yazıya göre işlem yapılması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	a-1) Rektörün belirlediği 3 (üç) Profesör Dekan adayı, Personel Daire Başkanlığı tarafından Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına üst yazıyla bildirilir.
a-2) Yüksekokul, MYO ve Enstitü Müdürleri Rektör tarafından atanır ve ilgili birimlere bildirilerek göreve başlaması sağlanır.
b-1) YÖK'ten gelen dekan atama kararı Personel Daire Başkanlığı tarafından üst yazıyla adı geçen personelin Birimine bildirilerek göreve başlama talep edilir.
b-2) Birim tarafından başlama üst yazısı Başkanlığa bildirilerek Dekanın göreve başlaması sağlanır.
c) Görev Süreleri biten Dekan ve Müdürlerin yeniden atamaları aynı şekilde yapılır.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.
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a) 1 Rektörün belirlediği 3 (Üç) Profesör Dekan adayı, Personel Daire Başkanlığı tarafından Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına üst yazıyla bildirilir.
a-2 Yüksekokul, MYO ve Enstitü Müdürleri Rektör tarafından atanır ve ilgili birimlere bildirilerek göreve başlaması sağlanır.
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b-1) YÖK'ten gelen dekan atama kararı Personel Daire Başkanlığı tarafından üst yazıyla adı geçen personelin Birimine bildirilerek göreve başlama talep edilir.
[bookmark: _GoBack]b-2) Birim tarafından başlama üst yazısı Başkanlığa bildirilerek Dekanın göreve başlaması sağlanır.















c) Görev Süreleri biten Dekan ve Müdürlerin yeniden atamaları aynı şekilde yapılır.










	

	1  GÜN
 1
GÜN

	Dekan ve Müdür Görevlendirme, Atama İşlemleri ile İlgili Gerekli Yazışmaları Yapmak.
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