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10-Diger Kamu Kurumlarindan Universitemize Gonderilen Akademik Yazismalar Y uriitmek

a) Kamu Kurumlarindan EBYS iizerinden gelen bilgilendirme veya geregi amach
yazismalar Rektorliik Evrak kayittan giris yapar

b) Baskanlk tarafindan akademik birimleri ilgilendiren yazismalardan genel
nitelikte olanlar tiim akdemik birimlere digerleri ise ilgili birime gonderilmek
iizere Rektor Yardimcisinin imzasina sunulur.

¢) Birimlerden gelen yazilardan geri doniis gerektiren ve cevap niteliginde olan
iist yazilar evrak kayit tarafindan Personel Daire Baskanh@ina geregi icin sevk
edilir.

d) Gelen cevap yazlan ilgi tutularak flgili kuruma gonderilmek iizere Rektoriin
imzasina EBYS iizerinden sunulur.

e¢) Imzaya sunularak onaylanan iist yazilar ve diger belgeler arsiv birimi
tarafindan iliskili dosyaya konularak arsivlenir.

KGK-FRM-002/03




