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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ÜCRETSİZ İZİNLERİ HAZIRLAYARAK ONAYA SUNMAK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	[bookmark: _GoBack]Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İlgili Birimler / Müdürlük 

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 2 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemizde görev yapmakta olan öğretim elemanlarının ücretsiz izin dilekçelerine göre işlem yapmak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Adı geçenin dilekçesi ile birlikte Biriminden gelen talep yazısı.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Rektörlük uygundur yazısı.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	657 sayılı Kanunun 104-105-108. maddelerine göre işlem yapmak.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	1. İlgili ücretsiz izin talebini ilgili birime dilekçe ile bildirir.
2. Ücretsiz izin talebi ilgili birim tarafından uygun görülürse PDB’ye iletilir.
3. Müdürlük ücretsiz izin talebini Rektörlük Makamı'nın onayına sunar.
4. Onaylanan talep Müdürlükçe ilgili birimlere dağıtımlı olarak bildirilir.
5. Girdiler ve Çıktılar, Arşiv Birimince özlük dosyasına konularak saklanır.




	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	İş akış toplam süresi içerisinde gerekli yazışmaların tamamlanması.




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı
Müdürlük: Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü







	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	


	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.
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AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	
a) İlgili ücretsiz izin talebini ilgili birime dilekçe ile bildirir.


	






b) Ücretsiz izin talebi ilgili birim tarafından uygun görülürse PDB’ye iletilir.
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c) Müdürlük ücretsiz izin talebini Rektörlük Makamı'nın onayına sunar.







d) Onaylanan talep Müdürlükçe ilgili birimlere dağıtımlı olarak bildirilir.








e) Girdiler ve Çıktılar, Arşiv Birimince özlük dosyasına konularak saklanır.
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	Ücretsiz İzinleri Hazırlayarak Onaya Sunmak




image1.png




