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	PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
PERSONELİN DİSİPLİN İŞLEMLERİ KAPSAMINDA İLGİLİ BİRİMLERLE GEREKLİ YAZIŞMALARI YAPMAK




	BİRİMİ 
	Akademik Görevlendirme Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik Görevlendirme / Öğretim Elemanları

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 3 gün arası 

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Personelin disiplin işlemleri kapsamında ilgili birimlerle gerekli yazışmaları yapmak.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Gelen resmi yazıya göre işlem yapılması.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Resmi yazışmaların yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	2547 sayılı Kanunun 53. Maddesi ile 657 sayılı Kanunun 125. Maddesi ve diğer ilgili Kanun ya da yönetmelikler.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Personel hakkında bağlı bulunduğu Birim tarafından disiplin soruşturması açılır.
Birim tarafından adı geçen hakkında herhangi bir soruşturma olup olmadığı veya ödül / başarı belgelerine ilişkin talepler Rektörlüğe bildirilir.
[bookmark: _GoBack]Gelen talepler Personel Daire Başkanlığı tarafından Hukuk Müşavirliğine yazıyla bildirilir.
Başkanlığa bildirilen cevap yazışmalarının ekleri adı geçenin birimine üst yazıyla gönderilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	




	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PDB : Personel Daire Başkanlığı






	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkanı V.








	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
AKADEMİK GÖREVLENDİRME









	

	



c) Gelen talepler Personel Daire Başkanlığı tarafından Hukuk Müşavirliğine yazıyla bildirilir.
d) Başkanlığa bildirilen cevap yazışmalarının ekleri adı geçenin birimine üst yazıyla gönderilir.
b) Birim tarafından adı geçen hakkında herhangi bir soruşturma olup olmadığı veya ödül / başarı belgelerine ilişkin talepler Rektörlüğe yazı ile bildirilir.
a) Personel hakkında bağlı bulunduğu Birim tarafından disiplin soruşturması açılır.
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	Personelin Disiplin İşlemleri Kapsamında İlgili Birimlerle Gerekli Yazışmaları Yapmak
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