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Her yilin son ayinda sayim komisyonuna yer alacak Harcama yetkilisinin belirlenen personeli onaylanmast
personelin dekanlik tarafindan belirlenmesi ile sayim komisyonu olusturulmasi

Komisyonda gorevli personel tarafindan taginirlarin
fiili sayimlarinin yapilmasi
( Dahili evrak )

Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin karglagtirilmasi

Taginir kayirlan ile fiili sayim
EKSIK sonuglari FAZLA
trutuyor mu?

Tasinir ¢ikis isleminin yapilmasi ESIT Tagnir girig isleminin yapilmasi

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
Doner Sermaye Saymanlik Hesaplari ile Fakiilte taginir
hesaplarinin karsilagtirilmasi

Taginir islem fisi Tasinir islem fisi

HAYIR Hesap tutuyor mu?

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin
tespiti ve diizeltme iglemlerinin

apilmasi
ap EVET
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Tasinir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi taginir Yonetim Hesabi Cetveli,
en son kesilen Taginir islem fisi no'suna iliskin tutanak hazirlanmasi

Dekan Onay1

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesab1 Cetvelinin hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire bagkanligi'na
ve Doner Sermaye Saymanlik Midiirliigii'ne onaya gonderilmesi

Islem sonu
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Tagnir istek Belgesi/Resmi
Talep Yazisi

Demirbas malzemesi
mi?

Talebin Karsilanmasi

Zimmet senedi

EVET

Zimmet senedinin malzeme teslim
edilecek kisiye imzalattirilmasi

Malzemenin kisiye
teslim edilmesi

Islem sonu

Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin veya resmi talep yazisinin
tasinir kayit ve kontrol yetkilisine ulastirilmasi

Talep edilen malzemenin stok durumunun
programindan kontrol edilmesi

Stokta mevcut mu? HAYIR

Eksik malzemenin alinmasi igin Fakiilte
Sekreterine bildirilmesi

Satin Alma Birimi Is

Akist
Tiiketim Malzemesi
mi?
Talebin karsilanmasi Tasinir islem fisi

Tagnir iglem fisinin kisiye
imzalattirilmasi

Malzemenin kisiye teslim

L Tiiketi
edilmesi tiketim raporu

Ayda bir tiiketim raporu
gonderilmesi

Sistem iizerinden kontrol Satin alma birimine bilgi
edilmesi verilmesi
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Satin alma birimi tarafindan diizenlenen siparis formu ve fatura

LETETED V72 EAgrey giemny tasinir kayit ve kontrol yetkilisine gelir

Malin kontrol edilecek depoya alinmast

Muayene kabuliince muayene kabul raporunun imza altina alinmast,
Tagimr Islem fatura bilgilerine gore mal girislerinin
Fisi a- Katma biitge icin KBS tasinir kayit sistemine
b- Déner sermaye i¢in DMiS'e yapilmasi

Taginir iglem figinin muayene kabul raporunun ve fatura fotokopisinin
dosyaya kaldirilmasi
Iliskiler niishalarinin da 6deme islemleri igin ilgili birime génderilmesi

Islem Sonu
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Giris Islemleri

Tagimnir iglem figi

Harcama birimi taginir islem figi muayene kabul
raporu fatura aslinin ilgili birime iletilmesi

Tasimur giris-¢ikis ve deger diisiislerine iliskin olarak
kendilerine gonderilen belgelerde gosterilen tutarlarin
2.ci diizeyde detay kodu itibariyle muhasebe kayitlarmin
yapilmasi

Islem Sonu

Cikis Islemleri

Taginur iglem figi

Maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlarin ¢ikiglari diizenleme
tarihini takip eden ayin sonunda ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce
ilgili birimine génderilmesi

150 ilk madde ve malzemeler hesabinda izlenen tiiketim
malzemelerin tiiketime verilmesinde diizenlenen taginir
isle fisleri muhasebe birimine gonderilmez

Doner Sermaye Saymanlik Midiirliigii ve Strateji Gelistirme Baskanligt
tarafindan belirlenecek donemler itibariyle kullanilmig tiiketim
malzemelerinin taginir 2.ci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl bir
listesi en geg ilgili donemin son is glinii mesai bitimine kadar muhasebe
birimine génderilmesi
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Ihtiyag taleplerinin
Ihtiyag Talepleri toplanmast

Taleplerin Tasinir Kayit ve Kontrol Birimine gelmesi,
depo mevcut miktarlarinin belirlenmesi

Hazirlanan talep formunun gergeklestirme ve harcama
yetkilisinin onayina sunulmasi

Satin Alma Birimine yonlendirilmesi

Islem Sonu




