Giden Evrak Is Akis Semasi

Giden evrakin hazirlanmasi
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Evrakin sef tarafindan kontrolu
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Evrakin gonderilmesi i
yapmak Uzere ilgili personele havalesi

¢in gerekli islemleri
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Fakulte birimlerine gidecek evrak
listesinin olusturulmasi
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Evrakin ilgili Fakiltet birimine
listeye alinan imza karsiliginda teslim
edilmesi

Dahili zimmet

NS
N

defteri

Edebiyat Fak. Birimlerini
ilgilendiriyor mu?
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olusturulmasi

Harici evrak listesinin
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Evrakin Universite Genel Evrak’a
listeye alinan imza karsiliginda teslim
edilmesi
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Dahili zimmet
defteri




