Biitce Hazirlama Alt Siireci Is Akis Semasi

Rektorlik Makaminda Mali Y1l Biitge Hazirlik galismalariyla
ilgili yazinin ulasmasi

A

Bir onceki yilda yapilan harcamalarla ilgili dosya hazirlanir

A

Fakulte Sekreteri Biitceyle ilgili olarak Rektérlik Strateji Daire
Baskanligindan goriis alinir.

A

Birimlerin hizmet maliyetinin tespiti iliskin bilgi formlar
diizenlenerek Rektorliik Strateji Daire Baskanligina gonderilir

A

Bu tespit formlarinda belirtilen maliyetlere gore ilgili harcama
kalemlerine Rektorlik Strateji Daire Baskanligi tarafindan Mali
Y1l igerisinde harcanmak tizere 6denek aktarilir

N
N



Yurtici ve yurtdisi siirekli gorev yolluklarinda;

-Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

-Personel nakil bildirimi,

-Yurtici/Yurtdist Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi 6deme belgesine baglanr.
Yurtici ve yurtdisi gegici gorev yolluklarinda;

-Gorevlendirme yazisi (Rektorliik oluru) veya harcama talimati,

-Yurtici/Yurtdigt Gegici Gérev Yollugu Bildirimi

-Varsa yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin fatura 6deme belgesine baglanir.

Yurtdig1 gegici gorevlerde yatacak yer temini i¢in Odenen {icretlere iliskin faturanin dairesince onaylanmis
terciimelerinin de ddeme belgesine baglanmasi gerekir.

Yolluk bildirimleri ddeme emri belgesine baglanmadan 6nce bildirim sahibi ve birim yetkilisi tarafindan imzalanir

A

Odeme emri belgesi ve eki belgeler diizenlenerek
gergeklestirme gorevlisine gonderilir

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir."
serhi diisiilerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir

A 4
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve
eki belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir

Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siire¢ Akis Semasi"na gore yapilir
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