Gelen Evrak Is Akis Semasi

. Evrakin fakiilte icinden veya .
Harici evrak Evrakin posta veya elden . . o g. X _y Dahili evrak
. . universitenin diger birimlerinden <
Dekan’liga gelmesi .
gelmesi
Edebiyat Fak. Birimlerini
i L Hay1r
\ ilgilendiriyor mu?

Evet

Toili Say1 ve dosya - 0 S
Sef tarafindan evrakin kayda sokulmasi ilgili . . Dahili ve harici evrakin ilgili .
konu bazinda tasnifi numarast verilmesi birimlere iade edilmesi M
A
Evrakin Fakiilte Sekteri tarafindan kontrolu P-FS

!

Evrakin ilgili Dekan veya yardimcilarina
gonderilmesi

(

Evrakin Dekan veya yardimcilari tarafindan
gereginin yapilmasi i¢in ilgili birime havale

edilmesi
A
Evrakin ilgili birime verilmesi H-D, DY
Ihale onay belgesinin Gergeklestirme Dahili zimmet
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan > defteri
onaylanmasi




