DiCLE UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU
EK DERS ODEMELERI iS AKIS SEMASI

BiRiMi Tahakkuk Sube Midurlugu

iS AKIS SORUMLULARI Tim Personel

iS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler / Tim Personel
i$ AKIS TOPLAM SURE 1giinile 1 ay arasl

is AKISI KODU PDB-iA-000

iS AKIS TANIMI

Universitemiz Akademik birimlerinde bulunan personel ek ders ddemlerinin hazirlanmasi.

iS AKIS GIRDILERi

Universitemiz akademik birimler kadrosunda bulunan Ogretim Uyeleri ile Ogretim gérevlilerinin OBS ‘ye islenen dersleri ve birimler
tarafindan alinan YKK.

iS AKIS CIKTILARI

Odeme emri belgesi ve ekleri.

iLGILi YASA VE YONETMELIKLER

e 2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu
e 2914 Sayil Yuksekogretim Personel Kanunu
e Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

iS AKIS ADIMLARI

e Ogretim Uyeleri ile Ogretim Gérevlileri tarafindan derslerin OBS’ye islenmesi.

e  OBS'yeislenen derslerin EDOS’a entegre edilmesi.

e  EDOS’a entegre edilen derslerin birimlerden gelen YKK ile karsilastirihp kontrol edilmesi.

e  Kontroller sonucunda hata var ise ilgili akademik birimine dlzeltilmesi igin bilgi verilir. Hata yok ise dersler KBS’ye aktarilip
odeme hazirlanir.

e  KBS’ye aktarilan dersler igin bordro diizenlenip sistem Uzerinden kontrol edilip ve onaylanmak Uzere ilgili harcama biriminin
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

e Gergeklestirme Gorevlisinin kontroli sonucunda hata yok ise harcama yetkilisine gonderirir. Hata var ise dizeltilmek Uzere
Tahakkuk Sube Mudirliglne iade eder.

e  Harcama Yetkilisine gonderilen ek ders 6demeleri kontrol edildikten sonra hata yok ise Harcama Yetkilisi onaylayarak muhasebe
birimine gonderir. Hata var ise diizeltiimek Gzere Tahakkuk Sube MidirlGgine iade eder.

e  Hatasiz onaylanan ek ders dokiimleri islak imza ile imzalanmak tizere Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilir.

e Islak imza ile imzalanan ve KBS {izerinden génderilen maas evraklari 2 (iki) niishaya ayrilarak biri Muhasebe Birimine génderilir
diger niisha ise Tahakkuk Sube Mudurliginde arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERi

Personel maaslarinin tam zamaninda ve hatasiz yatirilmasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

PDB: Personel Daire Bagkanhgi

KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
TAH. SUB. MUD.: Tahakkuk Sube MudiirlGigi
GER. GOR. :Gergeklestirme Gorevlisi

HAR. YET. : Harcama Yetkilisi

YKK: Yonetim Kurulu Karari

0BS: Ogrenci isleri Otomasyon Sistemi

EDOS:Ek Ders Otomasyon Sistemi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mahmut AYGUN Abdullah ALDEMIR
Sube Mudara V. Daire Bagkani
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SORUMLU iS AKISI SURE DOKUMANLAR
TUM AKADEMIK
BiRIMLER Ogretim Uyeleri ile Ogretim Gorevlileri tarafindan derslerin OBS’ye islenmesi. 1GON
/1AY 2547 Sayih
u Yiksekogretim
TAH. - Kanunu
SUB. MUD OBS’ye islenen derslerin EDOS’a entegre edilmesi. EDOS’a
entegre edilen derslerin birimlerden gelen YKK ile
karsilastirilip kontrol edilmesi. Kontroller sonucunda hata \/
var ise ilgili akademik birimine dlzeltilmesi igin bilgi verilir.
Hata vok ise dersler KBS’ve aktarilip 6deme hazirlanir.
I}
KBS’ye aktarilan dersler igin bordro diizenlenip sistem Uzerinden kontrol edilip 2914 Sayih
TAH. onaylanmak izere ilgili harcama biriminin Gergeklestirme Gérevlisine gonderilir. G[llN I Yuksekogretim
SUB. MUD. Personel
|1 Kanunu
Gergeklestirme Gorevlisinin kontrolii sonucunda hata yok ise harcama yetkilisine 1
. gonderirir. Hata var ise diizeltilmek iizere Tahakkuk Sube Muddirligiine iade eder. GON
GER. GOR. ] \/
||
HAR. Harcama Yetkilisine gonderilen maaslar kontrol edildikten sonra hata yok ise 1
YET. onaylayarak muhasebe birimine gonderir. Hata var ise diizeltilmek tizere Tahakkuk Sube GUN
Mudurligine iade eder. Ders Yuki
jJ Tespi'.c.i Ve Ek
Ders Ucreti
TAH. Hatasiz onayla?r.\a.n ek"ders t_i?)k(jmleri 1slak imza ile imzalanmak Uzere Gergeklestirme ve . Sdemelerin
Harcama Yetkilisine gonderilir.
SUB. MUD. GON de Uyulacak
U Esaslar
TAH. Islak imza ile imzalanan ve KBS iizerinden génderilen ek ders ve ekleri 2 (iki) niishaya
L ayrilarak biri Muhasebe Birimine gonderilir diger nisha ise Tahakkuk Sube
SUB. MUD. Mudurlugiinde arsivlenir. \/-
I
MUHASEBE Hesaplanan ve Yoénetim
BiRiMI imzalanan ek ders Kurulu
- 6demeleri 6denmeye eI

uygun mu?

Kontroller yapilip gerekli diizeltme
yapildiktan sonra siire¢ bastan isletilir.

_

Evraklar Arsivlenir.

s




