DiCLE UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU
VEKALET UCRET ODEMELERI i$ AKIS SEMASI

BiRiMi Tahakkuk Sube Midurlugu

iS AKIS SORUMLULARI Tim Personel

iS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler / Tim Personel
i$ AKIS TOPLAM SURE 1giinile 1 ay arasl

is AKISI KODU PDB-iA-000

iS AKIS TANIMI

Universitemiz Akademik ve idari birimlerinde bulunan personelere vekalet licret ddemlerinin hazirlanmasi.

iS AKIS GIRDILERi

Universitemiz Akademik ve idari birimlerinde bulunan personelere vekalet géreviendirmelerinin KBS’ye girilmesi.

iS AKIS CIKTILARI

Odeme emri belgesi ve ekleri.

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

e 2547 Sayil Yuksekdgretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

e Vekalet Teklifi PDB’ye gonderilir

e Vekalet Teklifine onay alinir.

e Onaylanan belge Tahakkuk Sube Midurligline gonderilir.

e Tahakkuk Sube Mudirligiine gelen onayli belge KBS’ye islenip 6deme emri belgesi diizenlenerek sistem lzerinden kontrol edilip
onaylanmak uzere ilgili harcama biriminin Gergeklestirme Gorevlisine génderilir.

e Gergeklestirme Gorevlisinin kontroli sonucunda hata yok ise harcama yetkilisine gonderirir. Hata var ise dizeltilmek Uzere
Tahakkuk Sube Mudirliglne iade eder.

e Harcama Yetkilisine gonderilen ek ders 6demeleri kontrol edildikten sonra hata yok ise Harcama Yetkilisi onaylayarak muhasebe
birimine gonderir. Hata var ise diizeltiimek Gzere Tahakkuk Sube MudurlGgline iade eder.

e Hatasiz onaylanan ek ders dokiimleri islak imza ile imzalanmak tizere Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilir.

e Islak imza ile imzalanan ve KBS iizerinden génderilen maas evraklari 2 (iki) niishaya ayrilarak biri Muhasebe Birimine génderilir
diger niisha ise Tahakkuk Sube Mudurliginde arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERi

Vekalet ticret 6demelerinin tam zamaninda ve hatasiz yatiriimasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

PDB: Personel Daire Bagkanhgi

KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
TAH. SUB. MUD.: Tahakkuk Sube MudiirlGigi
GER. GOR. :Gergeklestirme Gorevlisi

HAR. YET. : Harcama Yetkilisi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mahmut AYGUN Abdullah ALDEMIR
Sube Mudura V. Daire Baskani
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SORUMLU iS AKISI SURE DOKUMANLAR
T0M
BIRIMLER ( Vekalet Teklifi PDB’ye gonderilir. ) 1GON
JZRY 2547 Sayil
TAH. Jl Yiiksekogretim
3UB. MUD Vekalet Teklifine onay alinir. l 1GON I Kanunu
TAH. Onaylanan belge Tahakkuk Sube Middirlagiune gonderilir \_/
SUB. MUD
657 Sayili
Tahakkuk Sube Mudurlugtine gelen onayli belge KBS’ye islenip Devlet
TAH. d6deme emri belgesi diizenlenerek sistem iizerinden kontrol edilip Memurlari
SUB. MUD. onaylanmak iizere ilgili harcama biriminin Gergeklestirme Gorevlisine o
gonderilir.
GER. GOR. J-L
Gergeklestirme Gorevlisinin kontrolii sonucunda hata yok ise harcama
yetkilisine gonderirir. Hata var ise diizeltiimek tzere Tahakkuk Sube
MudurlGgline iade eder.
HAR. . . : L )
YET. Harcama Yetkilisine génderilen ek ders 6demeleri kontrol edildikten sonra hata yok ise 1
- Harcama Yetkilisi onaylayarak muhasebe birimine génderir. Hata var ise duizeltilmek
tizere Tahakkuk Sube Mudurltgune iade eder. GON
J
TAH. Hatasiz onaylanan ek ders dokimleri islak imza ile imzalanmak lizere Gergeklestirme ve 1
SUB. MUD. Harcama Yetkilisine gonderilir. GON
TAH. Islak imza ile imzalanan ve KBS tizerinden génderilen maas evraklari 2 (iki) niishaya 1
SUB. MUD. ayrilarak biri Muhasebe Birimine gonderilir diger niisha ise Tahakkuk Sube GON
Mudurluginde arsivlenir.
MUHASEBE - Hesaplanan ve
BiRIMI imzalanan ek ders

odemeleri 6denmeye
uygun mu?

Evraklar Arsivlenir. Kontroller yapilip gerekli diizeltme
yapildiktan sonra siireg bastan isletilir.




