DiCLE UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU
GiYiM YARDIMI i$S AKIS SEMASI

BiRiMi Tahakkuk Sube Midurlugu

iS AKIS SORUMLULARI Tim Personel

iS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler / Tim Personel
i$ AKIS TOPLAM SURE 1giinile 1 ay arasl

is AKISI KODU PDB-iA-000

iS AKIS TANIMI

Universitemiz Akademik ve idari birimlerinde bulunan personele ait giyim yardimi 6demesi

iS AKIS GIRDILERi

Birimlerden Tahakkuk Sube Mudurltglne Ust yazi ile gonderilen Ek-2 ve Ek-3 yazilari geldikten sonra KBS’ye Sosyal Hak ve Yardimlardan bilgi
girisi olarak veriler girilir.

iS AKIS CIKTILARI

Odeme emri belgesi ve bordrosu.

iLGILi YASA VE YONETMELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
e  Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e KBS’ye Sosyal Hak ve Yardimlardan bilgi girisi olarak yil-ay ve 6deme tiru girildikten sonra veriler hesaplanir ve kaydedilir.

e  Girdiler islendikten sonra kontrol edilmek tzere KBS lizerinden gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

o Gergeklestirme Gorevlisinin kontrolii sonucunda hata yok ise harcama yetkilisine génderir. Hata var ise dlzeltiimek lizere
Tahakkuk Sube MudirlGglne iade eder.

e Harcama Yetkilisine gonderilen maaslar kontrol edildikten sonra hata yok ise onaylayarak muhasebe birimine génderir. Hata var
ise duzeltilmek Gzere Tahakkuk Sube Mudirlugune iade eder.

e Hatasiz onaylanan giyim yardimi dékiimanlari islak imza ile imzalanmak tizere Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilir.

e Islak imza ile imzalanan ve KBS {izerinden gdnderilen giyim yardimi evraklari 2 (iki) niishaya ayrilarak biri Muhasebe Birimine
gonderilir diger nusha ise Tahakkuk Sube Miidurliginde arsivlenir.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

PDB: Personel Daire Bagkanhgi

KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi
TAH. SUB. MUD.: Tahakkuk Sube Mudurltgi
GER. GOR. :Gergeklestirme Gérevlisi

HAR. YET. : Harcama Yetkilisi

PERFORMANS GOSTERGELERi

Personel Sigorta Primleri Bildirgeleri tam zamaninda, eksiksiz ve hatasiz yapilip génderilmesi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mahmut AYGUN Abdullah ALDEMIR
Sube Mudura V. Daire Baskani
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SORUMLU iS AKISI SURE DOKUMANLAR

TU Akademik ve idari birimlerden Tahakkuk Sube Midurlugiine Gst yaz ile 657 Sayli

BIRIMLER gonderilen Ek-2 ve Ek-3 yazlari geldikten sonra KBS’'ye Sosyal Hak ve 1GON Devlet
Yardimlardan bilgi girisi olarak veriler girilir. /1AY Memurlari

Kanunu

-

]

TAH Girdiler islendikten sonra kontrol edilmek lzere KBS {zerinden 1
. gergeklestirme gorevlisine gonderilir. GON
SUB. MUD.
1
Gergeklestirme Gorevlisinin kontrolii sonucunda hata yok ise harcama yetkilisine
" gonderirir. Hata var ise dizeltilmek Gzere Tahakkuk Sube Miudurliglne iade 1
GER. GOR. GON
- eder.
J Memurlara
J:L Yapilacak
HAR. Harcama Yetkilisine gonderilen giyim yardimi 6demeleri kontrol edildikten sonra ) Giyecek
YET. hata yok ise onaylayarak muhasebe birimine génderir. Hata var ise diizeltilmek 1 Yardimi
lizere Tahakkuk Sube Mudurlugiine iade eder GON Yonetmeligi
g . onetmeligi
Jl ) \/-
Hatasiz onaylanan giyim yardimi dékiumleri islak imza ile imzalanmak Gizere 1
TAH. Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilir. GON
SUB. MUD.
Islak imza ile imzalanan ve KBS lizerinden génderilen giyim yardimi dékiimleri 2
TAH. (iki) nishaya ayrilarak biri Muhasebe Birimine génderilir diger nlisha ise
SUB. MUD. Tahakkuk Sube Muddurligiinde arsivlenir.
MUHASEBE Hesaplanan ve
- imzalanan giyim
BiRiMi

yardimi 6denmeye
uygun mu?

Evet Hayi
Evraklar Arsivlenir. Kontroller yapilip gerekli dizeltme

vanildiktan sonra siirec bastan isletilir.




