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SAYIM KOMISYONU

Sayim Komisyonu, 5018 sayili kanunun 30 uncu maddesine gore harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilen bir kisinin baskanliginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en
az ti¢ kisiden olusur.

Sayim Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat ¢ercevesinde, Tasimirlarin sayim
islemlerini ve demirbaslarin kontroliinii yapmaktr.

e Sayim yapilirken gerekli glivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak.

e Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan tasinirlar1 saymak ve bulunan
miktarlar1 Sayim Tutanagma kaydetmek. Ilgili defter kayitlarinda bulunan miktarlart
tutanagin “kayith miktar” siitununa, sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasindaki
farki ise “fazla” veya “noksan” siitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya ¢ikan
noksanliklar1 tutanakta ayrica gostermek. Fazla veya noksan c¢ikmasinin nedenlerini
aragtirmak.

e Tasmirlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda
harcama yetkililerince 5018 sayili Kanun’un 36 nct maddesine gore islem yapilmasi
konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak.

e Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gore “Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagr” ve “Tasmnir Islem Fisi” diizenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve
“noksan” siitunlarinda gosterilen miktarlarin giris ve ¢ikis kayitlar1 yaptirilmak suretiyle
defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglamak.

e Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu tarafindan
“Tagmir 1 inci Diizey Detay Kodu” itibariyla Tasmir Sayim ve Dokiim Cetvelini
diizenlemek.

e Tasmirlar cetvele “Tasinir II’ nci Diizey Detay Kodu” diizeyinde kaydetmek, Cetveli
imzalamak ve yi1l sonu hesabini olusturmak.

e Sayim Komisyonunda alinan kararlart Miidiirlik Makamina bildirmek.

e Sayim Komisyonu Enstitli Miidiiriine kars1 sorumludur
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