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ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU GÖREV/İŞ YETKİ VE 
SORUMLULUKLAR

ÜYELER VE GENEL BİLGİLER 

• Enstitü Yönetim Kurulu; Müdürün başkanlığında, müdür yardımcıları, müdür
tarafından gösterilecek altı aday arasından Enstitü Kurulu tarafından üç yıl
için seçilecek üç öğretim üyesinden oluşur.

• Enstitü Yönetim Kurulu, idari faaliyetlerde Müdüre yardımcı bir akademik
organdır.

• Enstitü Yönetim Kurulu, Müdürün çağrısı üzerine toplanır.
• Enstitü Yönetim Kurulu, 2547 sayılı Kanun'la Fakülte Yönetim Kuruluna

verilmiş görevleri Enstitü bakımından yerine getirir.
• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen görevleri yapmak.
• Enstitü Kurulunun kararları ile belirlediği esasların uygulanmasında Müdüre yardım etmek.
• Gerekli gördüğü hallerde geçici çalışma grupları, komisyonlar, eğitim-öğretim koordinatörlükleri

kurmak ve bunların görevlerini düzenlemek.
• Öğrenci alımı için kontenjanları belirlemek.
• Uluslararası Öğrenci alımı için kontenjanları belirlemek.
• Yatay Geçiş kontenjanlarını belirlemek.
• Uluslararası Yatay Geçiş kontenjanlarını belirlemek.
• Yüksek Lisans Programlarına öğrenci alımı için Yüksek Lisans Öğrenci Kabulü Değerlendirme

Komisyonu’nu belirlemek.
• Lisansüstü Programlara doktora öğrencisi alımı için mülakat jürilerini belirlemek.
• Lisansüstü Programları kazanan adayları belirlemek.
• Lisansüstü Programlara kabul edilen Uluslararası Öğrencileri belirlemek.
• Lisansüstü Programlara Yatay Geçiş ile kabul edilen öğrencileri belirlemek.
• Değişim programları kapsamında giden/gelen öğrencilerin alacakları derslerin eşleştirilmelerini,

başarı notlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Doktora/Yüksek Lisans Programı öğrencilerinin Tez Konusu Önerisini görüşmek ve karara

bağlamak.
• Lisansüstü Programı öğrencilerinin tez konusu değişikliklerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Doktora Yeterlik Komitelerini belirlemek.
• Doktora Yeterlik Sınav Jürisi önerilerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Doktora Yeterlik Sınavı sonuçlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Tez İzleme Komitesi (TİK) önerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Doktora programı öğrencilerinin TİK Raporlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Lisansüstü Programı öğrencilerinin Tez Jürisi Önerilerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Lisansüstü Programı öğrencilerinin Tez Savunma Sınav Tutanağı Formlarını görüşmek ve karara

bağlamak.
• Öğretim üyelerinin hatalı not girişlerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğretim üyelerinin Ders Telafi Programlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin ilişik Kesmelerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin kayıt dondurma taleplerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Özel öğrenci olarak ders alma taleplerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin başarısız ders durumları ve ders değişikliklerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin Sağlık Raporlarını görüşmek ve karara bağlamak.
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• Öğrencilerin dilekçelerini çeşitli konulardaki görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin diğer yükseköğretim kurumlarından alacakları dersleri görüşmek ve karara bağlamak.
• Lisansüstü Programı öğrencilerinin diğer yükseköğretim kurumlarından aldıkları derslerin muafiyeti

ve sayılmasını görüşmek ve karara bağlamak.
• Enstitüde yürütülen Ortak Programlara kayıtlı olan öğrencilerin bütün İşlemlerini (danışmanlık, ders

alma vb.) görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin katıldıkları bilimsel etkinlik programlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Enstitü Müdür ve Müdür Yardımcılarının görevlendirilmelerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Yemek yardımı alacak öğrencileri belirlemek.
• Lisansüstü Programı öğrencilerinin ders kaydı işlemlerini görüşmek ve karara bağlamak.
• Enstitüde kısmi zamanlı statüde çalışacak öğrencilerin tespitini görüşmek ve karara bağlamak.
• ÖYP kapsamında öğrenim gören öğrencilerin görev sürelerinin uzatılmasını görüşmek ve karara

bağlamak.
• Enstitünün eğitim-öğretim, plan ve programları ile akademik takvimin uygulanmasını sağlamak.
• Enstitünün yatırım, program ve bütçe tasarısını hazırlamak.
• Öğretim üyelerinin ders görevlendirmelerini yapmak.
• Enstitü dışından dersleri yürütecek öğretim elemanlarının görevlendirilmelerini yapmak.
• Komisyon tarafından hazırlanan stratejik planı görüşmek ve karara bağlamak.
• Kalite çalışmalarını değerlendirmek ve kararlar almak.
• Eğitim-öğretim yılı içinde derse giren öğretim elemanı değişikliklerinin yapılmasını görüşmek ve

karara bağlamak.
• Anabilim Dalı Başkanlıklarından gelen danışman-öğrenci dağılımlarını görüşmek ve karara

bağlamak.
• Mazeret sınavına girecek öğrencilerin durumlarını görüşmek ve karara bağlamak.
• Öğrencilerin otomasyon sistemine girilemeyen notlarının girilebilmesi veya yanlış girilen notların

düzeltilmesi için karar almak.
• Yatay geçişle alınacak öğrencilerin kontenjanlarını belirlemek.
• Yatay Geçişle gelen öğrencilerin başvurularını görüşmek ve karara bağlamak.
• Yatay geçiş ile gelen öğrencilerin muafiyet ve intibaklarını görüşmek ve karar almak.
• Farklı üniversitelerden ders alan öğrencilerin notlarına ilişkin karar almak.
• Af kapsamından faydalanarak dönen öğrencilerin kabulü ile ilgili işlemlere ilişkin karar almak.
• Kısmi zamanlı (part-time) olarak çalışacak öğrencilerin belirlenmesine yönelik karar almak.
• Yemek yardımı alacak öğrencilerin belirlenmesine yönelik karar almak.
• Akademik takvimde belirtilen süre içerisinde öğrencilerin ders ekleme/çıkarma işlemlerini görüşmek

ve karara bağlamak.
• Derslerin şubelere bölünmesine veya derslerin birleştirilmesine ilişkin kararlar almak.
• Uluslararası öğrencilere dil öğrenmeleri için süre verilmesine ilişkin karar almak.
• Yabancı dil hazırlık programından ayrılmak isteyen öğrencilerin dilekçelerini görüşmek ve karara

bağlamak.
• Anabilim Dalı Başkanlıklarından Anabilim Dalı Kurulu kararı ile gelen mezuniyetlerle ilgili karar

almak.
• Müdürün, Enstitü yönetimi ile ilgili olarak getireceği bütün işlerde karar almak.
• Kanun ve yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapmak.


