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Fen Fakültesi Dekanlığı 

Telefon faturaları ödeme alt süreç iş akış şeması 
 

Doküman Kodu: Fen-Fak - 069 

Yürürlük Tarihi: 29/09/2022 

Revizyon Tarihi/No: 00/ 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ve 
ilgili mevzuatında tanımlanan fatura veya fatura 

yerine geçen belge görevlilerce kontrol edilir 

Yapılan harcamada resmi tüketimin dışında özel tüketim bedeli de varsa, kullanım 
yerlerine ve kullanan kişi ya da kişilere göre resmi ve özel tüketimler belirlenip özel 

tüketimler ilgililerden tahsil edilir. 
 Yetkililerce onaylanan listeler ve giderin çeşidine bağlı olarak Merkezi Yönetim 
Harcama Belgeleri Yönetmeliği ve ilgili mevzuatına göre düzenlenmesi gereken 
belgeler ödeme emri belgesine bağlanarak gerçekleştirme görevlisine gönderilir 

Gerçekleştirme görevlisi tarafından, ödeme emri belgesi ve eki belgeler kontrol 
edildikten sonra imzalanır ve harcama yetkilisine gönderilir. Harcama yetkilisi 

tarafından da imzalandıktan sonra Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
gönderilir. 

 
Muhasebe ve kayıt işlemleri ilgili mevzuatına uygun olarak "Muhasebe 

İşlemi Süreç Akış Şeması"na göre yapılır 


