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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
SÖZLEŞMELİ PERSONEL ALIM İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	Personel Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İdari Birimler

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1-20 Gün

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-011



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemizde görev yapmak üzere sözleşmeli personel alım işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	  Tüm birimlerden gelen talepler.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	 Onaylar 



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Başvurular bittikten sonra değerlendirme komisyonu oluşturmak üzere ilgili şube müdüründen talep edilir.
· Rektörlük makamından değerlendirme komisyonu oluşturmak üzere yazışmalar yapılır.
· Değerlendirme komisyonu 15 iş günü içerisinde başvuruda bulunanların evraklarını inceleyerek kazananların listesini belirler.
· Atanmaya hak kazananların  listesi Üniversitemiz sayfasında ilan edilir.
· Kazananlar atanmak için istenilen evraklar  ile Personel Daire Başkanlığına başvurur. 
· Belgeleri teslim edilen kişilere ait bilgiler güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması yapılması için Emniyet genel müdürlüğüne gönderilir. 
· Gelen soruşturma evrakları komisyon tarafından görüşülür.
· Güvenlik soruşturması olumlu gelen kişinin atama işlemleri yapılır.
· Güvenlik soruşturması olumsuz gelen kişiye atamasının yapılmadığı bilgisi verilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	 Tam zamanında ve hatasız yapılması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	Pers. Daire Bşk.= Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                                               Nagehan ALTAŞ ATMACA
                                                              Şef



	

Rıdvan TUNCAY
[bookmark: _GoBack]Personel Daire Başkan V.






















	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	

PERS. DAİRE BŞK.




PERS. DAİRE BŞK.


PERS. DAİRE BŞK.




REKTÖRLÜK






PERS. DAİRE BŞK.


İLGİLİ KİŞİ



PERS. DAİRE BŞK.


REKTÖRLÜK
















PERS. DAİRE BŞK.

	Başvurular bittikten sonra değerlendirme komisyonu oluşturmak üzere ilgili şube müdüründen talep edilir.



	



Görevlendirme işlemlerinin başlatılması için ilgili şube müdürüne sevk edilir.




Rektörlük makamından değerlendirme komisyonu oluşturmak üzere yazışmalar yapılır.







Değerlendirme komisyonu 15 iş günü içerisinde başvuruda bulunanların evraklarını inceleyerek kazananların listesini belirler.






Atanmaya hak kazananların  listesi Üniversitemiz sayfasında ilan edilir.



	
	Kazananlar atanmak için istenilen evraklar  ile Personel Daire Başkanlığına başvurur.



	

	Belgeleri teslim edilen kişilere ait bilgiler güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması yapılması için Emniyet genel müdürlüğüne gönderilir.


	

Gelen soruşturma evrakları komisyon tarafından görüşülür.



İlgilinin güvenlik soruştumasına istinaden ataması yapılacakmı yapılmayacakmı?





	

Olumlu

Olumsuz




	  Kişiye atamasının yapılmadığı bilgisi verilir.

  Kişinin atama işlemleri yapılır.

	  





1     GÜN





1-3     GÜN





1-15    GÜN

  

1 GÜN 



1 GÜN 
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